LISTA DOCUMENTELOR DE INTERES PUBLIC

1. Registrul general de dosare

In acest registru se trec, in ordinea intrdrii, toate dosarele Inregistrate la
judecatorii, tribunale, tribunale specializate, curti de apel sau la sectiile acestora.

Sub acelasi numidr se inregistreaza toate cererile depuse ulterior sau
corespondenta in legatura cu dosarul.

La instantele unde exista registraturd generald si cate o registratura $i o arhiva
pentru fiecare sectie se tine un registru la registratura generald in care se trece si
sectia la care a fost repartizat dosarul si cate un registru general la fiecare sectie.
Aceste dispozitii se aplica in mod corespunzitor §i in situatia in care la instanta
respectiva functioneaza mai multe sectii cu aceeasi specializare, fiind tinut cate un
registru general la fiecare dintre aceste sectii.

In cazul utilizarii inregistrarilor in sistem informatizat se constituie un singur
registru general de dosare care contine date suplimentare menite si asigure
obtinerea unor evidente derivate. In acest scop, registrul informatizat este
completat, conform instructiunilor ce insotesc programul de evidentd, cu toate
informatiile prevazute in structura bazei de date. Aceste date suplimentare, legate de
fiecare cauza, sunt completate permanent in cursul judecatii.

2. Registrul informativ

In acest registru se mentioneazd, pentru fiecare dosar trecut in ordinea
numericd, primul termen de judecata si termenele ulterioare, conexarea, disjungerea
sau atasarea dosarului la alt dosar.

La instantele unde functioneaza sectii se tine cate un registru informativ
pentru fiecare sectie.

3. Registrul de termene al arhivei

In acest registru se trec toate dosarele pe termenele de judecati fixate,

consemnandu-se numarul si data inregistrarii lor.



La instantele la care functioneaza sectii se tine cate un registru de termene
pentru fiecare sectie.

4. Condica gedintelor de judecata

La instantele unde functioneazi sectii se tin condici pentru fiecare sectie.
Condicile se pot tine si pe materii.

La curtile de apel si tribunale se tin condici separate pentru activitatea de
prima instanta, de apel, de contestatie si de recurs.

Pentru tipurile de cauze care presupun confidentialitate se tin condici separate.
Se pot tine condici separate si pentru sedintele de judecatd desfisurate in camera de
consiliu.

Numerele de hotirari pronuntate se dau in ordine pe fiecare sectie, pentru
toate materiile din aceeasi sectie, iar la judecitoriile la care nu functioneaza sectii se
dau numere pe materie civila, respectiv penala.

Condica de sedintd se listeazd la sfarsitul zilei. Pentru motive temeinice,
condica de sedinta se listeaza la inceputul primei zile lucritoare urmatoare. Condica
de sedinta listatd se semneaza de citre presedintele completului de judecata sau, in
lipsa acestuia, de unul dintre membrii completului si de grefierul de sedinta.

5. Registrul privind confiscarea

In Registrul privind confiscarea se tine evidenta hotirarilor penale privind
confiscarea speciala si confiscarea extinsa si punerea in executare a acestora.

6. Registrul de evidenta a cdilor de atac declarate impotriva hotararilor
civile si penale

Aceste registre se tin separat dupa cum cauzele civile au fost inregistrate
inainte sau dupa data de 15 februarie 2013, respectiv dupa data intririi in vigoare a
prevederilor Codului de procedura civila referitoare la pregatirea dosarului de apel
sau, dupa caz, de recurs de catre instanta a cdrei hotdrare se ataca, daca prin lege nu
se prevede altfel.

Registrele de evidenta a ciilor de atac se tin separat pe cai de atac $i materii.

7. Registrul de evidenta a redactdrii hotararilor
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In acest registru se trec in ordinea numirului de hotirare, separat pe sectii sau
pe materii, dupi caz, toate sentintele, deciziile sau incheierile pronuntate.

8. Registrele de evidenta si punere in executare a hotararilor penale

In registrele de executiri penale se trec, in ordinea numerica, hotararile penale.

Evidenta in legatura cu amanarea sau intreruperea executirii pedepselor
privative de libertate si a masurii educative a interndrii minorului intr-un centru
educativ ori intr-un centru de detentie se tine separat.

Se tine separat o evidentd a condamnatilor la pedeapsa inchisorii cu
suspendarea executdrii pedepsei sub supraveghere, precum si a condamnatilor cu
privire la care s-a dispus amanarea aplicarii pedepsei, precum si cu privire la
executarea masurilor educative neprivative de libertate aplicate minorilor.

Evidentele referitoare la minori sunt nepublice.

Evidenta separatd se tine si pentru plata amenzii, fie c¢i s-a efectuat intr-o
singurd transa, fie cd s-a dispus plata esalonat, in rate lunare, ori pentru plata
amenzii care duce la incetarea prestarii muncii in folosul comunitatii.

Evidenta in legiturd cu permisiunile acordate in executarea obligatiilor de
citre consilierul de probatiune, precum si cu permisiunea acordatd de instantd
pentru parasirea teritoriului tarii se tine separat.

9. Registrul de evidentd gi punere in executare a hotadririlor penale
pronuntate in contestatie

Registrul de evidenta si punere in executare a hotararilor penale pronuntate in
contestatie, se listeaza periodic.

10. Registrul de evidentd si punere in executare a hotarérilor civile

In acest registru se tine evidenta obligatiilor stabilite prin hotarari judecitoresti
pentru care executarea se face din oficiu, inclusiv cele privind amenzile judiciare.
Totodata, se vor face mentiuni despre hotararile definitive a caror comunicare se
tace din oficiu, potrivit legii.

11. Registrul special privind concordatul preventiv



Registrul special privind concordatul preventiv se tine la tribunalele
specializate sau la sectiile specializate ale tribunalelor.

12. Mapa ofertelor de concordat

Mapa ofertelor de concordat se pastreaza la grefa tribunalului specializat sau,
dupi caz, a sectiei specializate a tribunalului. Dacd nu existd grefa separata a sectiei
specializate, mapa se pastreazd la grefa instantei. In aceasti mapi, accesibild
publicului, se vor pastra ofertele de concordat preventiv.

13. Registrul de creante

Registrul de creante se pastreaza la tribunalele specializate sau, dupi caz, la
sectiile specializate ale tribunalelor, de catre prim-grefierul tribunalului specializat,
respectiv de grefierul-sef al sectiei specializate ori de altd persoand desemnata de
presedintele instantei.

14. Registrul valorilor

In registrul valorilor se inscriu documentele de consemnare a cautiunii.

Registrul valorilor se poate tine separat in materie civild §i in materie penald
sau la fiecare sectie.

In registrul valorilor se inscriu si orice alte valori care nu constituie mijloc de
proba sau corpuri delicte.

Pentru registrele de evidentd a valorilor se aplicd in mod corespunzaitor
normele generale referitoare la inventarierea anuala a bunurilor materiale si banesti.

In cazul in care registrul valorilor se tine in format electronic, inchiderea
pozitiilor se consemneaza intr-un proces-verbal, care este semnat de citre grefierul
sef sectie sau, dupid caz, de grefierul-sef al judecitoriei, dacd nu existd sectii.
Procesele-verbale se pastreaza intr-o mapa speciala.

La sfarsitul fiecarui an, dupa ultima inregistrare se va incheia un proces-verbal
care va cuprinde: numdrul pozitilor inregistrate, numarul pozitilor lichidate,
precum si numdrul pozitiilor nelichidate, stabilite cu ocazia inventarierii, care
urmeaza a se reporta prin reinregistrare la inceputul anului urmator.

15. Registrul mijloacelor materiale de proba



Registrul mijloacelor materiale de proba se pastreaza de grefierul sef sectie sau,
dupi caz, de grefierul-sef al judecitoriei, dacd nu exista sectii.

In acest registru se inscriu si suporturile materiale sau copia certificatd a
acestora rezultate din supravegherea tehnica, precum si suporturile electronice din
cauzele civile.

Acest registru se tine separat in materie civild si in materie penala.

Suporturile materiale, copiile certificate ale acestora in cauzele penale si
suporturile electronice din cauzele civile se pastreaza, in conditiile legii, de catre
grefierul sef sectie sau grefierul desemnat.

16. Registrul corpurilor delicte

Registrul corpurilor delicte se pastreaza de grefierul sef sectie sau, dupa caz, de
grefierul-sef al judecatoriei, daca nu exista sectii.

17. Registrul de intrare-iegire a corespondentei administrative

In acest registru se inregistreazd corespondenta care nu are legatura cu

dosarele. Corespondenta de setviciu care nu este destinatd publicititii se va

inregistra intr-un registru separat.

La fiecare instanta se tine un singur registru de intrare-iesire a corespondentei
administrative.

18. Registrul de evidentd a petitiilor

In acest registru se inscriu in ordinea primirii toate petitiile adresate instantei,
cu mentionarea datei primirii, a termenului fixat pentru solutionare, a
compartimentului caruia i-au fost repartizate si a datei Inaintarii la acest
compartiment, a datei la care raspunsul redactat a fost inaintat spre semnare
persoanei competente, a datei la care raspunsul a fost comunicat petitionarului sau,
dupi caz, cu mentionarea altei solutii date petitiei (conexare sau clasare).

19. Registrul de evidentd pentru inregistrarea cererilor gi raspunsurilor
privind accesul la informatiile de interes public

Acest registru se tine de biroul de informare si relatii publice.

20. Registrul de control



Acest registru este nepublic si cuprinde constatirile si masurile dispuse de
citre persoana care efectueaza controlul. La instantele la care existd sectii se tine
cate un registru de control si la fiecare sectie.

21. Registrul privind evidenta practicii instantelor de control judiciar

In acest registru se inregistreaza toate dosarele sosite de la instantele de
control judiciar in care nu a fost mentinutd solutia pronuntatd pe fond.

22. Registrul de evidenta a cauzelor suspendate

Registrul de evidentd a cauzelor suspendate se tine de citre compartimentul
arhiva.

Pentru cauzele a caror judecatid se suspenda, instanta verifica periodic daca
mai subzistd cauza care a determinat suspendarea, fixand in acest scop termene de
verificare.

In cauzele penale, termenele de verificare nu pot fi mai mari de 3 luni.

23. Registrele speciale pentru evidenta unor persoane juridice

Registrele speciale pentru evidenta asociatiilor si fundatiilor, a asociatiilor
religioase, a societatilor agricole, a asociatiilor de proprietari, pentru inscrierea
sindicatelor, a asociatiilor patronale si a organizatiilor sindicale care intrunesc
conditiile de reprezentativitate se tin la instantele competente potrivit legii si
cuprind rubricile prevazute in legile speciale.

24. Registrele de evidentd si punere in executare a sanctiunilor
contraventionale

In aceste registre se tine evidenta misurilor luate pentru executarea
sanctiunilor contraventionale.

25. Registrul de proteste

Registrul de proteste se tine la judecatorii si cuprinde evidenta titlurilor de
valoare protestate. Acest registru contine rubricile previzute de Legea nr.
58/1934 asupra cambiei §i biletului la ordin, cu modificdrile si completirile
ulterioare, si de Legea nr. 59/1934 asupra cecului, cu modificirile si completirile

ulterioare.
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26. Registrul de avarie

In acest registru, in caz de avarie a sistemului ECRIS, vor fi inregistrate
dosarele pentru care atribuirea numarului unic s-a ficut prin alocarea unei plaje de
numere care porneste de la un numdr mai mare decat ultimul numadr atribuit
electronic.

27. Registrul declaratiilor de avere si registrul declaratiilor de interese

In aceste registre se evidentiaza declaratiile de avere si declaratiile de interese
depuse de personalul instantei care are obligatia sa completeze astfel de declaratii si

au rubricile prevazute prin hotirare a Guvernului.

28. Datele statistice privind activitatea instantei
29. Rapoartele anuale de activitate ale instantei.

30. Bilan;urile contabile.



