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CABINETUL RESEDIN TELUI

Nr.3/7783/C/20.06.2022

COMUNICARE

Curtea de Apel Bucuresti organizeaza concurs la data de 05.07.2022 (proba scrisd), in
conditiile legii, pentru ocuparea functiei publice de executie vacante pe durati determinats,
dupd cum urmeaza:

Tribunalul Ilfov:

- ID 413524 - 1 post de consilier Clasa I Grad profesional principal: Birou Local de
Expertize Judiciare: studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau
echivalentd, in domeniul stiintelor economice, vechime in specialitate minim 5 ani;
Programul de munci este de 8h/zi si 40 h/sdptimana.

Cererile si dosarele profesionale vor fi depuse la sediul Curtii de Apel Bucuresti — Splaiul
Independentei, nr.5, sector 4, mezanin, camera  MOI, in  perioada
20.06.2022 - 27.06.2022, ora 9-15,30, in zilele lucrdtoare si vor contine urmitoarele
documente:
a)formularul de inscriere;
b)curriculum vitae, modelul comun european;
c)copia actului de identitate;
d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializdri si perfectiondri, dupd caz;
e)copia carnetului de muncd si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sd ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;
f)copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
g)copia adeverintei care atestd starea de siindtate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a céror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic i se testeaza prin proba suplimentari;
h)cazierul judiciar;




i)declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdfii de lucrator al Securititii sau
colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele mentionate mai sus, precum gi copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se
certificd pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

Adeverinta care atesti starea de sinitate confine, in clar, numirul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sAnatitii.
Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care
atesta starea de sdnétate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitdti poate Tnainta comisiei de
concurs, in termenul previzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind
instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilititii probelor de concurs.

Concursul se va desfasura la sediul Curtii de Apel Bucuresti, Splaiul Independentei nr.5,
sector 4, Bucuresti, iar proba scrisi se va sustine 1n data de
05.07.2022, ora 16,00.

Proba de interviu se sustine in maxim 5 zile lucratoare de la sustinerea probei scrise.

Relatii suplimentare la telefon 021 3 19 82 45, la Secretariatul concursului.

i
|




BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a functiei publice de executie
consilier grad principal la Biroului local pentru expertize judiciare tehnice si contabile

1.Constitutia Romaniei;

2.Legea 304/2004 privind organizarea judiciari Republicata

3.Hotirarea CSM nr. 1375/2015 din 17 decembrie 2015 peniru aprobarea Regulamentului de
ordine interioar3 al instantelor Judecitoresti;

4.0Ordonanta de urgentd Nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ;
5.ORDONANTA Nr. 2/2000 din 21 ianuarie 2000 privind organizarea activititii de expertizi
tehnica judiciarj extrajudiciara

6.Legea nr.82/1991 Legea contabilititii, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;
7.0MFP nr.1917/2005 Capitolele I - VI din Ordinul nr, 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii instituiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia;

8.Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si
completirile ulterioare;

clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

12 HOTARARE Nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fars plati i
de valorificare a bunurilor apartinind institutiilor publice;

13.0rdonanta de urgentd Nr.51/2008 din 21 aprilie 2008 privind ajutorul public judiciar in
materie civila;

judiciard privind accesul international la justitie in materie civily $i cooperarea judiciari
internationald  in  materie penald  din  14.02.2019 (disponibil  la  adresa
https://'www.unbr.ro/protocol-1 4-02-201 9-onorarii-avocati).

15.0rdonanta Guvernului ur.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare

16.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femej si barbati,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,




TEMATICA
pentru concursul de ocupare a functiei publice de executie

consilier grad principal la Biroului local pentru expertize judiciare tehnice si contabile

1.Constitutia Roméniei — integral
2.Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, cu modificirile si completdrile ulterioare;
1. Titlul IT - CAPITOLUL II

Curtile de apel. tribunalele, tribunalele specializate si judecitoriile Sectiunea 1

Organizarea curtilor de apel, a tribunalelor, a tribunalelor specializate sia
judecitoriilor

Sectiunea a 2-a Conducerea instantelor
judecitoresti

3.Hotédrarea CSM nr. 1375/2015 din 17 decembrie 2015 pentru aprobarea Regulamentului de
ordine interioara al instantelor judecitoresti
* Departamentul economico-financiar si administrativ art. 71- art, 77

4.0Ordonanta de urgenti Nr. 57/2019 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ:
CAPITOLUL IV

Managementul functiei publice si al functionarilor publici si Sistemul electronic
national de evident3 a ocupirii in sectorul public
CAPITOLUL V '

Drepturi si indatoriri
CAPITOLUL VI

Cariera functionarilor publici
CAPITOLUL VIII

Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici
CAPITOLUL IX

Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu
CAPITOLUL X

Actele administrative privind nasterea, modificarea, suspendarea, sanctionarea si
incetarea raporturilor de serviciu si actele administrative de sanctionare disciplinara
5.ORDONANTA nr.2/2000 din 21 ianuarie 2000 privind organizarea activitatii de expertizi
tehnicd judiciard si extrajudiciari- integral
6.Legea  nr.82/1991 Legea contabilitétii republicatd, cu  modificarile
completarile ulterioare;

* CAPITOLUL I

* Organizarea si conducerea contabilititii art. 10 - art. 19

* CAPITOLUL III

* Registrele de contabilitate art. 20 - art. 26

* CAPITOLUL IV

* Situatii financiare - art, 27

si

7.0MFP  nr.1917/2005 Capitolele I - VI din Ordinul nr  1917/2005 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii




institutiilor publice. Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia:
1 CAPITOLULI - DISPOZITII
GENERALE-Obiectul contabilititii publice
- Organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice Documente
justificative si registrele de contabilitate Balanta de verificare
Arhivarea, pistrarea si reconstituirea documentelor
- Sistemul informatic
Exercitiul financiar

2 CAPITOLULII - APROBAREA, DEPUNEREA $1 COMPONENTA
SITUATIILOR FINANCIARE

- Prevederi generale

- Componenta situatiilor financiare

- Bilantul

- Contul de rezultat patrimonial - Prevederi generale

- Principii si politici contabile

3 CAPITOLUL III - PREVEDERI REFERITOARE LA ELEMENTELE
DE BILANT

- Active Active fixe

Active fixe necorporale - Definitie - Continut - Cheltuielj de dezvoltare -

Momentul fnregistririi - Evaluarea - Amortizarea - Ajustiri pentru depreciere -
Reevaluarea

Active fixe corporale - Definitie - Continut - Terenuri -Constructii - Momentul
inregistrarii - Evaluarea - Amortizarea - Ajustiri pentru depreciere - Reevaluarea
Active circulante
Stocuri - Definitie - Continut - Materiale de natura obiectelor de inventar
8.Legea nr.500/2002 privind  finantele publice, cu modificirile si  completirile
ulterioare
CAPITOLUL T
Dispozitii generale
CAPITOLUL I
Principii, reguli si responsabilititi
SECTIUNEA a 4-a
Executia bugetari

9.0rdinul  nr.  1792/2002 pentru  aprobarea  Normelor metodologice  privind
angajarea, lichidarea, ordonanfarea  gj plata  cheltuielilor institutiilor  publice,
precum si  organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor  bugetare si legale,
cu modificarile §i completirile ulterioare
* Angajarea cheltuielilor; Lichidarea cheltuielilor; Ordonantarea

cheltuielilor; Plata cheltuielilor
10. Ordin MFP Nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor g capitalurilor proprii- integral
11.HOTARARE nr. 2139/2004 din 30 noiembrie 2004
pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor
fixe- integral
12. HOTARARE nr. 841 din 23 octombrie 1995
privind procedurile de transmitere fir3 platd si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor
publice- integral



13.0rdonanta de urgentd  Nr. 51/2008 din 21 aprilie 2008 privind ajutorul public judiciar in
materie civila — Capitolul I si Capitolul IT

internationald  in materie  penali  din 14.02.2019 (disponibil  la  adresa
https://Www.unbr.ro/protocol- 14-02-201 9—onorar1'i—avocati).

15.0rdonanta Guvernulyi nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare-integral

16.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, -integral




—_

Atributiile postului consilier grad principal
inregistreaza lucririle intrate/iesite din cadrul Biroului local pentru expertize Judiciare tehnice §i contabile in
registrul electronic »Registry”, expediazs corespondenta prin fax sau postd, 1n limita sarcinilor stabilite ;
periodic/cand este cazul genereaza din ,,Sistemul de experti tehnici judiciari al MJ, in format PDF, “listele cu
expertii si specialistii »aCtivi”, pe specializiri pentru judetul lifov si pentru Bucuresti si transmite grefierilor sefi din
cadrul Tribunalului Iifov $i a instantelor arondate;
periodic genereazii din »Sistemul de experti tehnici Judiciari al MJ, in format PDF, “listele pe specializiri si pe
Jjudete”, a expertilor si specialistilor »activi” care Tsi manifesta disponibilitatea de a efectua expertize pe raza
Judeului Hfov si transmite listele grefierilor sefi din cadrul Tribunalului Iifov §i a instantelor arondate - »listele
suplimentare”;
tine evidenta ordinelor de plati privind viramentele si plafile, verifica sumele incasate in contul biroului local pentru
expertize judiciare tehnice $i contabile;
intocmegte ordinele de platd pentru facturile emise de citre expertii aflai pe listele de experti ale Tribunalului Iifov,
cat si pentru cota de 10% datorati Ministerului J ustitiei de citre expertii tehnici judiciari. Tntocmeste ordinele de
platé pentru virarea onorariilor expertilor din contul BLET ILFOV in contul altor birouri de expertize, in functie de
lista pe care se afls expertul respectiv, pe baza cererii §i a documentatiei depuse de ctre acestia;
comunic trimestrial evidenta virarii cotei de 10% ciitre Serviciul profesii conexe din cadrul MJ;
intocmeste centralizatorul [unar al ordinelor de plati emise de cdtre BLET Ilfov;
mentine un dialog permanent cu organele judiciare beneficiari aj activitatii de expertiza Judiciari, preia de la acestea
§i da curs tuturor sesizirilor/ comunicdrilor privind activitatea de expertizi judiciara;
mentine un dialog permanent cu Birou central de expertize din cadrul Ministeruluj de Justitie; -
Intocmeste trimestrial situatia publica privind ajutorul judiciar si o transmite ordonatorului secundar de credite;
urmareste intocmirea referatelor pentru acordarea ajutorului public Judiciar din fondurile Ministeruluj Justitiei i se
oOcupd de plata sau virarea sumelor respective;
tine evidenta contractelor de inchiriere incheiate de personalul instantei ce beneficiazs de decontarea chiriei conform
legislatiei in vigoare; Intocmeste/ actualizeazi cand sunt schimbiri ale legislatiei, fisa de calcul a chiriei pentru
locuingi de serviciu pe categorii de suprafete; fntocme_;te statul de platd compensare chirie pe categorii de personal:
judecitor, personal auxiliar §i conex pe baza documentelor justificative verificate din punct de vedere formal si legal
astfel cum sunt precizate in Procedura operationals; .intocmeste Centralizatorul chiriilor decontate tn cursul anului
pe fiecare categorie de personal, actualizeazs lunar acest Centralizator i se verifici cu inregistririle din evidenta
contabild; Intocmeste, transmite ordinele de plata si se ocupa de alimentarea conturilor bancare cu privire Ia chiriile
acordate,
Intocmeste lunar statele de platd privind decontarea cheltuielilor de transport efectuate de judecatori si grefieri in
concediu de odihna conform Procedurii operationale pe baza calcululuj deconturilor, utilizind distantele furnizate de
harta publicatd in format electronic; Intocmeste, transmite ordinele de plata si se ocupa de alimentarea conturilor
bancare cu privire la cheltuielile de transport acordate in perioada concediului de odihna
efectueazi calculul deconturilor privind transportul efectuat la si de la locul de muncd, pentru judecitorii personalul
auxiliar si conex utilizand pentru calculul sumei cuvenite aferent distantelor parcurse, numirul de zle efectiv
lucrate din luna respectivi (verificare conform pontaj);. Intocmeste, transmite ordinele de plata si se ocupa de
alimentarea conturilor bancare cu privire la cheltuielile de fransport acordate,
intocmeste centralizatorul transportului efectuat de la si la locul de munca achitat in cursul anului, actualizeaza
centralizatorul lunar si se puncteaza cu evidenta contabila;
Intocmeste si actualizeaza procedurile operationale pentru toate luerarile (acolo unde este cazul) de care raspunde;
intocmeste, pistreazi si arhiveazi, potrivit Nomenclatorului de documente referitoare Ja fondul arhivistic si
materiale preconstituite, aprobat prin ordin al ministruluj Justitiei, registrele, opisele, documentele proprii, precum si
dosarele profesionale, pe care le gestioneazi pani la data predarii la arhiva;
gestioneazi, conform dispozitiilor legale si ale Regulamentului de functionare a instantelor judecatoresti, materialele
de intretinere, imprimate, registre, rechizite $i birotic;

intocmeste proceduri proprii de lucru pentru activitétile cuprinse in figa postului, ct §i actualizarea acestora conform
modificirilor legislative in vigoare;




