ANUNT

Se aduce la cunostinta celor interesati, organizarea la sediul Curtii de Apel
Ploiesti, str. Emile Zola, nr. 4, a unui concurs de promovare in functii de conducere a
grefierilor astfel;
08 mai 2019 — testare scrisi privind verificarea pregatirii profesionale;
17 mai 2019 — sustinerea proiectului referitor la exercitarea atributiilor
manageriale specifice functiei pentru care candideaza.
Posturile de conducere scoase la concurs sunt in statul de functii si
personal al urmétoarelor instante:

Nr. Instanta Nr. posturi vacante Situatia postului
crt. Prim grefier/ Grefier Grefier sef sectie/
sef Grefier arhivar sef

1 Curtea de Apel Vacant incepind
Ploiesti Prim - grefier Grefier arhivar sef cu data de
03.12.2018

Grefier sef Sectia a I1- Vacan incepand
a Civild cu data de
23.03.2019

Grefier gef Sectia de | Vacant incepind
Contencios cu data de
Administrativ si Fiscal 01.01.2019

2 Tribunalul Prahova Vacant incepénd
Grefier arhivar sef cu data de
03.12.2018

3 Tribunalul Grefier sef sectie a [I- | Vacant incepénd
Dambovita civild de Contencios cu data de
Administrativ si Fiscal 06.12.2018

4 Tribunalul Buziu Prim - grefier Vacant incepand
cu data de
16.05.2019

5 Judecitoria Buziu Vacant Incepand
Grefier arhivar gef cu data de
03.12.2018

TOTAL

6
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CONDITII PENTRU INSCRIERE;:

(art.45 siart. 47 din Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti cu modificarile si completirile ulterioare si
art.7 din Regulamentul aprobat prin Hotararea C.S.M. nr.182/2007)

- are o vechime de cel putin 3 ani in functia de grefier. In cazul grefierilor cu
studii superioare juridice este necesard o vechime de minimum 6 luni in functia de
grefier; Pentru posturile de grefier arhivar sef, se pot inscrie grefieri arhivari din
cadrul instantelor;

- are o activitate profesionald deosebita, evaluata cu calificativul ,,foarte bine” in
ultimii 3 ani, respectiv 6 luni;

- aptitudini manageriale.

ACTELE CE VOR FI DEPUSE:

- Cerere de inscriere, adresata Presedintelui Curtii de Apel Ploiesti;

- Raport cu privire la indeplinirea conditiilor pentru inscriere la concurs,
intocmit de presedintele instantei unde candidatul isi desfasoara activitatea;

- Curriculum vitae;

- Orice alte acte pe care candidatul le considera ca fiind relevante;

- Proiect referitor la exercitarea atributiilor manageriale specifice functiei pentru
care candideaza atdt pe suport de hartie, cat si in format electronic, care se depune la
instanta care organizeazd concursul cu cel putin 7 zile inainte de data desfasurarii
concursului, atat pe suport hartie, cat si in format electronic.

Candidaturile se vor depune la sediul Curtii de Apel Ploiesti, in perioada 08
aprilie 2019 — 22 aprilie 2019 inclusiv, intre orele 14 — 15%,

Jud. An
Data afigirii 08 Aprilie 2019 .
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1.

romanic2019.eu

TEMATICA
pentru concursul de promovare, in functie de conducere,
- prim grefier
- grefier sef sectie,
- grefier sef

Atributiile g1 réspunderea disciplinard a personalului auxiliar din

compartimentele auxiliare ale instantelor judecatoresti.

2.
3.
4.

~ o

9.

Evidenta activitatii instantei.

Raporturile de serviciu cu publicul.

Incompatibilitatea, abtinerea si recuzarea. Suspendarea si renuntarea la
Judecata cauzei.

Activitatea premergdtoare sedintei de judecatd si de rezolvare a cererilor cu
caracter administrativ.

Activitatea 1n timpul sedintei de judecata.

Activitatea ulterioarad incheierii dezbaterilor.

. Incheierea de sedintd. Elementele obligatorii, termen de redactare, cii de atac

pentru incheierile premergétoare gi pentru cele care intrerup judecata.
Circuitul dosarelor in instanté.

10.Evidenta actelor procedurale si a inscrisurilor.
11.Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs i naintarea dosarelor la instanta

de apel sau de recurs.

12.Eliberarea certificatelor si copiilor de pe acte. Restituirea Inscrisurilor

originale.

13. Amenda judiciara.

14.Executarea hotédrérilor penale;
15.Gestionarea corpurilor delicte si a valorilor
16.Deontologia profesiei de grefier.

BIBLIOGRAFIE

1. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotdrdrea C.S.M. nr.
1375/2015;

2. Codurile de procedurd penala si civild, In vigoare la data anuntului examenului

3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Jjudecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea cu modificarile si completarile ulterioare

4.Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitrate al instantelor judecitoresti si
parchetelor de pe ldngd acestea aprobat prin Hotdrfirea Consiliului Superior al Magistraturii nr.

145/26.04.2005
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TEMATICA
pentru concursul de promovare, in functie de conducere
grefier — arhivar sef

1. Atributiile si rdspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor

judecatoresti.

2. Evidenta activitatii instantel.

3. Raporturile de serviciu cu publicul.

4. Activitatea premergatoare sedintei de judecatd si de rezolvare a lucrarilor cu
caracter administrativ.

5. Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si inaintarea dosarelor la instantele

de apel sau de recurs.

Circuitul dosarelor n instante.

Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel sau de recurs.

Evidenta actelor procedurale si a Inscrisurilor.

Eliberarea certificatelor si copiilor de pe acte. Restituirea inscrisurilor

originale.

10.Amenda judiciara.

11.Citarea, comunicarea actelor de procedura, in procesul penal i civil.

12 . Partile in procesul penal si civil.

13.Deontologia profesiei de grefier - arhivar.

W RN

BIBLIOGRAFIE

I. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin
Hotarérea C.S.M. nr. 1375/2015;

2. Legea nr. 567/2004 privind Statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe ldngd acestea cu modificarile si
completérile ulterioare.

3. Codul de proceduri civila.

4. Codul de procedurd penala.

5.Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitrate al instantelor
judecitoresti si parchetelor de pe ldnga acestea aprobat prin Hotérdrea Consiliului
Superior al Magistraturii nr. 145/26.04.2005.
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