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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURI

#

1, < JLonsiiul Superior al Magistraturii este garantul independentei justigiel”
G rgrer {art. 133 alin.1 din Constitutie, republicata)

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

ANUNT

in conditiile previzute de Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instanfelor judecatoresti §i al parchetelor de pe lingad acestea, cu modificarile si completarile ultericare, si de
Regulamentul privind concursul de admitere la Scoala Nationald de Grefieri, aprobat prin Hotirérea nr.
173/22.03.2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, modificatd gi completatd, Consiliul Superior al
Magistraturii, prin Scoala Nationald de Grefieri, organizeazi la Bucuresti, la data de 1 mai 2022, concurs de admitere
la Scoala Nationala de Grefieri pentru ocuparea unui numar de 100 posturi de grefier cu studii superioare juridice
Ia_instantele judecitoresti, respectiv pentru ocuparea unuvi numir de 40 de posturi de grefier cu studii
superioare juridice la parchete, sub rezerva vacantirii . in privinta posturilor la parchete, in cazul in care nu
vor fi vacante toate cele 40 de posturi, absolventii care nu au fost repartizati vor putea opta ulterior, pe misura
vacantarii posturilor.

Concursul se organizeazi la nivel national, iar durata cursurilor este de 6 luni.

Se pot inscrie la concurs persoanele care indeplinesc condifiile previzute de art. 3 din Regulamentul mai sus
precizal respectiv, au cetdfenie romdnd, domicilivl in Romdnia si capacitate depling de exercitiv: me car antecedente
penale, nu au cazier fiscal st se bucurd de o bund reputafie; cunosc limba romdnd: sunt apte din punct de vedere
medical peniru exercitarea functiei si au studii superioare juridice.

In conformitate cu dispozitiile art. 22 din Regulament, examinarea candidatilor se face prin sus{inerea unei
probe scrise la urmatoarele discipline: procedurd penali, procedura civila. organizare judiciari.

Inscrierea candidatilor la concurs se va face la tribunalele in a ciiror razi teritoriala domiciliaza candidatii,
pani la data de 21 martie 2022 inclusiv, conform calendarului de desfisurare a concursului aprobat.

Deosarul de inscriere va cuprinde cererea tipizatd, la care se vor anexa documentele previzute de art. § alin.
2 din Regulament, respectiv actul de identitate (copie) diploma de studii superioare (copie) certificatul de cazier
Jjudiciar (original), certificatul de cazier fiscal (original). curriculum vitae, doué fotografii color 2/3 ¢m, adeveringa
medicald din care sa rezulte aptitudinea candidatului de a exercita profesia de grefier. chitanta de achitare a taxei de
inscriere la concurs.

Pentru inscrierea §i participarea la concurs, candidatii urmeaza sa achite o taxd de 600 lei. Conform art. 7
alin. 2 din Regulament, taxa se plateste la casieria tribunalului a care se face inscrierea,
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CONCURS DE ADMITERE
LA SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

Sesiunea mai 2022

TEMATICA

PROCEDURA PENALA

I Partea generali
Principiile si limitele apliciirii legii procesuale penale
Actiunea penali si actiunea civilid in procesal penal

Participantii in procesul penal

- Dispozitii generale;

~ Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecitoresti:

- Competenta judecitorului de drepturi si libertdti si a judecatorului de camera preliminara;
- Incompatibilitatea;

- Subiectit procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civild si drepturile acesteia;

- Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia:

- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

Probele, mijloacele de probi si procedeele probatorii

- Reguli generale;

- Audierea persoanelor;

- Supravegherea tehnici si procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnici;

- Perchezitia domiciliara — cazurile si conditiile in care se poate dispune perchezitia
domiciliars; procedura de emitere 2 mandatului de perchezitie domiciliara;

- Perchezifia informatica;

- Expertiza si constatarea — dispunerea efectudrii exepertizei sau a constatarii; numirea
expertului; procedura efectudrii expertizei; raportul de expertiza; audierea expertului:
suplimentul de expertiza; efectuarea unei noi expertize; obiectul constatarii si raportul de
constatare.

Misurile preventive

Acte procesuale gi procedurale comune

- Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere:

- Termenele;

- Modificarea actelor procedurale. indreptarea erorilor materiale si inlaturarea unor omisiuni
viadite;

- Nulitatile.



IL Partea speciali

I. Urmdrirea penald
- Dispozitii generale;
- Sesizarea organelor de urmarire penal;
- Rezolvarea cauzelor si sesizarea instantei;
- Plangerea impotriva mésurilor si actelor de urmérire penala.

2. Camera preliminari

3. Judecata
- Dispozitii generale;
- Judecata in prima instanta;
- Apelul.

4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoastere a vinovatiei;
- Procedura n cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil
2. Actiunea civili

3. Participantii la procesul civil
- Judecatorul. incompatibilitatea;
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntaré;
- Interventia fortata;
- Reprezentarea pértilor in judecati.

4. Competenta instanfelor judecitoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

5. Actele de procedurd
- Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actelor de procedurd;
- Nulitatea actelor de procedurd.

6. Termenele procedurale



7. Procedura in fata primei instantge
- Cercrea de chemare in judecatd;
- [ntdmpinarea;
- Cererea reconventionala;
- Judecata. Dispozitii generale:
- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
- Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozifii gencrale;
- Administrarea probei cu inscrisuri;
- Administrarea probei cu martori;
- Expertiza;
- Interogatoriul;
- Renuntarea la judecata si renuniarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;
- Perimarea cererii;
Hotardrile judecitorest. Dispozitii generale;
- Indreptarea, lamurirea si completarea hotararii.

8. Ciile de atac
- Dispozitii generale;
- Apelul —termenul de apel si intreruperea termenului de apel; cererea de apel si depunerea
cererii; pregétirea judecatii apelului; apelul incident i apelul provocat,

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea |,
nr. 827 din 13.09.2005, cu modificarile §i completirile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale;

TITLUL 1L Instantele judecatoresti,

TITLUL 1. Mimisterul Public;

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si af parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalulni auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care func{ioneazi in
cadrul Institutului National de Experiize Criminalistice, publicatd In Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificdrile i completarile ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispoziiii generale:

CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea;

CAPITOLUL I1. Scoala Nationald de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti si al parchetelor de pe 1angs acestea;
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CAPITOLUL V. Delegarca. detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti i al parchetelor de pe lAnga acestea;

CAPITOLUL VLI Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe 14ngé acestea,

CAPITOLUL VI1. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoregti
si al parchetelor de pe langa acestea;

CAPITOLUL V1. Dispozitii tranzitorii si finale.

Regulamentul de ordine interioard al instantelor judeciitoresti din 17.12.2015. aprobat prin
Hotarérea nr. 1375/2015 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul
Oficial. Partea I, nr. 970 din 28.12.2015, cu modificarile si completdrile ulterioare:

CAPITOLUL 1L Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si
administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti;

- SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitatii instantei;

CAPITOLUL I[lI. Desfasurarea activititii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul;

- SECTIUNEA a 2-a. inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor,
circuitul dosarelor;

- SECTIUNEA a 3-a, Dispozitii referitoare la activitatea premergatoare sedinfei de
judecata si de rezolvare a lucrédrilor cu caracter administrativ;

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedintei de judecati;

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor;

- SECTIUNEA a 1l-a. Eliberarea certificatelor si a copitlor de pe Inscrisuri.
Restituirea inscrisurilor originale.

Regulamentul de ordine interioari al parchetelor. aprobat prin Hotérarea nr. 947 din
14.11.2019 a Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in
Monitorul Oficial, partea I, nr. 1004 bis din 13.12.2019, cu modificarile st completdrile
ulterioare:

- TITLUL 1. Dispozitii generale;
- TITLUL VII. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor.

Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecateresti si al
parchetelor de pe [angd acestea, aprobat prin Hotdrdrea nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului
Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 06.05.2005.



BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penali din 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr.
486/15.07.2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Codul de proceduri civildi din 2010, republicat in Monitorul Oficial, Partea [, nr
247/10.04.2015. cu modificdrile si completirile ulierioare.

3, Legea nr. 2/2013 privind unele méasuri pentru degrevarea instantelor judecétoresti, precum si
pentru pregitirea punerii In aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de procedurd civila,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 89/12.02.2013, cu modificérile si completirile ulterioare.
4. Legea nr, 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13.09.2005, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul persomnaiului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. F197 din 14.12.2004, cu modificarile si completirile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioarii al instantelor judecitoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotirdrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial.
Partea I, nr. 970 din 28.12.2015, cu modificarile si completarile si ulterioare.

7. Regulamentul de ordine interioari al parchetelor, aprobat prin Hotdrdrea nr. 947 din
14.11.2019 a Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul
Oficial. partea 1, nr, 1004 bis, din 13.12.2019, cu modificdrile si completdrite si ulterioare.

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe lingd acestea, aprobat prin Hotdrirea nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului
Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Qficial, Partea [, nr. 382 din 06.05.20085.

De asemenea, in vederea pregitirii pentrn concurs, candidatii vor putea consuita
fucriiri de specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, In_raport cu modificirile
legislative intrate In vigoare pfind la data publicirii anuntului privind organizarea
copcursului.




CONCURS DE ADMITERE
LA SCOALA NATIONALA DE GREFIERI
Sesiunea mai 2022
CALENDAR DE DESFASURARE A CONCURSULUIL

01 martie 2022 - Publicarea datei, locului de desfasurare, a tematicii, bibliogratiei. duratei
cursurilor, numarului de locuri st a cuantumului taxei de inscriere la concurs

02 martie - 21 martie 2022 — Depunerea cererilor de inscriere la tribunale

22 - 24 martie 2022 — Inaintarea dosarelor candidatilor si a bazei de date Consiliufui Superior
al Magistraturii

25 martie — 18 aprilie 2022 — Verificarea dosarclor candidatilor de citre comisia de
organizare a concursului

19 aprilie 2022 - Afisarea listei cu candidatii care indeplinesc conditiile legale de participare
20 - 21 aprilie 2022 — Formularea contestatiilor de cétre candidatii respinsi

26 - 29 aprilie 2022 — Solutionarea contestatiilor de Comisia de organizare si publicarea listei
finale a candidatilor care indeplinesc conditiile legale de participare

01 mai 2022 — Susgfinerea probelor scrise
02 mai 2022 — Formularea si depunerea contestatiilor la baremul de corectare

03 mai 2022 - Solutionarea contestatiilor la baremul de corectare si afisarea baremului
definitiv de corectare

04 mai - 15 mai 2022 — Corectarea lucrartlor

16 mai 2022 - Publicarea tabelului cu rezultatele concursului pe paginile de internet ale CSM
si SNG si afisarea acestuia la sediile tribunalelor

17 - 18 mai 2022 - Depunerea contestafiilor impotriva notelor obtinute la concurs la
tribunalele la care s-au depus cererile de inscriere §i transmiterea acestora, imediat dupa
inregistrare, prin fax la Scoala Nationald de Grefieri

19 - 23 mai 2022 — Solutionarea contestatiilor

24 mai 2022 - Publicarea gi afisarea tabelului de clasificare a candidatilor, cuprinzind
rezultatele definitive, dupa solutionarea contestatiilor.

25 mai - 08 iunie 2022 — Verificarea bunei reputatii

Calendarul este estimativ si poate suferi modificdiri fn functie de numiérul
candidatilor inscrisi la concurs



CERERE DE INSCRIERE
CONCURSUL DE ADMITERE LA SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

1 mai 2022

Cererea se va completa cu litere de tipar, fara spatii libere

NUME
PRENLUME |||
PRENUME PARINTI 1
M
DOMICILIU JUDET
LOCALITATE
STRADA, NR.
BL, SC, ET, AP
TELEFON/MOBIL
EMAIL
ACT DE IDENTITATE |SERIE
NUMAR
DATA ELIBERARE (zz/lli/aa) / /
COD NUMERIC PERSONAL L ] |
TAXA DE INSCRIERE |SUMA
SERIE CHITANTA
NUMAR CHITANTA _
DATA ELIBERARE (zz/lllag) / !
UNIVERSITATEA
ABSOLVITA
FACULTATEA ABSOLVITA
EXAMEN LICENTA FACULTATE
UNIVERSITATE
SESIUNE (l/aa) [ 11 | 1
MEDIE LICENTA

Prelucrarea datelor cu caracter personal de catre Consiliut Superior al Magistraturii se realizeaza in scopul derularii procedurii
de concurs, prin publicare pe pagina de internet a CSM si SNG si, dupa caz, afigare la institutille prevazute de dispozitiile
regulamentare.

Stergerea de pe pagina de internet a Consiliuiui Superior al Magistraturii a informatiilor ce contin date cu caracter
personal referitoare la concurs urmeaza sa se realizeze dupa implinirea termenuiui de 1 an de la data validarii concursului, n
conformitate cu dispozitiile art. 140 din HCSM 10732018 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Consiliul Superior al Magistraturii.

DATA COMPLETARII GERERII (zz/llfaa) I EENERE

SEMNATURA




