CURTEA DE APEL BACAU
COMISIA DE ORGANIZARE

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier din 27.02.2016
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Prin Hotararea nr. 'i\dm 29.12.2015 Colegiul de Conducere a Curtii de Apel Bacau a stabilit data
de saimbata, 27.02.2016, pentru organizarea concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefieri cu
studii superioare juridice pe perioada nedeterminata, dupa cum urmeazi:

Tribunalul Bacau: 3 posturi de grefier cu studii superioare juridice
Judecitoria Bacau: 4 posturi de grefier cu studii superioare juridice
Judecatoria Moinesti: 1 post de grefier cu studii superioare juridice

Judecitoria Podu Turcului: 1 post de grefier cu studii superioare juridice
Judecatoria Piatra Neamt: 1 post de grefier cu studii superioare juridice
Judecitoria Roman: 1 post de grefier cu studii superioare juridice

La concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice au
dreptul sa participe persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii:
a) au cetatenie romana, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exercitiu;
b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;
¢) cunosc limba romana;
d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
¢) au studii superioare juridice ;

f) poseda cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

Cererile tipizate pentru inscrierea la concurs se depun in termen de 20 zile inainte de data
concursului, insofitd de dosarul de concurs, respectiv pana la data de 05.02.2016 inclusiv, la sediul Curtii
de Apel Bacau, str. Cuza Voda nr. 1, camera 315, telefon 0234/513296 int.120.

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

a) cerere tipizata care se obtine de la sediul Curtii de Apel Bacdu, str. Cuza Voda nr. 1, etaj III camera
315, fiind atasata si la prezentul anunt;

b) actul de identitate (copie);
¢) diploma de licenta (copie).
Copiile actelor cerute vor fi insotite de originalele acestora pentru a se efectua certificarea;

d) certificatul de cazier judiciar - original;

e) certificatul de cazier fiscal - original;

f) caracterizare de la ultimul loc de munca sau, dupa caz caracterizare de la unitatea de invatamant
absolvita - original;

g) datele rezultate din eviden{a operativa a organelor judiciare — declaratie tip care se obtine de la sediul
Curtii de Apel Bacau, str. Cuza Voda nr. 1, etaj Il camera 315, fiind atasata si la prezentul anunt;

h) curriculum vitae - original;

i) adeverintd medicala din care si rezulte ca este apt pentru exercitarea functiei - original;

j) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

Actele se depun in perioada 11.01.2016 — 05.02.2016 inclusiv la sediul Curtii de Apel Bacau, str.
Cuza Voda nr. 1, etajul III, camera 315, in zilele lucratoare intre orele 9.00. — 15.00 sau pot fi trimise $i
prin posta sau servicii de curierat, cu mentiunea ca documentele care nu sunt in original trebuie trimise in
copie legalizati la notar, cu incadrarea in perioada de inscriere.



Taxa de inscriere stabilita prin Hotardrea nr. 159/2015 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii, in cuantum de 150 RON se va achita la casieria Curtii de Apel Bacdu sau prin virament
bancar direct in contul Curtii de Apel Bacau.

Datele necesare pentru plata taxei de concurs de citre candidati direct in contul Curtii de Apel
Bacau sunt:

- Cont: RO93TREZ06120E330500XXXX deschis la Trezoreria Baciiu

- Beneficiar: CURTEA DE APEL BACAU

- Cod unic de identificare (CUI): 17704752

- Dovada platii va trebui sa contind numele §i prenumele candidatului si destinatia sumei
(concurs).

Tematica si bibliografia pentru concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii

superioare juridice, au fost aprobate prin Hotdrdrea nr. 159/2015 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii, care este cuprinsd in prezentul anunt.

Examinarea candidatilor se face prin sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare
a cunostintelor de operare pe calculator, precum si a unei probe scrise.

Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se face de citre o comisie si se noteazi cu
“admis” sau "respins”. Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie participa la
sustinerea probei scrise.

Proba scrisa se sustine la disciplinele: ”proceduri penalid”, "proceduri civild” si organizare
Jjudiciara” din urmitoarea tematici:

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI
CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

TEMATICA - 2015

Notid: materiile vor fi abordate integral potrivit noului Cod de procedura penala si noului Cod de
procedura civild.

PROCEDURA PENALA

I. Partea generala

3. Reguli de baza si actiunile in procesul penal
- Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale;
- Actiunea penala si actiunea civild in procesul penal.

4. Participantii in procesul penal
- Dispozifii generale;
- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;
- Competenta judecatorului de drepturi si libertati si a judecatorului de camera preliminara;
- Incompatibilitatea si stramutarea;
- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
- Inculpatul si drepturile acestuia;
- Partea civila si drepturile acesteia;
- Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

3. Probele si mijloacele de proba
- Reguli generale;
- Audierea persoanelor;
- Perchezitia domiciliara;
- Expertiza si constatarea.

6. Masurile preventive si alte masuri procesuale



7. Acte procesuale si procedurale comune

- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere:;
- Termenele;

- Cheltuielile judiciare;
- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inlaturarea unor omisiuni vadite:
- Nulitatile.

I1. Partea speciala

5. Urmadrirea penala
- Dispozitii generale;
- Sesizarea organelor de urmarire penala;
- Efectuarea urmaririi penale;
- Rezolvarea cauzelor si sesizarea instantei.

6. Camera preliminara

7. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in prima instanta:

- Apelul;

- Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).
8. Proceduri speciale

- Acordul de recunoastere a vinovitiei;

- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

7. Principiile fundamentale ale procesului civil.

8. Participantii la procesul civil
- Judecatorul. Incompatibilitatea;
- Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntara;
- Interventia fortata;
- Reprezentarea partilor in judecata.

9. Competenta instantelor judecatoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

10.  Actele de procedura
- Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actelor de procedura;
- Nulitatea actelor de procedura;
- Termenele procedurale.

11. Procedura in fata primei instante
- Cererea de chemare in judecata;
- Intampinarea;
- Cererea reconventionala;
- Judecata. Dispozitii generale;
- Cercetarea procesului. Dispozi{ii comune;
- Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozitii generale;
- Administrarea probei cu inscrisuri;



12.

- Proba cu martori:

- Expertiza;

- Marturisirea;

- Renunfarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii;

- Hotararile judecatoresti. Dispozitii generale;

- Indreptarea, lamurirea si completarea hotararii.

Caile de atac
- Dispozitii generale.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 827

din

2s

13.09.2005 cu modificarile si completarile ulterioare:

TITLUL I. Dispozitii generale
TITLUL I Instantele judecatoresti
TITLUL III. Ministerul Public

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor

judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare:

&

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale

CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL III. Scoala Nationala de Grefieri

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului auxiliar
de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale

Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti, Hotararea nr. 1375/2015 a

Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 970 din 28.12.2015, cu
modificarile §i completarile ulterioare:

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor, ale personalului
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico- financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a 7 a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti
CAPITOLUL III. Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA a 3 a. Activitatea premergatoare sedintei de judecata si de rezolvare a
lucrdrilor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a 4 a. Activitatea in timpul sedintei de judecata

- SECTIUNEA a S a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor



4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedura penald din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010. cu modificarile si
completarile ulterioare.

2. Codul de proceduri civila din 2010, publicat in M.Of. nr. 485/15.07.2010, republicat in M.Of. nr.
545/03.08.2012, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 827
din 13.09.2005 cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langi acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din
14.12.2004, cu modificarile i completarile ulterioare.

S. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecitoresti, Hotdrdrea nr. 1375/2015 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 970 din 28.12. 2015.

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor, Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005.

De asemenea, in vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucrari de
specialitate sau orice altd documentatie, actualizate, in raport cu modificarile legislative intrate in vigoare
pana la data publicérii anuntului privind organizarea concursului.

Prezentului anunt ii va urma si un calendar estimativ de desfiasurare a
concursului.

Va rugam sa publicati pe site-ul Tribunalului Neamt si al instantelor arondate prezentul
anunt privind organizarea concursului, sd-1 aduceti la cunostinta persoanelor interesate prin
afisare la avizier sau in alt loc accesibil si sd ne inaintati proces verbal de afisare.

COMISIA DE ORGANIZARE

PRESEDINTE: IACOBUT NECULAI CATALIN- judedator Curtea de Apel Baciu

MEMBRII: ARSU FLORICA - prim grefier Curtea de Apgl Bacau
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PREDA NICOLETA - expert Curtea de ipel Bacau, formator S.N.G.
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