CURTEA DE APEL BACAU
COMISIA DE ORGANIZARE

Concursul pentru ocuparea posturilor de grefier din 18.02.2017
Nr. é?zG/PI/A/ 46 18.12.2016

ANUNT

CURTEA DE APEL BACAU

Prin Hotérérea nr. 83 din 28.11.2016 Colegiul de Conducere a Curtii de Apel Baciu s-a stabilit
data de simbiitd, 18.02.2017, pentru organizarea concursului pentru ocuparea posturilor vacante de
grefieri cu studii superioare juridice pe perioadd nedeterminati, dupi cum urmeazi:

Judeciitoria Baciu: 3 posturi de grefier cu studii superioare juridice
Judecittoria Moinesti: 1 post de grefier cu studii superioare juridice
Judccitoria Tg, Neamt: 2 posturi de grefier cu studii superioare juridice

La concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice au

dreptul s participe persoancle care indeplinesc urmitoarele conditii:

a) au cetatenie romand, domiciliul in Romania si capacitate deplini de exercitiu;

b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buni reputaie;

¢} cunosc limba roména;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea funciiei;

e) au studii superioare juridice ;

f) poseda cunostinie de operare pe calculator sau de dactilografiere.

Cererile tipizate pentru inscrierea la concurs insofite de dosarele de concurs se depun in
perioadele 8.12.2016 - 16.12.2016 si 09.01.2017 — 10.02.2017, in zilele lucriitoare, intre orele 09.00 -
14.00 la sediul Curtii de Apel Baciu, str. Cuza Voda nr. 1, camera 203 sau 315, telefon 0234/514750

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:
a) cerere tipizati care se obtine de la sediul Curtii de Apel Bacau, str. Cuza Vodai nr. 1, camera 203 sau
315, fiind atasala si la prezentul anun;
b) actul de identitate (copie);
c) diploma de licenté (copie).
Copiile actelor cerute vor fi insotite de originalele acestora pentru a se efectua certificarea;
d) certificatul de cazier judiciar - original;
e) certificatul de cazier fiscal - original;
f) caracterizare de la ultimul loc de munca sau, dupi caz caracterizare de la unitatea de inva{amaént
absolvild - original;
g) datele rezultate din evidenia operativi a organelor judiciare — declaratie tip care se obtine de la sediul
Curtii de Ape! Baciu, str. Cuza Vodi nr. 1, camera 203 sau 315, fiind atasati si la prezentul anun:
h) curriculum vitae - original;
i} adeverintd medicala din care si rezulte cii este apt pentru exercitarea funciiei - original;
j) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

Actele se depun in perioadele 8.12.2016 — 16.12.2016 si 09.01.2017 - 10.02.2017, in zilele
lucriitoare, intre orele 09.00 -14.00 la sediul Curtii de Apel Baciu, str. Cuza Vodi nr. 1, camera 203
sau 3135.

Taxa de inscriere stabiliti prin Hotardrea nr. 169/2016 a Plenului Consilivlui Superior al
Magistraturii, in cuantum de 150 Ron se va achita la casieria Curtii de Apel Baciu.



Tematica si bibliografia pentru concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice, au fost aprobate prin Hotdrdrea nr. 169/2016 a Plenuiui Consiliului Superior al
Magistraturii, care este cuprinsd in prezentul anunt.

Examinarea candidatilor se face prin sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare
a cunostintelor de operare pe calculator, precum si a unei probe scrise.

Verificarca cunostintelor de operare pe calculator se face de citre o comisic si s¢ noteazi cu
“admis” sau “respins”. Candidatii declarati admisi la preba practici climinatoric participa la
sustinerea probei scrise.

Proba scrisa se sustine la disciplinele: "proceduri penalid”, "proceduri civild” si organizare
judiciara”, forma de examinare este de tip sintezii din urmitoarea tematicis:

PROCEDURA PENALA

I. Partea generala

1. Reguli de baza si actiunile in procesul penal
- Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale;
- Acliunea penala si acfiunea civila in procesul penal.

2. Participantii
- Dispozitii generale;
- Dispozitii speciale privind competenta instanielor judecatoresti;
- Competenta judecitorului de drepturi si libertayi §i a judecatorului de camera preliminar3;
- Incompatibilitatea si stramutarea;
- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;
- Inculpatul si drepturile acestuia;
- Partea civila si drepturile acesteia;
- Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.
3. Probele §i mijloacele de probi
- Reguli generale;
- Audierea persoanelor;
- Perchezitia domiciliari;
- Perchezitia informatica;
- Expertiza si constatarea.

4. Masurile preventive

5. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale i inléturarea unor omisiuni vadite;
- Nulitatile.

11. Partea speciala

1. Urmiirirea penali
- Dispozitii generale;
- Sesizarea organelor de urmiirire penali;
- Efectuarea urmdririi penale;
- Rezolvarea cauzelor si sesizarea instantei.



2. Camecra preliminari

3. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in primi instant3,

- Apelul;

- Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).
4. Proceduri speciale

- Acordul de recunoastere a vinovitiei;

- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

I. Principiile fundamentale ale procesului civil.
2. Actiunea civila.

3. Participantii la procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea;
- Panile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntara;
- Interventia forfata;
- Reprezentarea partilor in judecata.

4. Competenta instantelor judecitoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

5. Actele de proceduri
- Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actelor de procedura;
- Nulitatea actelor de proceduri;

6.Termenele procedurale.

7.Procedura in fata primei instange
- Cererea de chemare in judecatd;
- Intdmpinarea;
- Cererea reconventionald;
- Judecata. Dispozilii generale;
- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;
- Exceptiile procesuale;
- Probele. Dispozitii generale;
- Administrarea probei cu inscrisuri;
- Proba cu martori;
- Expertiza;
- Marturisirea;
- Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;
- Perimarea cererii;
- Hotararile judecitoresti. Dispozitii generale;
- indreptarea, limurirea si completarea hotararii.

8.Ciile de atac
- Dispozitii generale;
- Apelul;
- Caiile extraodinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).



1.

ORGANIZARE JUDICIARA

Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial. Partea I, nr. 827

din 13.09.2005 cu modificirile si completirile ulterjoare:

2.

TITLUL 1. Dispozitii generale
TITLUL II. Instantele judecitoresti
TITLUL I1I. Ministerul Public

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanielor si al parchetelor

Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantclor

judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea si al personalului care functioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificirile §i completdrile ulterioare:

3.

CAPITOLUL L. Dispozitii generale

CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instan{elor judecdtoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL I1I. Scoala Nationala de Grefieri

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului auxiliar
de specialitate al instan{elor judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea

CAPITOLUL V. Delegarea, detagarea §i transferul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea

CAPITOLUL V1. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanielor
judecitoresti i al parchetelor de pe 1angi acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea

CAPITOLUL VIIL. Dispozitii tranzitorii si finale

Regulamentul de ordine interioard al instantelor judeciitoresti, Hotidrdrea nr. 1375/2015 a

Consiliului Superlor al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 970 din 28.12.2015. cu
modificarile si completirile ulterioare:

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor, ale personalului
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico- financiar si administrativ:
- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale

instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a 8 - a. Evidenta activitatii instantei
CAPITOLUL II1. Desfasurarea activititii administrativ-judiciare a instanielor:
- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul
- SECTIUNEA a2 - a. Inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instanelor, circuitul

dosarelor

- SECTIUNEA a 3- a. dispozilii refritoare la activitatea premergiitoare sedintei de judecata

si de rezolvare a lucrdrilor cu caracter administrativ

- SECTIUNEA a 4 a. Activitatea in timpul sedintei de judecata
- SECTIUNEA a5 a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor

- SECTIUNEA A 11-a. Eliberarea certificatelor §i a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea
inscrisurilor originale.

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judeciitoresti si al
parchetelor, Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in
Monitorul Oficial, Partea I. nr. 382 din 6 mai 2005.
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De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidafii vor putea consulta lucrari de
specialitate sau orice altd documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative intrate in vigoare
pana la data publicarii anuntului privind organizarea concursului.

COMISIA DE ORGANIZARE

PRESEDINTE: IACOBUT NECULAI CATALIN- judeciitor Curtea de Apel Baciu

MEMBRII: ARSU FLORICA - prim grefier Curtea de Apel Baciu C
PREDA NICOLETA - expert Curtea de Apel Bacéu, formator S.N.G %

PISCU ELENA LOREDANA - expert D.E.F.A. Curtea de Apel Baciu /}

f P
’

}



