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Concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice din 18.09.2021
NR. 2354/111/A/33/02.06.2021

ANUNT
CURTEA DE APEL BACAU

Prin Holdrérea nr. 18 din 27.05.2021 Colegiul de Conducere al Curiii de Apel
Bacdu a stabilit data de sambati, 18.09.2021, pentru organizarea concursului de
ocupare a posturilor vacante de grefieri cu studii superioare juridice pe perioada
nedeterminatd, dupd cum urmeazi:

Judeciitoria Baciiu: 4 posturi de grefier cu studii superioare juridice
Judecatoria Buhusi: 1 post de grefier cu studii superioare juridice
Judecitoria Roman: 1 post de grefier cu studii superioare juridice

La concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice au dreptul si participe persoanele care indeplinesc
urmatoarele conditii:

a) au celdfenie roménd, domiciliul in Romania si capacitate deplina de exerci{iu;
b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;
¢) cunosc limba roméana;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea [unctiei;

e) au studii superioare juridice;

f) poseda cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

in scopul prevenirii raspindirii COVID -19 st al protectiei personalului Curtii
de Apel Bacdu, documentele de inscriere la concurs se vor transmite pind la data de
26.08.2021 (inclusiv) la adresa Curtea de Apel Baciu, str. Cuza Vodi nr. 1,
camera 203 sau prin e-mail la adresa ca-bacau@just.ro, scanate intr-un singur
document pdf. Subiectul e-mail-ului va fi ,,dosar concurs 18.09.2021 numele si
prenumele candidatului” (ex. ,,dosar concurs 18.09.2021 POPA VASILE”).

Relatii despre organizarea concursului pot fi obtinute la nr. de telefon :
0234.513.296, 0234.513.678, 0234.514.396, 0234.514.750.



Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente pe care vii rugim
sii le trimiteti in plic sau scanate in urmiitoarea ordine:

a) cerere lipizatd - atasatd la prezentul anun;

b) actul de identitate (copie cerlificatd conform cu originalul de citre candidat);

c) diplomi de licenta (copie cerlificatd conform cu originalul de citre candidat) sau
adeverinti pentru cei ciirora nu li s-a eliberat incé diploma de licenta (copie certificala
conform cu originalul de ciiire candidat).

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) caracterizarca de la ultimul loc de munca sau, dupd caz caracterizarca de la
unitatea de invd{amant absolvila,

g) datele rezultate din evidenja operativd a organelor judiciare — declaratic tip
atagatd la prezentul anunt;

h) curriculum vitae;

i) adeverintad medicald din care si rezulte cii: este apt pentru exercitarea funcfiei ;

j) dovada achitdrii taxei de inscriere la concurs in cuntum de 200 de lei;
k) acordul cu privire la prelucrarea si transmiterea datelor cu caracter personal de

citre Curtea de Apel Baciu - atasat la prezentul anunt.

Taxa de inscriere la concurs stabiliti prin Hotdrdrea Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii nr. 42 din 04.03.2021, in cuantum de 200 Ron se va achita
prin transfer bancar sau varsimint cu indicarea specificatiilor:

Beneficiar CURTEA DE APEL BACAU

Cod de identificare fiscala 17704752

Cod IBAN beneficiar RO93TREZ06120E330500XXXX

La Trezoreria operativi Municipiul Baciu

Reprezentind : Plati cf art 1 al 2 din OG 22/2002 Taxi concurs 18.09.2021

Dupi confirmarea primirii taxei de concurs in Trezoreria Municipiului Bacdu
veli primi o confirmare de primire pe e-mail la adresa indica(d in curriculum vitae,

Examinarea candidatilor se face prin sustinerea unei probe practice
eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe calculator, precum si a
unei probe scrise cu subiecte distincte pentru fiecare disciplini.

Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se face de catre o
comisie si se noteazi cu ,,admis” sau ,respins”. Candidatii declarati admisi la
proba practici eliminatorie participi la sustinerea probei scrise.

Proba scrisi se sustine la disciplinele:

»> proceduri penalii
> proceduri civili
> organizare judiciara.

Forma subiectelor pentru proba scrisi este de tip ,,grild”, conform
Hotirarii Colegiului de conducere al Curtii de Apel Baciu nr. 81 din 22.11.2016,
completatii prin Hotiirdrea nr. 55 din 25.09.2018.

Tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefieri cu studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, au
fost aprobate prin Hotirdrea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.
42 din 04.03.2021.



Anexa nr. 1 a Hotiriérii nr. 42 din 04.03.2021 a Plenului Consiliului

Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI
TEMATICA - 2021

PROCEDURA PENALA
I. Partea generala
1. Principiile si limitele aplicirii legii procesuale penale
2. Actiunea penali si actiunea civild in procesul penal

3. Participantii in procesul penal

- Dispozitit generale;

- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;
- Competenta judecitorului de drepturi si libertdti si a judecétorului de camera
preliminari;

- Incompatibilitatea;

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila si drepturile acesteia;

- Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia;

- Avocatul. Asistenia juridica si reprezentarea.

4. Probele, mijloacele de probi si procedeele probatorii

- Reguli generale;

- Audierea persoanelor;

- Perchezitia domiciliard - cazurile si conditiile in care se poale dispune
perchezitia domiciliara, procedura de emitere a mandatului de perchezitie domiciliari;

- Perchezitia informatica;

- Expertiza st constatarea - dispunerea efectuiirii expertizei sau a constatiirii;
numirea expertului; procedura efectuiirii expertizei; audierea expertului; suplimentul
de expertizd; efectuarea unei noi expertize; obiectul constatdrii si raportul de
constatare;

- Supravegherea tehnica si procedura de emitere a mandatului de supraveghere
tehnica.

5. Masurile preventive

6. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;



- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale §i inliturarea
unor omisiuni vidile;
- Nulitiple.

I1. Partea speciala

1. Urmiirirea penali
- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmdrire penala.

2. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in primi instanta,
- Apelul.

3. Proceduri speciale
- Acordul de recunoastere a vinovitiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil
2. Actiunea civila

3. Participantii la procesul civil
Judecitorul. Incompatibilitatea.
Pirtile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale.
Interventia voluniara.
Interventia fortaté.
Reprezentarea partilor in judecata.

4. Compoetenta instantelor iudeciitoresti
Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

5. Actele de procedura
Forma cererilor.
Citarea si comunicarea acielor de procedura.
Nulitatea actelor de procedura.

6. Termenele procedurale

7. Procedura in fata nrimei instante
Cererea de chemare in judecatd.
Intimpinarea.

Cererea reconventionald.

Judecata. Dispozilii generale.

Cercetarea procesului. Dispozi{ii comune.

Exceptiile procesuale.

Probele. Dispozitii generale.

Administrarea probei cu inscrisuri.

Administrarea probei cu martori.

Expertiza.

Interogatoriul.

Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins.



Suspendarea procesului.

Perimarea cererii.

Hotaririle judecatoresti. Dispozitii generale
Indreptarea, lamurirea si completarea hotirarii

8. Ciile de atac

- Dispozitii generale;

- Apelul - termenul de apel si intreruperea termenului de apel: cererea de apel si
depunerea cererii; pregitirea judeciii apelului; apelul incident si apelul
provocalt.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul
Oficial. Partea I. nr. 827 din 13.09.2005, cu modificirile si completrile ulterioare:

TITLUL I. Dispozilii generale;

TITLUL II. Instantele judecétoresti;

TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al
parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului
care functioneazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice,
publicatd in Monitorul Oficial. Partea . nr. 1197 din 14.12.2004, cu medificirile si
completirile ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispozitii generale;

CAPITOLUL II. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea;

CAPITOLUL III. Scoala Nationala de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a
personalului auxiliar de specialitate al instan{elor judecitoresti si al parchetelor de pe
langd aceslea;

CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea;

CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea;

CAPITOLUL VII. Rispunderea personalului auxiliar de specialitate al
instanielor judeciltoresti si al parchetelor de pe linga acestea

CAPITOLUL VIII. Dispozitii tranzitorii si finale.

3. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecitoresti din
17.12.2015, aprobat prin Holararea nr. 1375/2015 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 970 din 28.12.2015, cu
modificirile §i completirile ulterioare:

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile
ludecitorilor, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar si administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor
auxiliare ale instantelor judecaloresti;
-SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitiitii instantei:

CAPITOLUL III. Desfasurarea activitatii administrativ judiciare a instanielor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul;

- SECTIUNEA a 2-a. Inregistrarea §i repartizarea cererilor adresate instanielor,



circuitul dosarelor:

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activitatea premergatoare sediniei
de judecati si de rezolvare a lucrdrilor cu caracter administrativ;

- SECTIUNEA a 4 a. Aclivitatea in timpul sedintei de judecata;

- SECTIUNEA a 5 a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor;

_ SECTIUNEA a 11 a. Eliberarea certificatelor §i a copiilor de pe inscrisuri.
Restituirea Tnscrisurilor originale.

4. Codul deontologie al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea, aprobat prin Hotédrirea nr. 145
din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial.
Partea |, nr. 382 din 06.05.2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald din 2010, publicat in Monitorul Oficial. Partea
1, nr. 486 din 15.07.2010, cu modificirile si completérile ulterioare.

2. Codul de proceduri civili din 2010, republicat in Monitorul Oficial. Partea
I. or. 247 din 10.04.2015. cu modilicdrile i completdrile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misuri pentru degrevarea instantelor
judeciitoresti, precum si pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii nr.
134/2010 privind Codul de procedura civili, publicatd in Monitorul Oficial. Partea L
nr. 89 din 12.02.2013. cu modificirile si completdrile ulterioare.

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in
Monitorul Oficial. Partea I. nr. 827 din 13.09.2005. cu modificdrile si completarile
ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea si al personalului
care functioneazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice,
publicati in Monitorul Oficial. Partea L. nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judeciitoresti din
17.12.2015. aprobat prin Hotdrirea nr. 1375 2015 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea [, nr. 970 din 28.12.2015, cu
modificarile si completirile ulterioare.

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor, aprobat prin Hotérdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 382
din 06.05.2005.

Dec asemenea, in vederea pregalirii pentru concurs, candidaii vor putea consulta
lucriri de specialitate sau orice ali documentatie, actualizate, in raport cu
modilicdrile legislative intrate in vigoare pana la data publicarii anuntului privind
organizarea concursului.
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