REGULI DE CONDUITA A JUSTITIABILILOR
fN INCINTA INSTANTELOR JUDECATORESTI

Prin dispozitiile articolelor 217 — 218 din Codul de procedura civila si ale articolelor 298 — 299
din Codul de procedura penala sunt reglementate unele norme generale de conduita care trebuie sa fie
respectate de orice persoand in cadrul instantelor judecatoresti.

Reguli generale :

In cadrul instantelor judecitoresti orice persoand este obligat:

- sd aiba o tinuta decenta si 0 comportare cuviincioasa;

- sdanu aiba asupra sa arme sau alte obiecte ce pot fi folosite ca arme;

- sd pastreze ordinea si disciplina si sa se abtind de la orice manifestare care ar putea perturba
activitatea instantei;

- presedintele poate solicita parasirea salii atunci cand nu mai existd locuri in sala de sedinta;

- cel ce se adreseazd instantei in sedintd publica trebuie sd stea in picioare, cu exceptiile
incuviintate de presedinte;

- presedintele poate dispune aplicarea de amendad judiciard persoanelor care tulburd linistea
sedintei.

Reguli specifice

Aceste reguli trebuie sa fie respectate de catre orice persoana atunci cand se afla la unul dintre
compartimentele din cadrul instantei.

La registratura

Aici se depun cererile de chemare in judecata, precum si orice alte cereri sau acte in legatura cu
dosarele instantei.
- conformati-va indicatiilor date de grefierul registrator, in ceea ce priveste numarul de exemplare
necesare pentru cereri, categoriile de Inscrisuri care se ataseaza cererilor, cuantumul taxei de timbru
pentru respectiva cerere, si orice altd indicatie;
- respectati programul de lucru afisat la loc vizibil — in perioadele in care registratura nu are program
de lucru cu publicul, acesta nu poate fi primit in incinta compartimentului pentru ca ar perturba

activitatea administrativa;



- pastrati o atitudine respectuoasa fata de grefierii compartimentului, fatd de avocatii prezenti, fatd de
orice altd persoana;

- respectati regulile generale de politete cand puneti Intrebari sau solicitati spre studiu un dosar, vorbiti
pe un ton adecvat, aveti rabdare pana grefierul sau judecatorul vi se adreseaza;

- declinati-va identitatea, prezentati documentul care o atestd atunci cand va este cerut de catre
grefierul arhivar (de exemplu cind doriti sd@ consultati un dosar, pentru ca dosarele pe rol se studiaza
numai 1n arhiva, dupa identificarea solicitantului, prin verificarea actului de identitate, a procurii sau a
delegatiei si notarea numelui si prenumelui acestuia);

- este interzisd scoaterea din incinta instantei a dosarelor, sublinierea sau adnotarea pe marginea
inscrisurilor din dosare, detasarea filelor acestora in timpul consultarii lor;

in sala de sedinte

Pentru o buna desfasurare a sedintei de judecata, ar trebui sd consultati lista dosarelor care se
judecd in ziua respectiva, listd afisatd la intrarea silii de sedinte. In dreptul fiecarui dosar este trecut
numarul de ordine sub care va fi strigat dosarul la acel termen. Numarul de ordine sub care este trecut
in lista dosarul se poate modifica la termenul urmator, astfel ca este necesara consultarea listei la
fiecare infatisare.

- este interzis sa aduceti sau sa consumati mancare sau bautura in sala de sedinta;

- este permis accesul numai pentru animalele care insotesc persoanele cu dizabilitati;

- trebuie sd inchideti orice dispozitiv electronic care poate perturba procedurile judiciare (eventual,
treceti telefonul mobil pe modulul silentios);

- nu fotografiati, nu inregistrati sedinfele de judecatd decat cu acordul prealabil al presedintelui
completului de judecata si in limitele impuse de acesta;

- niciodata nu aduceti un pistol, cutit sau alte arme in cladirea instanfei sau in sala de sedinta. Veti fi
controlat cu ajutorul detectoarelor din dotarea instantelor, inainte de a vi se permite accesul in cladire;

- poarta arme numai jandarmii care asigura paza si ordinea publicad in cadrul instantelor;

- va rugam sa nu aduceti copii mai mici de zece ani in instantd. Este posibil sa vi se ceara sa paraseasca
sala de sedinta daca fac gédlagie, plang sau perturba linistea in orice mod;

Nu existd facilitati de ingrijire a copilului in incinta instantelor (dacd nu aveti altd posibilitate,
rugati un adult sd va insoteasca pentru a putea supraveghea copilul in foaierul cladirii, in timp ce
dumneavoastra sunteti in sala de sedin{a);

- unele proceduri judiciare sunt inregistrate audio-video si orice zgomot poate perturba acuratetea

inregistrarilor ;



- nu folosifi cuvinte jignitoare, blasfemii, Injuraturi, limbaj obscen, rasist, defaimator (cu exceptia
situatiilor cand este necesara repetarea cuvintelor respective in timpul cercetarii judecatoresti — de
exemplu intr-un proces de insultd sau ultraj). Intotdeauna fiti politicos, atunci cand vorbiti;

- vorbifi clar si destul de tare pentru ca judecatorii si grefierul de sedintd sa poata auzi si consemna tot
ceea ce spuneti. Aceasta este cu atat mai necesar in timp ce sedintele sunt inregistrate audio;

- abtineti-va de la orice gesturi, conduitd sau comportament care arata sau poate sugera lipsa de respect
fata de instanta, avocati, martori, grefierul de sedintd, personalul care asigurd paza sau fatd de orice
alte persoane;

- nu ridicati tonul (in mod necuviincios) cand va adresati instantei;

- cand va adresati judecatorului folositi sintagma ,,domnule presedinte” sau ,,onorata instanta”;

- adresati-va partii adverse doar prin intermediul instantei, iar cand va referiti la aceasta sau la avocatul
sau folositi sintagma ,,domnul” sau ,,doamna”, respectiv ,,domnul/doamna avocat”. Nu folositi
prenumele persoanei ci numele de familie;

- nu va apropiati de masa completului de judecatd fara permisiunea presedintelui. Nu va sprijiniti
bratele de masa completului, nu {inefi mainile in buzunare, nu mestecati guma in timp ce vorbiti cu
instanta;

- nu intrati 1 iesiti Tn mod excesiv si nu izbiti usile salii de sedinta;

- evitati orice manifestare care sa perturbe sau sa distragd atentia instantei, avocatilor, martorilor sau
grefierului de sedinta;

- nici o0 persoand nu ar trebui, prin vreo expresie faciald, miscat din cap sau orice alta conduita, sa faca
gesturi de aprobare sau de respingere a vreunei marturii, declaratii dau dispozitii pe care a auzit-o in
sala de sedinta;

- nu cititi ziare, reviste sau carti in timpul desfasurarii sedintei de judecata;

- tratafi cu respect bunurile din sala de sedinte, foaierul, orice alte spatii din cladirea instantei: nu
murdariti, nu scrieti peste afise, nu scrijeliti mobilierul;

- toate persoanele prezente in sala de sedintd si in cladirea instantei trebuie sa fie curate, imbracate
decent si Intr-o maniera care aratd demnitate si respect fata de instanta;

- desi avocatii si consilierii juridici nu sunt obligati sa poarte roba profesiei la judecatorii( este
obligatorie numai la celelalte instante), ar fi totusi potrivit s o poarte (daca nu, macar costum cu
cravatd — barbatii iar femeile {inute potrivite);

- tinuta inacceptabila include: pantaloni scurti, tdiati sau colanti, sandale gen papuci de plaja, palarii
sau sepci, camasi iesite din pantaloni sau descheiate, haine mulate indecent, imbracdminte indicand
afilierea la o banda sau alte obiecte de imbracaminte cu caracter ofensator, vulgar, rasist, sexist,

obscen, haine cu desene sau cuvinte sugestive, slogane sau imagini, inclusiv creaturi grotesti. Nu vor fi



permise articolele de imbracaminte sfasiate, murdare si zdrentaroase, articolele de imbracdminte
provocatoare sau purtate provocator;
- Incercati sa ajungeti la instanta cu cateva minute Inainte de ora indicata pe citatie ca orad de incepere a
sedintei, ca sa aveti timpul necesar sa gasiti sala, numarul de ordine sub care va fi strigata cauza in care
sunteti implicat si sa studiati dosarul. Dupd ce intra completul de judecatd, numai in situatii
exceptionale vi se va mai permite studierea dosarului (pentru aceasta trebuie sa solicitati judecatorului
care conduce sedinta sd va permita sa il luati ,,la bara”);
- respectati dispozitiile presedintelui completului de a parasi sala, in conditiile In care nu mai sunt
locuri disponibile sau in perioadele de suspendare a sedintet;
- ridicati-va ITn momentul intrarii completului de judecatd si rdimaneti ridicat pana cand presedintele
completului sau grefierul de sedintd va spune sa va asezati. Ridicati-va in momentul in care completul
de judecata declard inchisa sedinta si iese din sala;
- aduceti cu dumneavoastra documentele de identitate, pentru eventualitatea in care instanta va va cere
sa va identificati (daca sunteti martor, este obligatoriu).

La arhiva

Puteti consulta dosarele si registrele instanfei in cadrul acestui compartiment, conform
programului de lucru afisat, pe baza unei cereri scrise, aprobate de seful compartimentului arhiva, fiind
necesard prezentarea unui act de identitate;
- declinati-va identitatea, prezentafi documentul care o atestd atunci cand va este cerut de catre
grefierul arhivar, in vederea rezolvarii cererii dumneavoastra;
- cererea de consultare, aprobata (dupd identificarea solicitantului, prin verificarea actului de
identitate, a procurii sau a delegatiei si notarea numelui si prenumelui acestuia) se ataseaza la dosarul
consultat;
- nu este permisa parasirea arhivei cu dosarul sau detasarea de acte din dosare (riscati sa fiti acuzat de
savarsirea infractiunii de sustragere sau distrugere de inscrisuri);
- puteti consulta dosare privind cauzele care au fost sau sunt judecate in sedintd secretd, cele privind
adoptiile, precum si cele privind autorizarea efectudrii perchezitiilor si confirmarea si autorizarea
interceptarilor si inregistrarilor convorbirilor telefonice NUMAI DACA sunteti parte in respectivul
dosar, avocat sau reprezentant al unei parti, expert sau interpret desemnat in cauza. in acelasi mod pot
fi consultate documentele si evidentele speciale ale instantei care presupun confidentialitate;
- fotocopierea actelor din dosar este permisa doar cu incuviintarea presedintelui instantei sau a

judecatorului desemnat de acesta si In prezenta unui angajat al arhivei.



La biroul de informare si relatii publice

Aici vor fi solugionate cererile de furnizare a informatiilor publice precum si petitiile adresate
instantei.
- vi se furnizeaza pe loc, atunci cand este posibil, informatiile de interes public solicitate, astfel ca e
bine sa explicati cat mai clar ce informatie anume solicitafi;
- daca solutionarea necesita un termen de raspuns, functie de volumul de informatie solicitat, trebuie sa
asteptati 10-30 de zile;
- daca cererea dumneavoastra este de competenta altei institutii, atunci va fi trimisa de catre instanta la
respectiva institutie;
- nu vi se va furniza o informatie exceptatd de la accesul publicului sau pe care instanta nu o detine;
- fiti politicos atunci cand vorbiti si, chiar daca aveti vreo nemultumire pe care o expuneti, nu folosifi
cuvinte jignitoare sau vulgare;
- respectati programul afisat, destinat lucrului cu publicul;
- In situatia refuzului instantei, pe care il considerati nejustificat, de a va comunica o informatie pe care
o solicitati, puteti face o reclamatie administrativa presedintelui instantei care v-a refuzat, in termen de
30 de zile de la comunicarea refuzului;
- reclamatia dumneavoastra va fi solutionatda de catre Comisia de analiza privind incalcarea dreptului
de acces la informatiile de interes public, iar impotriva acestei solutii puteti face plangere la sectia de
contencios administrativ a tribunalului in a carei raza teritoriala domiciliati sau la tribunalul in a carei
raza teritoriala se afla instanta care v-a refuzat ;
- plangerea o puteti face si direct, la tribunalul competent, farda sa va mai adresati presedintelui
instantei care v-a refuzat nejustificat. Hotararea tribunalului este supusa recursului la Curtea de Apel .

Decizia Curtii de Apel este definitiva si irevocabila.



