TRIBUNALULGALATI

SOLICITARE DE OFERTA

Servicii de prezentare, prelucrare sl expediere a actelor de procedurd, precum si servicii
interne sl internationale din sfera serviciului postal universal pentru
Tribunalului Galati si )
instantele judecdtoresti arondate

SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

I.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT DE CONTACT

Denumire oficiala: TRIBUNALULGALATI

Adresa: Str.BRAILEI nr.153

Localitate: Galati

Punct(e) de contact: TRIBUNALUL Galati Telefon: 0236 460.333 int.183
Interval orar 8,00 - 16,00

E-mail:vicentiu.atanasiu@just.ro, - Fax: 0236 412.130

Persoand de contract: Vicentiu Atanasiu

Ofertele vor fi transmise la Registratura Tribunalului Galati , cam. P15, str. Brailei nr,153 Galati .

Caietul de sarcini, modelul de contract/acord cadru, formularele pot fi obtinute de pe site-ul
Tribunalului Galati.

Data depunerii documentatiei : 11.04.2018, ora 12,00

Locul depunerii ofertelor : La registratura Tribunalului Galati, cam. P15, sir. Bréilei nr.153,
localitatea Galati.

Data pana la care se solicita clarificari : 04.04.2018, ora 10,00

Data raspunsului la clarificari : 05.04.2018, ora 12,00

SECTIUNEA li: OBIECTUL CONTRACTULUIJACORDULUI CADRU '

i1.1) DESCRIERE

II.1.1) Denumirea contractului/acordului cadru

Servicii postale - Cod CPV 64100000-7 :
1. Acte de procedura: citatii, hotarari, comunicdri, etc., fiara plic.
Serviciul consta in distribuirea la destinatie a tnmftenlor de acte de procedura catre
destinatari
2. Corespondenta interna, constand in:
a. Corespondenta interna din serviciul recomandat;
b. Corespondenta interna cu confirmare de primire;
3. Corespondenta internationala, consténd in:
a. Corespondenta internationald din serviciul recomandat;
b. Corespondenta internationald cu confirmare de primire;

11.1.2) Tipul contractului/acordului cadru : de prestéri servicii postale specifice prevazute
la ANEXA 2 din Legea nr.98/2016

I1.1.3) Locul de preluare a corespondentei:de la sediul Tribunalului Galati a instantelor
judecatoresti arondate: Judecatoria Galati, Judecatoria Tecuci, Judecatoria Liesti si Judecatoria
Tg. Bujor.




11.1.4) Procedura aplicata este: procedura proprie simplificatd care implicd incheierea unui
acord-cadru cu un singur operator economic, prin care sunt stabiliti termenii, conditiile si pretul
unitar. - _
In limita fondurilor bugetare aprobate, se vor incheia contractele subsecvente.
Cantitatea care va face obiectul contractului subsecvent, se va achizitiona, dacd este
posibil, prin intermediul catalogului electronic SEAP, la nivelul pretului unitar stabilit in acordul-
cadru.

I1.1.5) Informatii privind acordul-cadru /contract subsecvent

Valoarea minima estimata a acordului-cadru este de  896.629 lei fara TVA
Valoarea maxima estimata a acordului-cadru este de 1.031.123 lei fara TVA

Se va incheia un acord-cadru pentru o perioada de 12 luni in care se vor stabili termenii,
conditiile si preful, care vor guverna contractele subsecvente a céaror frecventa de incheiere va
fi in functie de alocatiile bugetare aprobate de catre ordonatorul principal de credite si de
cantitatile necesare obiective

Preturile unitare ofertate in lei rAman neschimbate pe toatd perioada de derulare a acordului
cadru, fara a exista posibilitatea depasirii acestora.

11.1.6) Durata acordului-cadru: 12 luni

11.1.7) Descrierea succinta a contractului / acordului cadru :

Servicii postale pentru TRIBUNALULGALATI dupa cum urmeaza :

1. Acte de procedura: citatii, hotarari, comunicari, etc., fard plic.
Serviciul consta in distribuirea la destinatie a trimiterilor de acte de procedurd cétre
destinatari

2. Corespondenta internd, constand in:

¢. Corespondenta interna din serviciul recomandat;
d. Corespondenta interna cu confirmare de primire;

3. Corespondenta internationala, constand in:

a. Corespondenta internationala din serviciul recomandat;
b. Corespondenta internationald cu confirmare de primire;

I1.1.8) Clasificare CPV- : 64100000-7- servicii postale si de curierat

I1.1.9) Nu vor fi acceptate variante (oferte alternative)

I.2) CANTITATEA SAU DOMENIULCONTRACTULUI

| 11.2.1) Cantitatea totala : Conform specificatiilor din Caietul de sarcini, Anexa nr.1

II.3) DURATA ACORDULUI CADRU

Durata : 12 luni de la data intrarii in vigoare a acordului cadru atribuirii acordului-cadru .

il.4) AJUSTAREA PRETULUI ACORDULUI CADRU

| 11.4.1. Pretul unitar al serviciilor ramine neschimbat pe durata derularii acordului cadru.

SECTIUNEA Ill: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI TEHNICE

1li.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

lI1.1.1) Principalele modalitati de finantare :
v" fonduri alocate de la bugetul de stat prin ordonatorul principal de credite Ministerul

Justitiei

111.1.2. Legislatia aplicabila
v Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu toate modificarile ulterioare
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v H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publlcalacordulm -cadru din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice

" Legea nr.500/2002, cu modificarile si completanle ulterioare, privind finantele publice

1l1.2) CONDITII DE PARTICIPARE

lil.2.1) Situatia personala a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la
inscrierea in registrul comertului sau al profesiei

lll.2.1.a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului:
Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate :
1. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute de art. 164, art. 165 si art. 167 din
Legea nr.98/2016 ( sectiunea Formulare si modele )
Documentele justificative care probeaza cerinta sunt sunt:
a) Certificate fiscale din care sa reiasa lipsa datoriilor cu privire la plata impozitelor, taxelor sau
a contributiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) la momentul
prezentarii; Se va depune documentul in copie cu mentiunea "conform cu originalul®, certificata
cu numele clar si semnatura reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantului si stampila.
b) Certificat de cazier fiscal eliberat de Agentia Nationala de Administratie Fiscala.
c) Cazierul judiciar al operatorului economic. Se va depune documentul in copie cu mentiunea
"conform cu originalul”, certificatd cu numele clar si semnatura reprezentantului legal sau
imputernicit al ofertantului si stampila.
2. Ofertantii nu trebuie s& se regaseascd in situatiile prevazute la art.59 si 60 din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice.
Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei : se va completa Declaratie
privind evitarea conflictului de interese potrivit art.59 si 60 din Legea 98/2016.(sectiunea
Formulfare si modele )

Noti: incadrarea in una din situatiile prevdzute de art.164, art.165, art.167 din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice atrage excluderea ofertantului din procedura aplicata
pentru atribuirea contractului de achizitie publica. 5

1ll.2.1 b) Capacitate de exercitare a activitatii profesionale

1. Autorizatie pentru furnizare de servicii pogtale tip ,Confirmare de primire”, emisa de
Autoritatea Nationala pentru Administrare si Reglementare in Comunicatii.

Modalitatea de indeplinire : Certificat tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe
baza regimului de atestare generald, eliberat in temeiul art 5-7 din OUG nr. 13 2013 de
autoritatea de reglementare .

2. Operatorii economici ce depun oferta trebuie sd dovedeascd o forméa de inregistrare in
conditiile legii din tara de rezidenta, din care s& reiasd ca operatorul economic este legal
constituit, cd nu se afld in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii, precum gi faptul ca
are capacitatea profesionald de a realiza activitétile care fac obiectul contractului.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei:

a) Documente care dovedesc o form& de inregistrare prin prezentare unei copii dupa
certificatul de inregistrare la Registrul Comertului

b) Prezentarea unui certificat constatator emis de ONRC in baza Legii nr 26/ 1990
(document in original ' copie legalizatd sau copie lizibild certificatd ..conform cu originalul”
semnata si stampilatd) din care sa rezulte informatii reale la dala limita de depunere a ofertelor.
Nota: Nedepunerea documentelor de mai sus odata cu oferta atrage respingerea acesteia
ca inacceptabila.




11.2.2.) Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Lista principalelor servicii prestate in ultimii 3 ani, din care sa rezulte cd a prestat servicii

similare, insotitd de certificari de bund executie. Respectivele certificari indica beneficiari,
| indiferent daca acestia sunt autoritati contractante si/sau clienti privati.

SECTIUNEA IV: PROCEDURA

IV.1) PROCEDURA DE ATRIBUIRE
IV.1.1) Tipul procedurii: Procedura proprie simlificata in conformitate cu Legea 98/2016
art. 68, alin (2), lit. b)

IV.2) CRITERIUL DE ATRIBUIRE
[ Criteriul_de atribuire: pretul cel mai scazut .

IV.3) INFORMATII ADMINISTRATIVE
IV.3.6) Limba in care poate fi redactata oferta: romana
IV.3.7) Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta:
90 zile (de la termenul limita de primire a ofertelor)

IV.4. PREZENTAREA OFERTEI

IV.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice
Se va completa FORMULARUL PROPUNERE TEHNICA.
Adresa si locul de depunere a propunerii tehnice:

La registratura Tribunalului Galati cam. P15, in plic inchis, sigilat corespunzator si

netransparent.

- Propunerea tehnica va fi intocmita in conformitate cu solicitarile din caietul de sarcini,
acestea fiind. considerate minime si obligatorii. Se solicita descrierea detaliatd a modului
de indeplinire a cerintelor prevazute in caietul de sarcini, prin care sa sé demonstreze
corespondenta propunerii tehnice cu toate cerintele prevazute si sa permita identificarea
facild a corespondentei punct cu punct. Nerespectarea tuturor cerintelor tehnice
obligatorii sau a altor cerinte obligatorii atrage automat declararea ofertei ca neconforma
— se va completa Modelul de Propunere tehnica din sectiunea Formulare si modele.

. Oferta tehnica trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor -

obligatiilor minime prevazute in Caietul de sarcini.
Ofertantii au obligatia de a prezenta o declaratie pe proprie raspundere din care sa
rezulte ca la elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile relevante din domeniile
mediului, social si al relatiilor de munca. in conformitate cu prevederile art.51 alin (1) din
Legea nr.98/2016 privind achizitile publice, institutile competente de la care operatorii
economici pot obtine informatii detaliate privind reglementarile referitoare la conditiile de
muncd si protectia muncii sunt : Inspectoratul Teritorial de Muncad sau pe site-ul:
http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie. html.

Alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzatoare a propunerii

tehnice.

- Fiecare pagina a ofertei trebuie sa fie numerotata, semnatd si stampilatd de catre
ofertant, ofertantul avand obligatia de a anexa si un opis al documentelor
prezentate. Toate declaratiile si angajamentele vor fi prezentate in copie, semnate §i
stampilate in original de céatre administratorul/reprezentatul legal al firmei ofertante.

Se vor respecta conditile de mediu, sociale si cu privire la relatiile de muncé pe toata
~ durata de indeplinire a acordului cadru de servicii.
Se ‘solicita prezentarea unei declaratii_prin_care operatorul economic declara faptul ca la
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elaborarea ofertei a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii
(se poate utiliza formularul din sectiuhea Formulare si modele ) conform reglementarilor
referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.,

1V.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

Se va completa FORMULARUL DE OFERTA din sectiunea Formulare si modele

Adresa si locul de depunere a propunerii financiare:
La registratura Tribunaluluil Galati cam.P15, in plic inchis, S|gliat corespunzator si
netransparent.

Ofertantul trebuie s& prezinte FORMULARUL DE OFERTA ce va cuprinde valoarea ofertata
pentru fiecare tip de serviciu si anume :
1.servicii de prezentare, prelucrare gi expediere a actelor de procedura
2.servicii interne din sfera serviciului postal cu serviciul suplimentar "recomandat”
3.servicii interne din sfera serviciului postal cu confirmare de primire (AR)
4.servicii internationale din sfera serviciului postal cu serviciul suplimentar "recomandat”
5.servicii internationale din sfera serviciului postal cu confirmare de primire (AR)
dupa cum urmeaza :

Oferta va fi elaborata astfel :

a)Pentru trimiterile de acte de procedurd pretul unitar ofertat se va referi la

expedierea unui act de procedura.

b) Pentru corespondenta internd si externa cu serviciile recomandat si cu confirmare de
primire, pretul unitar ofertat va fi facut pe trepte de greutate pentru fiecare tip de
corespondenta, dupa cum urmeaza :

Treapta de greutate Pret unitar
0+20g
21+804¢

51+100g
101+ 250 g
251+ 500 g ‘
501+ 1000 g
1001+ 2000 g

Compararea ofertelor se va face prin raportarea la valoarea totald a ofertei.

Valoarea totald a ofertei = suma valorilor pe fiecare dintre cele 5 tipuri de servicii, obtinute prin
inmultirea cantitatilor prevazute in Anexa nr.1 din Caietul de sarcini cu pretul unitar/ fiecare tip
de serviciu (cantitati desfasurate pe trepte de greutate conform ponderilor aferente)

Lipsa formularului de oferta reprezinta lipsa propunerii financiare, ceea ce atrage incadrarea
ofertei in categoria ofertelor inacceptabile.

La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va lua in calcul eventualele deduceri daca sunt
sub efectul unui legi, toate cheltuielile pe care le implica indeplinirea obligatiilor contractuale,
precum si marja de profit. Oferta financiara nu va include alte taxe sau costuri suplimentare
acestea fiind suportate de catre ofertant;

Preturile unitare sunt ferme, in lei, fara TVA.

Stabilirea ofertei castigatoare se va realiza potrivit criteriului pretul cel mai scazut .

Elaborarea ofertei financiare in alta forma decét cea stabilita de mai sus, va avea ca efect
respingerea ofertei ca nenconforma.

IV.4.3. Modul de prezentare a ofertei




Oferta va fi insotita de SCRISOARE DE INAINTARE. Va putea fi utilizat modelul de formular.

Adresa la care se depune oferta : La registratura Tribunalului Galati cam.P15, str. Brailei
nr.153, Galati

Odata cu propunerea financiara, ofertantul va prezenta si modelul de acord- cadru.

Nota:

- Pentru a se evita aparitia de erori pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate
de ofertanti se solicita operatorilor economici sa procedeze la numerotarea de la prima la ultima
pagina a tuturor paginilor din cadrul ofertei, din cadrul documentelor de calificare si din cadrul
celorlalte documente care insotesc oferta, astfel incat acestea sa poata fi identificate in mod
facil

- Ofertantii au obligatia de a analiza cu grija documentatia de atribuire si de a pregati oferta
conform tuturor instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale si caietului de sarcini
continute in aceasta documentatie;

- Pentru pregatirea si transmiterea ofertei, ofertantul trebuie sa examineze toate documentele ce
formeaza documentatia de atribuire.

- Nerespectarea instructiunilor si neprezentarea formularelor solicitate completate
integral/corespunzator sunt activitati realizate pe riscul ofertantului.

- Esecul de a depune o oferta care sa nu indeplineasca cerintele minime si obligatorii de
calificare va conduce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabila. Ofertantii trebuie sa transmita
o oferta completa pentru toate cerintele ce fac obiectul acestui contract. Nu vor fi acceptate
oferte care vor prezenta cantitati incomplete;,

- Ofertantii poarta exclusiv raspunderea pentru examinarea cu atentia cuvenita a documentatiei
de atribuire, inclusiv a oricarei clarificari aduse documentatiei de atribuire in timpul perioadei de
pregatire a ofertei prin raspunsurile autoritatii contractante la solicitarile de clarificari;

- Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi
rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent
de rezultatul procedurii.

- Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditille generale si particulare care
guverneaza acest acord cadru, dupa cum sunt acestea prezentate in documentatig de atribuire,
ca singura baza a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare
ale ofertantului. ' '

SECTIUNEA V: INFORMATII SUPLIMENTARE

V.1) ALTE INFORMATII

Ofertantul va elabora oferta in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire si va
indica in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea
financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala.

Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata durata de
valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractanta si asumaté de ofertant.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile, pe
baza aplicarii criteriului pentru atribuirea contractului de achizitie publica. Criteriul de atribuire
este "pretul cel mai scazut’.

Intocmit,
Vicentiu Atanasiu




