TRIBUNALUL GALATI
Nr. 3180/C/15.04.2019

DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

pentru achizitia de servicii de prezentare. prelucrare si expediere a actelor de procedura,
precum si servicii interne si internationale din sfera serviciului postal universal pentru

instantele judecitoresti arondate TRIBUNALULUI GALATI

Cod CPV 64100000-7- Servicii postale si de curierat

Cuprins:
I Solicitare de oferta
11 Caietul de sarcini
{IE. Model acord-cadru $1 contract subsecvent
IV. Formulare si modele

Vicentiu
Nutu
Atanasiu

Semnat digital de
Vicentiu Nutu
Atanasiu

Data: 2019.04.15
15:37:47 +03'00'



TRIBUNALULGALAT!
Nr. 3179/C/15.04.2019

SOLICITARE DE OFERTA

Servicii de prezentare, prefucrare sl expediere a actelor de procedurd, precum si servicii
interne sl internationale din sfera serviciului postal universal pentru
Tribunalului Galati si
instantele judecdatoresti arondate

SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

1.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT DE CONTACT

Denumire oficiala: TRIBUNALULGALATI

Adresa: Str. BRAILEI nr.153

Localitate: Galati

Punct{e) de contact: TRIBUNALUL Galati Telefon: 0236 460.333 int.183
fnterval orar 8,00 - 16,00

E-mail:vicentiu.atanasiu@just.ro Fax: 0236 412.130

Perspana de contract: Vicentiu Atanasiu

Ofertele vor fi transmise la Registratura Tribunalului Galati , cam. P15, str. Brdilei nr,153 Galati.

Caietul de sarcini, modelul de contract/acord cadru, formularele pot fi obtinute de pe site-ul
Tribunalutui Galati.

Data depunerii documentatiei: 19.04.2019, ora 12,00

Locul depunerii ofertelor : La registratura Tribunalului Galati, cam. P15, str. Bréilei nr.153,
focalitatea Galati.

Data pana la care se solicita clarificari : 17.04.2019, ora 10,00

Data raspunsului la clarificari : 18.04.2019, ora 12,00

SECTIUNEA il: OBIECTUL CONTRACTULUI/ACORDULUI CADRU

11.1) DESCRIERE

1I.1.1) Denumirea contractului/acordului cadru

Servicii postale - Cod CPV £4100000-7 :
1. Acte de procedurd: citatii, hotdrdri, comunicdri, etc., fard plic.
Serviciul constd in distribuirea lo destinatie a trimiterilor de acte de procedurd cdtre
destinatari
2. Corespondentd internd, consténd in:
a. Corespondentd interna din serviciul recomandat;
b. Corespondenta interna cu confirmare de primire;
3. Corespondentd internationald, constdnd in:
a. Corespondentd internationald din serviciul recomandat;
b. Corespondentd internationald cu confirmare de primire;




11.1.2) Tipul contractului/acordului cadru: de prestdri servicii postale specifice previzute la
ANEXA 2 din Legea nr.98/2016

IL1.3) Locul de preluare a corespondentei:de la sediul Tribunalului Galati a instantelor
judecatoresti arondate: Judecatoria Galati, Judecdtoria Tecuci, Judecatoria Liesti si Judecatoria
Tg. Bujor.

I1.1.4) Procedura aplicata este: procedurd proprie simplificatd care implici incheierea unui
acord-cadru cu un singur operator economic, prin care sunt stabiliti termenii, conditiile si
pretul unitar.

Tn limita fondurilor bugetare aprobate, se vor incheia contractele subsecvente.
Cantitatea care va face obiectul contractului subsecvent, se va achizitiona, dacd este

posibil, prin intermediul catalogului electronic SICAP, la nivelul pretului unitar stabilit in
acordul-cadru.

11.1.5} Informatii privind acordul-cadru /contract subsecvent

Valoarea minima estimata a acordului-cadru este de  2.724.935,79 lei fird TVA
Valoarea maximad estimata a acordului-cadru este de  3.242.673,60 lei fird TVA

Se va incheia un acord-cadru pentru o pericadd de 24 luni fin care se vor stabili termenii,
conditiile si pretul, care vor guverna contractele subsecvente a céror frecventd de incheiere va
fi in functie de alocatiile bugetare aprobate de citre ordonatorul principal de credite si de
cantitdtile necesare obiective.

Preturile unitare ofertate in lei rdman neschimbate pe toatéd perioada de derulare a acordului
cadru, fard a exista posibilitatea depasirii acestora.

11.1.6) Durata acordului-cadru: 24 tuni in perioada 01.05.2019 — 30.04.2021

I1.1.7) Descrierea succinta a contractului / acordului cadru :

Servicii postale pentru TRIBUNALUL GALATI dupa cum urmeazi :
1. Acte de proceduri: citatii, hotdrdri, comunicdri, etc., fird plic.
Serviciul constd in distribuirea lo destinatie a trimiterilor de acte de procedurd cdtre
destinatari
2. Corespondentd internd, constdnd in:
¢.  Corespondentad internd din serviciul recomandat;
d. Corespondentd interna cu confirmare de primire;
3. Corespondentd internationald, consténd in:
a. Corespondenta internationald din serviciul recomandat;
b. Corespondenta internationald cu confirmare de primire;

11.1.8) Clasificare CPV : 64100000-7- servicii postale si de curierat

11.1.9) Nu vor fi acceptate variante (oferte alternative)

H.2) CANTITATEA SAU DOMENIULCONTRACTULU!

[ 11.2.1) Cantitatea totala: Conform specificatiilor din Caietul de sarcini, Anexa nr.1

I1.3) DURATA ACORDULUI CADRU

Durata : 24 luni de la data intrdrii in vigoare a acordului cadru atribuirii acordului-cadru .

11.4) AJUSTAREA PRETULUI ACORDULUI CADRU

] IL.4.1. Pretul unitar al serviciilor riméne neschimbat pe durata derulirii acordului-cadru.
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SECTIUNEA lil: INFORMATII }URIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE S| TEHNICE

H11.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

l1.1.1) Principalele modalitati de finantare :

v fonduri alocate de la bugetul de stat prin ordonatorul principal de credite Ministerul
Justitiei

111.1.2. Legislatia aplicabita
v' Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu toate modificirile ulterioare
v" H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice
v’ _Legea nr.500/2002, cu modificérile si completdrile ulterioare, privind finantele publice

—~ I11.2) CONDITII DE CALIFICARE $I SELECTIE

H1.2.1) Motive de excludere a operatorului economic :

-declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice {se va prezenta Formular nr.1, certificat cu numele clar si semnitura
reprezentantuiui legal sau imputernicit al ofertantului si stampild)

- declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice (se va prezenta Formular nr.2, certificat cu numele clar si semnatura
reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantului si stampil3)

- Certificate fiscale din care s3 reias4 lipsa datoriilor cu privire la plata impozitelor, taxelor
sau contributiilor 1a bugetul general consolidat {buget local, buget de stat) ia momentul
prezentarii( documentele se vor depune in copie cu mentiunea ,,conform cu originalul”,
certificat cu numele clar si semnitura reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantului
si stampila)

- Certificat de cazier fiscal eliberat de Agentia Nationald de Administratie Fiscal¥ {documentul se
va depune in copie cu mentiunea ,conform cu originalul”, certificat cu numele clar si semnatura
reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantului si stampil3)

- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice (se va prezenta Formular nr.3, certificat cu numele clar si semnatura
reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantului si stampil3)

-certificat judiciar al operatorului economic (documentul se va depune in copie cu mentiunea
~conform cu originalul ", certificat cu numele clar si semnitura reprezentantului legal sau
imputernicit al ofertantului si stampil3).

incadrarea in una din situatiile prevazute de art.164,165 si 167 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice atrage excluderea ofertantului din procedura aplicatd pentru
atribuirea acordului cadru.

111.2.2. Ofertantii nu trebuie sa se regdseascd in situatiile previzute la art.59 si 60 din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice.




Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei: se va completa
Declaratie privind evitarea conflictului de interese potrivit art. 59 §i 60 din Legea
08/2016.(Formularul nr.4 din sectiunea Formulare si modele certificat cu numele clar si
semnatura reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantutui si stampila).

Formularul nr.4 din sectiunea Formulare si modele certificat cu numele clar si
semnatura reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantului si stampila).

Nr. Nume si prenume Functia detinutd in cadrul Tribunalului Galati
crt.

1.|ROBERT GEORGE FLOREA PRESEDINTELE TRIBUNALULUI GALATI

2.| FLORENTINA MIHAELA DUMITRESCU MANAGER ECONOMIC

3.JMOCANU ANA COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABILITATE

4.|GABRIELA $TIRBAT CONSILIER JURIDIC

5.|ATANASIU VICENTIU NUTU CONSILIER ACHIZITHI PUBLICE

6.]ANCA SORIN AURELIAN REFERENT

lii.2.3 Capacitate de exercitare a activitatii profesionale

1. Autorizalie pentru furnizare de servicii postale tip ,Confirmare de primire’, emisa de
Autoritatea Nationala pentru Administrare si Reglementare in Comunicatii.

Modalitatea de indeplinire : Certificat tip de atestare a dreptului de a furniza servicii pogtale pe
baza regimului de atestare generald, eliberat in temeiul art 5-7 din OUG nr. 13 /2013 de
autoritatea de reglementare .

2. Operatorii economici ce depun oferta trebuie sd dovedeascd o formé de inregistrare in
conditiile legii din tara de reziden{a, din care sa reiasa cd operatorul economic este legal
constituit,
ci nu se afld in niciuna dintre situatile de anulare a constituirii, precum i faptul ca are
capacitatea
profesionaléd de a realiza activitdfile care fac obiectul contractufui.

Modalitatea prin care poate fi demonstraté indeplinirea cerinfei:

Prezentarea unui certificat constatator emis de ONRC in baza Legii nr 26/ 1990
{(documentul se va depune n copie cu mentiunea ,conform cu originalul" , certificat cu numele
in clar si semnatura reprezentantului legal sau imputernicit al ofertantului si stampild) din care
s3 rezulte codul CAEN aferent procedurii de achizitie, informatii reale la dala limita de
depunere a ofertelor.

Nota: Nedepunerea documentelor de mai sus odata cu oferta atrage respingerea
acesteia
ca inacceptabila.
l11.2.4) Capacitatea tehnica si/sau profesionala
Lista principaleior servicii prestate in ultimii 3 ani, din care sa rezulte ca a prestat servicii
similare, Tnsofita de certificari de buna executie. Respectivele certificari indica beneficiari,
indiferent daca acestia sunt autoritati contractante si/sau clienti privati. ( se va prezenta
Formularul 9 certificat cu numele clar_si semnatura reprezentantului legal sau imputernicit al

ofertantutui si stampila).

SECTIUNEA IV: PROCEDURA

IV.1) PROCEDURA DE ATRIBUIRE
IV.1.1) Tipul procedurii: Procedurd proprie simplificatd in conformitate cu Legea 98/2016 art.
68, alin (2), lit. b)

1V.2) CRITERIUL DE ATRIBUIRE
( Criteriul de atribuire: pretul cel mai scdzut J




IV.3) INFORMATII ADMINISTRATIVE

IV.3.6) Limba in care poate fi redactata oferta: romén3

IV.3.7) Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta:
90 zile (de la termenul limita de primire a ofertelor)

IV.4. PREZENTAREA OFERTEI

IV.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Se va completa FORMULARUL PROPUNERE TEHNICA.

- Adresa si locul de depunere a propunerii tehnice:

ta registratura Tribunalului Galati cam. P15, in plic inchis, sigilat corespunzitor si

netransparent.

- Propunerea tehnica va fi intocmitd in conformitate cu solicitrile din caietul de sarcini,
acestea fiind considerate minime si obligatorii. Se solicitd descrierea detaliatd a modului
de indeplinire a cerintelor prevézute in caietul de sarcini, prin care s se demonstreze
corespondenta propunerii tehnice cu toate cerintele prevazute si sa permita
identificarea facild a corespondentei punct cu punct. Nerespectarea tuturor cerintelor
tehnice obligatorii sau a altor cerinte obligatorii atrage automat declararea ofertei ca
neconforma — se va completa Modelul de Propunere tehnicd din sectiunea Formulare si
modele.

- Oferta tehnicad trebuie sd reflecte asumarea de citre ofertant a tuturor cerintelor —
obligatiilor minime prevazute in Caietul de sarcini.

- Ofertantii au obligatia de a prezenta o declaratie pe proprie rispundere din care s3
rezulte cd [a elaborarea ofertei au {inut cont de obligatiile relevante din domeniile
mediului, social si al relatiilor de munca. in conformitate cu prevederile art.51 alin (1)
din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, institutiile competente de la care
operatorii economici pot obtine informatii detaliate privind reglementirile referitoare la
conditiile de munca si protectia muncii sunt : Inspectoratul Teritorial de Muncd sau pe
site-ul: http://www.inspectmun.ro/iegislatie/legislatie.htm].

Alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzitoare a propunerii
tehnice.
- Fiecare pagina a ofertei trebuie sa fie numerotatl, semnati si stampilatd de citre
ofertant, ofertantul avind obligatia de a anexa si un opis al documentealor prezentate.
Toate declaratiile si angajamentele vor fi prezentate in copie, semnate si stampilate in
original de catre administratorul/reprezentatul legal al firmei ofertante.
- Se vor respecta conditiile de mediu, sociale si cu privire la relatiile de munci pe toat3
durata de indeplinire a acordului cadru de servicii.
Se solicitd prezentarea unei declaratii prin care operatorul economic declari faptul ci la
elaborarea ofertei a {inut cont de obligatiile referitoare la conditiile de muncs si protectia
muncii (se poate utiliza formularul din sectiunea Formulare si modele ) conform reglementérilor
referitoare la conditiile de munc3 si protectia muncii.

IV.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

Se va completa FORMULARUL DE OFERTA si Centralizatorul de preturi din sectiunea Formulare
si modele
Ofertantul trebuie s3 prezinte FORMULARUL DE OFERTA ce va cuprinde valoarea ofertat3
pentru fiecare tip de serviciu si anume :

1.servicii de prezentare, prelucrare si expediere a actelor de procedurd
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2.servicii interne din sfera serviciului postal cu serviciul suplimentar "recomandat”
3.servicii interne din sfera serviciului postal cu confirmare de primire (AR}
4.servicii internationale din sfera serviciului postal cu serviciul suplimentar “recomandat”
5.servicii internationale din sfera serviciului postal cu confirmare de primire (AR)

dupd cum urmeaza :

Oferta va fi elaborata astfel :

a)Pentru trimiterile de acte de procedurad pretul unitar ofertat se va referi la expedierea

unui act de procedura.

b} Pentru corespondenta internd si externd cu serviciile recomandat si cu confirmare de
primire, pretul unitar ofertat va fi ficut pe trepte de greutate pentru fiecare tip de
corespondentd, dupa cum urmeaza:

Treapta de greutate Pondere Pret unitar
Pan3la 50g 50%
Peste 50 g panata 100 g 35%
Peste 100 g pana la 500 g 5%
Peste 500 g pana la 1000 g 5%
Peste 1000 g pand la 2000 g 5%

Compararea ofertelor se va face prin raportarea la valoarea totald a ofertei.

Valoarea totald a ofertei = suma valorilor pe fiecare dintre cele 5 tipuri de servicii, obtinute prin
inmultirea cantitdtilor prevdzute in Anexa nr.1 din Caietul de sarcini cu pretul unitar/ fiecare tip
de serviciu (cantitati desfasurate pe trepte de greutate conform ponderilor aferente)

Lipsa formularului de oferta reprezinta lipsa propunerii financiare, ceea ce atrage incadrarea
ofertei in categoria ofertelor inacceptabile.

La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va lua in calcul eventualele deduceri daci sunt
sub efectul unui legi, toate cheltuielile pe care le implica indeplinirea obligatiilor contractuale,
precum si marja de profit. Oferta financiara nu va include alte taxe sau costuri suplimentare
acestea fiind suportate de cétre ofertant;

Preturile unitare sunt ferme, in lei, fara TVA.

Stabilirea ofertei cistigatoare se va realiza potrivit criteriuvlui pretul cel mai scdzut .

Elaborarea ofertei financiare in alta formd decét cea stabilitd de mai sus, va avea ca efect
respingerea ofertei ca neconforma.

IV.4.3. Modul de prezentare a ofertei

Oferta va fi insotitd de SCRISOARE DE INAINTARE. Va putea fi utilizat modelul de formular.
Adresa la care se depune oferta : La registratura Tribunalului Galati cam. P15, str. Bréilei
nr.153, Galati

Odata cu propunerea financiard, ofertantul va prezenta si modelul de acord- cadru.

Nota:

- Pentru a se evita aparitia de erori pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate
de ofertanti se solicita operatorilor economici sa procedeze la numerotarea de la prima la
ultima pagina a tuturor paginilor din cadrul ofertei, din cadrul documentelor de calificare si din
cadrul celorlalte documente care insotesc oferta, astfel incat acestea sa poata fi identificate in
mod facil

- Ofertantii au obligatia de a analiza cu grija documentatia de atribuire si de a pregati oferta




conform tuturor instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale si caietului de sarcini
continute in aceasta documentatie;

- Pentru pregatirea si transmiterea ofertei, ofertantul trebuie sa examineze toate documentele
ce formeaza documentatia de atribuire.

- Nerespectarea instructiunilor si neprezentarea formularelor solicitate completate
integral/corespunzator sunt activitati realizate pe riscul ofertantului.

- Esecul de a depune o oferta care sa nu indeplineasca cerintele minime si obligatorii de
calificare va conduce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabila. Ofertantii trebuie sa transmita
o oferta completa pentru toate cerintele ce fac obiectul acestui contract. Nu vor fi acceptate
oferte care vor prezenta cantitati incomplete;

- Ofertantii poarta exclusiv raspunderea pentru examinarea cu atentia cuvenita a documentatiei
de atribuire, inclusiv a oricarei clarificari aduse documentatiei de atribuire in timpul perioadei
de pregatire a ofertei prin raspunsurile autoritatii contractante la solicitarile de clarificari;

- Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi
rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant,
indiferent de rezultatul procedurii.

- Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare
care guverneaza acest acord cadru, dupa cum sunt acestea prezentate in documentatia de
atribuire, ca singura baza a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii
de vinzare ale ofertantului.

SECTIUNEA V: INFORMATII SUPLIMENTARE

V.1) ALTE INFORMATII

Ofertantul va elabora oferta in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire si va
indica in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnici si/sau din propunerea
financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala.

Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata durata de
valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractantd si asumata de ofertant.

Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigitoare dintre ofertele admisibile, pe
baza aplicdrii criteriului pentru atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru.
Criteriul de atribuire este "pretul cel mai scazut”.

MANAGER ECONOMIC, .

Compartiment Administrativ
Ing. Vicentiu Atanasiu
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TRIBUNALUL GALATI

CAIET DE SARCINI
Servicii de prezentare, prelucrare sl expediere a actelor de procedura, precum st servicii
interne s internationale din sfera serviciului postal universal pentru
Tribunalului Galati si
instantele judecatoresti arondate

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire $i constituie

ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazd, de citre fiecare ofertant, propunerea
tehnica.

Cerintele impuse sunt minime si obligatorii.

LAUTORITATEA CONTRACTANTA: TRIBUNALUL GALATI, str. Brailei nr.153,
Galati.

2.0BIECTUL ACORDULUI-CADRU: il reprezintd Achizitia de servicii de prezentare,
prelucrare si expediere a actelor de procedura, precum si servicii interne si internationale din
sfera serviciului postal universal pentru Tribunalul Galafi. Atribuirea se va face prin
"procedura proprie simplificatd”, iar acordul-cadru se va incheia pe o perioadd de 24 luni, cu
un singur operator economic.

Serviciile ofertate trebuie sa fie in conformitate cu legislatia nationald si a Uniunii
Europene si dupd caz, cu legislatia privind protectia datelor, a mediului si normele de
planificare a teritoriutui.

Protecfia datelor include protectia datelor cu caracter personal, confidentialitatea
informatiilor transmise sau stocate si protectia dreptului la viata privata, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

La elaborarea propunerii tehnice vor fi respectate si conditiile specifice de livrare a
trimiterilor pogtale stabilite de autoritatea de reglementare, conform prevederilor art. 10 alin.
(5) din OUG nr. 13/2013 privind serviciile postale. cu modificarile §i completirile ulterioare.

Serviciile postale care fac obiectul acordului - cadru sunt achizitionate pentru:

1. Acte de procedurd: citatii, hotdrari, comunicdri, etc., fard plic.
Serviciul constd in distribuirea la destinatie a trimiterilor de acte de procedurd cdtre
destinatari
2. Corespondenta internd, constind in:
a.  Corespondentd internd din serviciul recomandat;
b.  Corespondent internd cu confirmare de primire;
3. Corespondenta internationali, constind in:
a  Corespondenid internationala din serviciul recomandat;
b.  Corespondenta internationala cu confirmare de primire;

Serviciile care fac obiectul procedurii vor fi achizifionate in baza contractelor
subsecvente de prestari servicii. cantitatea acestora fiind stabiliti in functie de necesitatile
obiective ale autoritatii contractante, conform Anexei nr.1.



Anexa 1
Cantitatea previzionati (minimum-maximum) aferenti acordului - cadru

Numér minim estimat | Numédr maxim estimat

Nr. Tip serviciu postal trimiteri postale trimiteri postale

crt.

1 Acte de procedura 596.400 782.520

2 Corespondenti interna 39.600 51.480
recomandata

3 Corespondenti interna cu 720 936
confirmare de primire

4 Corespondenta internationala 4.560 5.928
recomandata

5 Corespondenta internationald cu 3.840 4.992
confirmare de primire

Mentiune: 1n cazul trimiterilor postale din categoria Corespondenta interna si
internagionala, structura pe trepte de greutate se prezinti astfel:

- Panala20g:55%

- Peste 20 g paniila 50 g : 30%

- Peste 50 g pand la 100 g : 5%

- Peste 100 g pAnii 1a 250 g : 5%

- Peste250 g : 5%

3.SPECIFICATII TEHNICE:

Prestatorul trebuie sa faci dovada ci este autorizat sa efectueze servicii postale prin deginerea
certificatului tip de atestare a dreptului de a furniza servicii postale pe baza regimului de
atestare generald, eliberat in temeiul art. 5 - 7 din O.U.G. ar. 13/2013 privind serviciile postale
si a actelor normative emise in baza acesteia.

Este obligatoriu ca prestatorul sa aiba capacitate de acopetire nationald. Prin acoperire
nafionala se infelege capacitatea de a livra corespondenta la orice adresi postala de pe intreg
teritoriul national, respectiv livrarea actelor de procedurd la orice adresd postali de pe
teritoriul Romaniei. Aceasta se va explicita in propunerea tehnica.

Prestatorul se obligd si preia pe bazi de borderou in 3 exermnplare corespondenta, zilnic (luni-
vineri). de la sediul Tribunalului Galati, Galaii, str. Brailei nr. 153, cod postal: 800319, jud.
Galati.

4 PRIMIREA, PRELUCRAREA _SI LIVRAREA TRIMITERILOR DE
CORESPONDENTA

4.1 PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA SI EXPEDIEREA ACT ELOR DE
PROCEDURA C ONFORM DISPOZITIILOR ART. 86 - 100 DIN CODUL DE
PROCEDURA CIVILA DE LA 1865

Pe perioada prestarii serviciilor, prestatorul va respecta prevederile art. 86-100 si art. 285 alin.
(1) din Codul de procedurd civila de la 1865, dar numai pentru procesele civile si
executarile silite anterioare intririi in vigoare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
proceduri civila




Emitentul actelor de procedura va redacta textul ingtiin#rii in functie de scopul urmuirit
(citatie, hotardre, extras de sentintd, proces-verbal, notificare, etc.).

Ridicarea corespondeniei de la instante se va face pe baza borderoului de ridicare a
corespondentei, ce va stipula numarul de expeditii preluate, gradul de urgentd, valoarea
declaratd si numerele documentelor pe care acestea le coniin, daca este cazul.

Expedierea gi inmanarea actelor de procedura citre destinatar se vor realiza ,»CU prioritate”, cu
respectarea urmatoarelor termene:

a. 7 zile pentru localititile din cuprinsul altor Judete

b. 5 zle pentru localitatile din cuprinsul aceluiagi judet

¢. 3 zile pentru aceeasi localitate

Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice, in cuprinsul carora
fiind incluse atit ziua de predare-primire a actelor de procedurd cat si ziua in care emitentul
primeste dovada de primire a procedurii de citare.

Termenul care se sfirseste intr-o zi de sirbitoare legala, in zi nelucritoare, ori in
situafia in care serviciul este suspendat din diverse motive, se va prelungi pani la sfarsitul
primei zile de lucru urmatoare.

In cazul in care un plic nu poate fi predat direct destinataruiui din motive obiective (adresa
gresitd, adresa incompleta, destinatar mutat) plicul va fi restituit beneficiarului nedesfacut, dar
se va specifica pe plic motivul returului. Aceste plicuri vor fi restituite beneficiarului pe baza
unet fise de retur.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni péand vineri, la o ora sau interval
orar ce va fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 08.00 — 16.00.

Predarea catre destinatar a actelor de procedura pentru instantele judecatoresti se va face
respectand dispozitiile art. 86-100 din Codul de proceduri civili de la 1865 si, astfel:

l. comunicarea se face prin posts, cu scrisoare recomandati cu dovada de primire;

2. Inmanarea citagiei si a tuturor actelor de procedurd se face la domiciliul sau
resedinta celui citat sau, dupi caz, cdnd acesta are o agezare agricold comerciald, industriald
sau profesionald in altd parte, inménarea se poate si la locul acestor agezari, in functie de
adresa indicatd de emitent.

Citafia poate fi inménatd persoanei citate in orice loc va fi intalnita de reprezentantul
prestatorului, daca aceasta este de acord cu primirea citatiei $i daca semneaza de primirea ei.
In cazul persoanelor care se gisesc sub arme, care alciituiesc echipajul unui vas de comert,
pentru definufi, precum §i pentru bolnavii atlati in spitale, ospicii sau sanatorii, reprezentantul
prestatorului va inméana citafia comandamentului superior cel mai apropiat, la cépitinia
portului unde se gaseste inregistrat vasul, la administratia inchisorii precum si la directia
asezdmantului.

in cazurile prevazute mai sus, respectiv art. 90 alin. 3-6 din Codul de procedurd civila,
unitdgile acolo mentionate sunt obligate a tnmina citatia de indatd persoanei citate sub luare
de dovadi, certificAndu-i semnétura sau aritand motivul pentru care nu s-a putut de dovadi,
certificAndu-i semnitura sau aritAnd motivul pentru care nu s-a putut obtine semnitura
acestuia, iar agentul trebuie s preia dovada si si o fnainteze organului emitent.

3. inmanarea citatiei se va face personal celui citat, care va semna adeverinta de
primire, reprezentantul prestatorului certificind identitatea §i semnétura acestuia, iar in cazul
in care citafia este destinatd unei institutii publice sau persoane juridice, se va preda la
registraturd sau functionarului insdrcinat cu primirea corespondentei.
in cazul persoanelor juridice, precum si al asociatilor sau societailor care, potrivit legii, pot
sta in judecatd, procedura de citare si comunicarea altor acte de procedurd nu se poate realiza
prin afisare, cu excepiia cazurilor in care se refuza primirea sau dacd se constata lipsa oricaror
persoane la sediul acestora.



4. daci cel citat, aflandu-se la domiciliu, nu vrea si primeasci citatia sau, primind-o,
nu voieste ori nu poare si semneze adeveringa de primire, agentul va ldsa citatia acestuia sau, in
cazul refuzului de primire, o va afisa pe usa locuintei acestuia, incheind despre acestea un
proces-verbal;

5. alte situatii:

a. dacd cel citat nu se gaseste la domiciliu, reprezentantul prestatorului va inmdéna
citafia sofului (sotiei), unei persoane din familie, unei rude sau oricirei alte persoane care
locuieste cu ea, cu exceptia minorilor sub 14 ani sau a unei persoane lipsite de discernimant,

Persoana care primeste citafia semneazi dovada de primire, iar reprezentantul
prestatorului, certificand identitatea §i semnatura, va incheia procesul verbal.

b. daca persoana citata locuieste intr-un imobil cu mai multe apartamente sau intru-un
hotel, daca in citatie nu s-a indicat apartamentul ori camera in care locuieste, reprezentantul
prestatorului este obligat sd faca investigatii pentru a afla aceasta, iar daci investigatiile au
ramas fara rezultat, agentul va afiga citatia pe usa principald a cladirii, incheind proces-verbal si
v-a face mentiune despre tmprejurarile care a au ficut posibila inmanarea citatiei.

¢. dacd nici o persoana dintre cele mentionate mai sus nu se giseste la domiciliu,
reprezentantul prestatorului are obligatia de a se interesa cind poate gési persoana citatd pentru
a-1 Inména citafia, iar dacd nici pe aceastd cale nu se poate ajunge la inmdnarea citatiei
reprezentantul prestatorului o va afisa pe usa locuintei persoanei citate, incheind proces verbal.

d. dacd persoana citata si-a schimbat adresa, agentul afiseaza pe usa locuintei aritate in
citafie §i se informeaza pentru aflarea noii adrese, mentionénd in procesul verbal datele obtinute.

e. cand comunicarea actelor de procedurs nu se poate face din cauza ci s-a dirimat
cladirea, a devenit de nelocuit sau din alt motiv aseminator, reprezentantul prestatorului va
depune actul la grefa instantei sau la alt organ emitent care a dispus citarea

f.in cazul persoanelor decedate se face o singurd comunicare la ultimul domiciliu al

partii decedate, pe numele mostenirii defunctului, fird si se arate numele si calitatea fiecdrui
mostenitor.

4.2 PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA SI EXPEDIEREA ACTELOR DE
PROCEDURA CONFORM DISPOZITIILOR DIN NOUL COD DE PROCEDURA
PENALA (LEGEA nr. 135/2010)

Se vor avea in vedere in principal dispozitiile art. 257 — 264 si 492 din Legea nr.
135/2010 privind Codul de proceduri penali care instituie obligatia legali a
prestatorului de servicii de a indeplini procedura de citare in termenele prevazute de
lege, precum si orice alte prevederi legale referitoare la procedura de
citare/comunicare acte de procedura cuprinse in legea noua, inclusiv cele rezultate in
urma unor modificari/renumerotari/republicari si alte asemenea evenimente
legislative.

1. Actele de procedura penald sunt inscrisuri emise de instantele din Romdnia in dosarele
penale, in plic inchis, purtind mentiunea ,,PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU
PRIORITATE", (citatie, comunicare, hotardre, proces-verbal, notificare, rechizitoriu etc.),
insotite de urmatoarele formulare, intocmite potrivit prevederilor Legii nr.135/2010 ;

- ingtiintarea- cu un continut reglementat de art.260 alin.2 din Legea nr.135/2010;

- procesul-verbal- cu un continut reglementat de art.262 din Legea nr.135/2010;

- dovada de primire- cu un confinut reglementat de art.262 din Legea nr.135/2010;
2. Greutatea maxima a actelor de procedura este de pana la 2000 grame.
3. Actele de procedura se comunica respectand urmatoarelor termene:

a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete;



b. 5 zile pentru localititile din cuprinsul aceluiasi judet;
¢. 3 zile pentru aceeasi localitate.

Pentru respectarea termenelor este obligatorie respectarea orei limita maxima de prezentare la
oficiile postale. In cazul in care prezentarea se face dupd ora limita, timpul de circulatie se
prefungeste cu o zi hucritoare.

Termenele stabilite mai sus, se vor calcula pe zile calendaristice in cuprinsul acestora fiind
incluse atdt ziua de predare-primire a actelor de procedurd cét si ziua in care emitentul
primeste dovada de efectuare a procedurii de comunicare.

Cand ultima zi a unui termen este o zi de sarbitoare legald, zi nelucratoare, ori in situatia in
care serviciul este suspendat din diverse motive, termenul se prelungeste pana in prima zi
lucritoare care urmeaza.

4. Prestatorul va asigura preluarea actelor de procedura zilnic, de luni pénd vineri, la o ora sau
interval orar ce va fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 08.00 — 15.00.
3. Preluarea actelor de procedura de la instante se va face pe baza borderoului de prezentare a
trimiterilor de corespondenta inregistrate (F103) intocmit in trei exemplare in care
beneficiarul va completa coloanele 1-5 i 9.

6. Comunicarea actelor de procedura citre destinatar se va face cu respectarea dispoziiilor
art.257-264, art.492 din Legea nr.135/2010 privind Codul de procedurd penali, astfel:

A. comunicarea se face, in plic inchis, la care se atageazd formularele prevazute la art. 1.
Plicul va purta menfiunea "PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE".

B. Persoana se citeaza la adresa indicata de instanta de judecata.

Inmanarea actelor de procedurd se poate face oriunde se afli cel citat/cel ciruia i se comunics
actele de proceduri.

Comunicarea actelor de proceduri se va face destinatarului care va semna dovada de
primire. Dovada de primire, completata de salariatul prestatorului $i semnatd de destinatar,
precum i procesul verbal si instiintarea necompletate se returneazi instantei judecatoresti
cmitente.

C. Daca destinatarul, primeste actul de procedurd dar refuzi si semneze dovada de
primire ori, din motive intemeiate, nu o poate semna. salariatul postal va consemna aceste
imprejurdri in procesul verbal. Procesul verbal completat, precum si instiintarea si dovada de
primire rimase necompletate se returneaza instantei judecidtoresti emitente.

D. Dacid destinatarul refuzi si primeasci actul/actele de procedurd, salariatul pogtal va afisa
pe usa destinatarului o Instiintare, consemnand aceasti imprejurare in procesul verbal. Plicul
continand actul de procedura, procesul verbal completat, precum si dovada de primire rimase
necompletate se returneaza instantei judecatoresti emitente.

E. Daci destinatarul nu este gasit la domiciliu/resedini/sediu, salariatul postal va inména
actul de procedura sotului, unei rude sau oricirei persoane avind virsta de peste 14 ani
$i care nu este lipsitd de discernamint care locuieste cu destinatarul ori care, in mod
obignuit, it primeste corespondenta.



Dovada de primire semnati de una din persoanele menjionate anterior si in care se
consemneazd calitatea acesteia, datele de identificare, precum si procesul verbal completat de
salariatul pogtal se returneaza instangei judecatoresti emitente.

Dacd persoanele mentionate anterior refuza primirea sau primind actul de procedura refuzi
semnarea sau nu pot semna se procedeazi potrivit lit. D . respectiv C.

F. Daci destinatarul locuieste fntr-un imobil cu mai multe apartamente sau fntr-un hotel,
fiind indicat numirul apartamentului/camerei, in lipsa persoanclor ardtate la lit. E, actul de
procedurd se predd administratorului, portarului sau celui care in mod obisnuit il inlocuieste.
Dovada de primire se semneazi de persoana ardtata anterior iar salariatul postal ii va certifica
identitatea $i semndtura incheind proces verbal. Dovada de primire si procesul verbal
completate de salariatul postal si semnate de personana aritata anterior, precum si instiintarea
necompletatd se returneazi instantei judecatoresti emitente.

Dacd persoanele menfionate anterior refuzi primirea sau primind actul de procedura refuza
semnarea sau nu pot semna. se procedeaza potrivit lit. D , respectiv C.

G. In lipsa destinatarului si a persoanelor mentionate la lit. E si F, salariatul prestatorului
afigeaza pe usa locuintei o Ingtiinfare, incheind proces verbal mentionind aceste tTmprejuriri.
Plicul confindnd actul de procedurd impreund cu procesul verbal completat, precum si dovada
de primire necompletati se returneazi instantei emitente.

H. Dacd destinatarul locuieste intr-un hotel sau intr-o clidire compusa din mai multe
apartamente gi nu este indicat apartamentul sau camera unde locuieste, salariatul postal va
face investigatii.

Dacd investigatiile au drept rezultat gisirea destinatarului sau a altor persoane aritate la
literele precedente se va proceda, dupi caz, potrivit lit. B-F.

Daci investigatiile au rimas fird rezultat, salariatul postal va proceda potrivit lit. G, afisAnd
instiintarea pe usa principala a cladirii.

L. In cazul destinatarilor militari actele de procedura se inméineaza la unitatea din care fac
parte prin comandantul acesteia. Celor care alcdtuiesc echipajul unei nave maritime sau
fluviale, aflate in cursd, inménarea se face la capitinia portului unde se giseste nregistrata
nava. Pentru detinuji, inménarea se face la administraia inchisorii. Pentru bolnavii aflati in
spitale. agezdminte medicale ori de asitentd sociald inmdnarea se face la administratia
acestora.

Unitatile aratate mai sus i vor inména de indatd destinatarului actul/actele de procedura
comunicate sub luare de dovada, certificindu-i semnitura sau aritind pe dovada de primire
motivul pentru care nu s-a putut obtine semnatura lui, salariatul postal predand in acest scop
unititil, plicul cuprinzand actul/actele de procedura si formularele aratate 1a art. 1.

in toate cazurile dovada de primire completatd de unitate §i semnatd de destinatar sau cu
indicarea motivulul pentru care nu s-a putut obfine semnitura destinatarului se returneazi
imediat salariatului pogtal care o inainteazd instanei judecdtoresti emitente Impreuni cu
procesul verbal si instiinfarea necompletate.



J. Comunicarea actelor de procedura citre persoanele indicate mai Jjos, se va realiza in
urmétorul mod:

1. institugiile sau autoritatile publice ori alte persoane juridice se citeazi/lj se comunicd
acte de procedurd la sediul acestora, actele de procedurd urmind a fi predate
registraturii sau functionarului insircinat cu primirea corespondentei. In cazul
refuzului primirii actului de procedur se procedeazad conform pet. D. Daci sediul este
fictiv sau persona juridici nu maj functioneazi la sediul declarat, salariatul postal
returneaza plicul continind actul de procedura instantej emitente, incheind un proces
verbal, mentionand aceasta imprejurare. Pentru acest din urma caz, dovada de primire
si instiintarea necompletate, precum si procesul verbal completat se returneaza
instantei judecitoresti emitente.

2. personalul misiunilor diplomatice. al oficiilor consulare $i cetdfenii romani trimisi sa
lucreze in cadrul personalului organizatiilor internationale, precum si membrii de
familie care locuiesc cu ei, cat timp sc afla in strainitate, precum $i cetatenii romani
aflafi in striinitate in interes de serviciu., inclusiv membrii familiilor care i insotesc
se citeazd prin intermediul unitéfilor care i-a trimis in straindtate, aplicAndu-se in mod
corespunzator punctul 1.

3. in situafia citdrii/comunicarii persoanei la sediul avocatului ales actu] de procedura
urmeaza sa fie inmanat avocatului sau funcfionarului sau persoanei insircinate cu
primirea corespondentei, care va semna dovada de primire. In lipsa acestora, salariatul
postal va afisa ingtiinfarea i va returna dovada de primire, procesul verbal completat
corespunzator i plicul confinand actul de procedura instantei emitente.

4. In cazul citarii/comunicirii persoanei Juridice la mandatar sau la sediul practicianului
in insolventd, actul de procedurd urmeazi ss fie inméanat mandatarului/practicianului
In insolventd sau functionarului sau persoanei insércinate cu primirea corespondentei,
care va semna dovada de primire. In lipsa acestora. salariatul pogtal va afisa
ingtiintarea $i va returna dovada de primire, procesul verbal necompletate i plicul
contindnd actul de proceduria instantei emitente.

K. In cazul in care comunicarea actului de proceduri nu se poate face deoarece imobilul nu
existd, este nelocuit sau de neintrebuintat ori destinatarul actului nu mai locuieste in imobilul
respectiv sau atunci cdnd comunicarea nu poate fi ficutd din alte motive asemanatoare(
ex:destinatar decedat), salariatul postal va consemna aceasta imprejurare In procesul verbal,
care impreund cu plicul continind actul de procedurd, dovada de primire si ingtiintarea rimase
necompletate se returneaza instantei judecitoresti emitente.

7. Francarea plicurilor con{inand actul/actele de proceduri se face prin sistemul de francare
» I'P” (taxe plitite) pentru care beneficiarul se obliga sa respecte urmitoarele condifii;

a. denumirea si adresa postala a expeditorului - in coltul din stinga sus ;

b. denumirea si adresa destinatarului - in coltul din dreapta jos;

¢. caseta ,,TP” - in coltul din dreapta sus;

d. forma casetei .. TP*: dimensiuni: 50x30 mm, astfel incit numarul de aprobare sa fie lizibil;
¢. mentiunile aferente serviciului utilizat in coltul din stanga sus, sub denumirea si adresa
expeditorului ( mentiunea R gi AR);

f. mentiunea beneficiarului ,, PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE.” in
stdnga casetei TP.

Restituirea documentelor prin care se atestd predarea/returnarea actelor de procedurd se va
realiza pe baza unui formular specific (Lista de distribuire) in care se Inscrie numirul de
inregistrare al actului de procedura atribuit de unitatea postald. Formularul se intocmeste de



catre prestator cu mentiunea R si AR in dous exemplare din care unul va fi predat
expeditorului sub semnitura si cu stampila unittii, la registratura sau la persoana insircinati
cu primirea corespondentei.

4.3. PRELUAREA, PREZENTAREA, PRELUCRAREA SI EXPEDIFEREA ACTELOR DE
PROCEDURA CONFORM DISPOZITIILOR ART.153 - 173 si art.184 DIN NOUL COD
DE PROCEDURA CIVILA (LEGEA nr. 134/2010, REPUBLICATA)
Actele de procedura sunt inscrisuri emise de instantele din Romania, acceptate si tratate ca
trimiteri pogtale cu continut declarat §i confirmare de primire, in plic inchis, purtand
mentiunea ,,PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE?, (citatie, comunicare,
hotdrdre, proces-verbal, notificare, etc.), insotite de urmitoarele formulare, intocmite potrivit
prevederilor art. 163 si art. 164 Cod procedura civila :

e ingtiintarea;

e procesul-verbal;

¢ dovada de inmAnare.

* confirmarea de predare

Actele de procedura se comunica respectind urmitoarelor termene:
a. 7 zile pentru localitatile din cuprinsul altor judete;
b. 5 zile pentru localitatile din cuprinsul aceluiasi judet;
¢. 3 zile pentru aceeasi localitate.

Termenele stabilite mai sus se vor calcula pe zile calendaristice in cuprinsul acestora fiind
incluse atit ziua de predare-primire a actelor de procedurd cdt §i ziua in care emitentul
primegte dovada de efectuare a procedurii de comunicare.

Cénd ultima zi a unui termen cade intr-o zj nelucritoare, termenul se prelungeste pind in
prima zi lucritoare care urmeaza.

Prestatorul va asigura preluarea trimiterilor zilnic, de luni pana vineri, la o ora sau interval
orar ce va fi stabilit de comun acord, dar nu in afara intervalului orar 08.00 — 15.00.

Comunicarea actelor de procedura citre destinatar se va face cu respectarea dispozitiilor art.
153-173 si art. 184 din Legea nr. 134/2010 privind Codul de proceduri civila, astfel:

A. comunicarea se face, cu scrisoare recomandatd, cu confinut declarat §i confirmare de
primire, in plic inchis, la care se atageaza formularele previzute la art. 1. Plicul va purta
mentiunea "PENTRU JUSTITIE. A SE INMANA CU PRIORITATE".

B. In cazul persoanci fizice, inmanarea actelor de proceduri se face la adresa indicatd de
instanta de judecata.

Inménarea actelor de procedurd se poate face oriunde se afld cel citat/cel citruia i se
comunici actele de procedura.

Comunicarea actelor de proceduri se va face destinatarului care va semna dovada de
inménare. Dovada de inménare, completati de agentul postal i semnata de destinatar, precum
si celelalte formulare necompletate se returneazi instantei judecitoresti emitente de citre
agentul postal.



C. Daca destinatarul, sau persoanele previizute la literele F $i G primesc actul/actele de
procedurd, dar refuzi si semneze dovada de inminare ori, din motive intemeiate, nu o
pot semna, agentul postal va consemna aceste Imprejurdri in procesul verbal. Procesul verbal
completat, precum si celelalte formulare ramase necompletate se returneazi instantei
judecitoresti emitente de catre agentul postal.

D. Dacd destinatarul refuzi sa primeasci actul/actele de procedurd, agentul le va depune la
cutia postalii, consemnand aceasta imprejurare in procesul verbal. Procesul verbal completat
si celelalte formulare ramase necompletate se returneazi la instanta judecatoreasca emitenti.

E. Dacd destinatarul refuzi si primeasci actul de procedurd, in lipsa cutiei postale,
agentul postal va afisa pe usa locuinfei acestuia ingtiinfarea §i va consemna in procesul verbal
acestd imprejurare. Procesul verbal completat, celelalte formulare rimase necompletate,
precum si plicul cuprinzind actul/actele de procedura se returneazi in termen de 24 de ore de
la afisarea  ingtiingirii. instanfei  judecatoresti emitente dacd  destinatarul are
domiciliul/resedinta/sediul in localitatea in care isi are sediul instanta judecatoresca.

In cazul in care destinatarul arc domiciliul/resedinta/sediul in alta localitate decét cea in care
isi are sediul instanta judecitoreasci, agentul postal va depune la sediul primariei in a carei
raza teritoriald locuieste/isi are sediul destinatarul, in termen de 24 de ore de la afisarea
Ingtiingarii, procesul verbal completat, celelalte formulare rimase necompletate precum si
plicul continand actele de procedura, urmand a consemna aceasts imprejurare in confirmarea
de predare, pe care o va returna instanfel judecatoresti emitente.

F. Daca destinatarul nu este gisit la domiciliw/resedingi/sediu, agentul postal va inména actul
de procedurd unei persoane majore din familie sau, in lipsa, oricarei alte persoane majore
care locuieste cu destinatarul si care, in mod obisnuit ii primeste corespondeta. Dovada de
inménare semnatd de persoana majord in care se consemneazi calitatea acesteia, datele de
identificare precum si instiintarea si procesul verbal necompletate se returneazi instantei
Judecdtoresti emitente de citre agentul postal.

G. Dacéd destinatarul locuieste intr-un hotel sau intr-o cladire compusi din mai multe
apartamente $i nu este gasit la aceasti locuing a sa, agentul postal va comunica citatia sau alt
act de procedura administratorului, portarului sau celui care, in mod obignuit i inlocuiegte,
care va semna dovada de inménare, aceasti imprejurare fiind consemnati de agentul postal in
procesul verbal.

Dovada de inménare si procesul verbal astfel completate, precum si celelalte formulare
ramase necompletate se returneaza instanjei Judecatoresti emitente de catre agentul postal.

H. In lipsa destinatarului §i a persoanelor aritate la pet. F 5i G, precum si tn situatiile
cind acestea desi prezente refuzi si primeasca actul/actele de proceduri, agentul postal va
proceda in mod corespunzitor, potrivit lit. D sau E.

I. Pentru cei care se giisesc sub arme, actele de procedura se Inméneazi la unitatea din care fac
parte. Celor care alcatuiesc echipajul unei nave maritime sau fluviale, in lipsa unui domiciliu
tunoscut, inménarea se face la cépitinia portului unde se gaseste inregistratd nava. Pentru
detinuti, inmanarea se face la administratia inchisorii. Pentru bolnavii aflafi in spitale,
sanatorii sau alte asemenea agezaminte de asistentd medicald ori sociald, inmanarea se face la
administratia acestora.




Unitagile aritate mai sus ii vor inmana de indati destinatarului actul/actele de procedurd
comunicate sub luare de dovads, certificAndu-i semnitura sau aratdnd motivul pentru care nu
s-a putut obfine semnitura lui, agentul predand in acest scop unitdfii, plicul cuprinzand
actul/actele de procedura §i formularele aritate Ia art. 1. Atunci cind inménarea se va realiza
de indata de catre unitate, dovada de tnménare completatd de unitate atunci cand s-a obtinut
semnatura destinatarului sau procesul verbal completat de unitate atunci cénd nu s-a putut
obfine semnétura destinatarului se restituie agentului postal, care le va depune insotite i de
celelalte formulare necompletate la instanta emitenta.

Atunci cind inmanarea nu se poate realiza de indatd, agentul postal completeazi
confirmarea de predare citre unitate, predand plicul cuprinzand actul/actele de procedura si
toate celelalte formulare acesteia, returnind ulterior la instanta judecitoreascd confirmarea de
predare completata.

J. Comunicarea actelor de procedura catre persoanele indicate mai jos, se va realiza in
urmatorul mod:

1. Statu] prin Ministerul Finantelor Publice sau alte organe anume desemnaie in acest
scop de lege, la sediul acestora,

2. unitdfile administrativ teritoriale si celeleate persoane juridice de drept public prin cei

insarcinati si le reprezinte in justitiei, la sediul acestora,
persoanele juridice de drept privat, prin reprezentantii lor, la sediul principal sau,
atunci cind este cazul , la sediul dezmembramantului lor,

4. asociafiile, societitile si alte entitagi fara personalitate juridica constituite potrivit legii,
prin reprezentantul desemnat, la sediul sau domiciliul acestuia,

5. cei supusi procedurii insolventei, precum si creditorii acestora, la domiciliul sau dupa
caz la sediul acestora; dupa deschiderea proceduril, citarea va fi efectuatd potrivit
legii speciale,

6. personalul misiunilor diplomatice, al oficiilor consulare $i cetatenii romani trimisi s3
lucreze in cadrul personalului organizafiilor internationale, precum si membrii de familie care
locuiese cu ei, cit timp se afld in striinatate, prin Ministerul Afacerilor Externe; alti cetateni
romani , aflafi in straindtate in interes de serviciu, inclusiv membrii familiilor care 1i insotesc
prin organele centrale care i-au trimis sau in subordinea cérora se afli unitatea care i-a trimis
in strdinatate ;
in situaiile prevazute la lit. J pet. 1 - 6 precum si atunci eand actul de procedurd urmeazi si
fie Inménat unui avocat, notar public ori executor Judecdtoresc inmdanarea se poate face
functionarului sau persoanei insircinate cu primirea corespondentei, care va semna dovada. in
lipsa acestora, inmanarea citatiei sau a actelor de procedurd se va face administratorului
cladirii, iar, in lipsa, paznicului sau agentului de paza, care va semna procesul-verbal intocmit
in acest scop de citre agent, dupd ce acesta din urma a certificat in prealabil identitatea si
calitatea sa. Dovada de inmanare completata, precum i procesul verbal completat in situatia
eXpusa mai sus, insotite de celelalte formulare ramase necompletate se returneazi instaniei
judecatoresti emitente.

2

K. In cazul persoanelor decedate se face o singurd comunicare la ultimul domiciliu al partii
decedate, pe numele mostenirii defunctului, fird si se arate numele si calitatea fiecarui
mostenitor, proceddndu-se in mod corespunzator. potrivit lit. F-H.

L. In cazul in care comunicarea actului de procedurd nu se poate face deoarece imobilul a
fost demolat, a devenit nelocuibil sau de neintrebuintat ori destinatarul actului nu maj
locuieste in imobilul respectiv sau atunci cind comunicarea nu poate fi facuta din alte motive
asemanatoare, (de ex. destinatar decedat) agentul postal va consemna aceasta imprejurare in



procesul verbal, care impreuni cu celelalte formulare rimase necompletate si plicul
cuprinzind actul/actele de procedura se returneazi instantei judecatoresti emitente,

M. in cazul reglementat de art. 167 alin 2 NCPC, agentul postal, prin exceptie de la regula
generald, va prelua citatia ca atare (fird introducerea acesteia in plic) afigind-o la ultimul
domiciliu cunoscut al celui citat, facAnd mentiune corespunzitoare in formular.

4.4 Citatiile si actele de procedurd vor fi preluate, prezentate, prelucrate, expediate in acord
cu toate dispozitiile legale fn vigoare referitoare la citare/comunicare acte de procedurd,
care primeazi in orice situatie de conflict/neconcordanti cu prevederile prezentului caiet
de sarcini, precum si cu orice dispozifii legale ce pot fi adoptate ulterior demardrii prezentei

roceduri, referitoare la citare/comunicare acte de procedura. De asemeneq, orice
schimbare de sediu q instantei sau infiintiri de noi instante vor fi avate in vedere imediat ce
acest fapt este adus la cunostinta prestatorului.

4.5. PRIMIREA, PRELUCRAREA SI LIVRAREA TRIMITERILOR DF
CORESPONDENTA INTERNA CU SERVICIUL SUPLIMEN TAR “RECOMANDAT” SI
A TRIMITERILOR DE CORESPONDENTA INTERNA CU CONFIRMARE DE
PRIMIRE “AR”

L. Serviciul consti in primirea, prelucrarea si livrarea trimiterilor de corespondentd internd cu
serviciul suplimentar ,,Recomandat™ si a trimiterilor de corespondenta internd cu confirmare
de primire —, AR catre destinatarii de pe intreg teritoriul national.

2. Serviciul suplimentar ,Recomandat” reprezinti serviciul ale cirui particularitati constau in
oferirea unei garantii forfetare impotriva riscurilor de pierdere, furt, distrugere totald sau
partiald ori deteriorare a trimiterii postale.

3. Confirmarea pogtala de primire reprezinta o dovadi a predarii trimiterii care se remite
expeditorului acesteia pe cale postals, cu semnitura destinatarului.

4. Trimiterile de corespondenta interna cu serviciul suplimentar ,Recomandat”, precum si
cele cu confirmare de primire-,, AR”, se predau de cétre salariatul postal destinatarilor sau in
lipsa acestora membrilor majori ai familiilor acestora (Prin membri majori de familie se
infeleg:soti, frati,parin{i,copii.socri,cumnati, care au implinit virsta de 18 ani, posedi acte de
legitimare i au acelagi domiciliu sau resedingi cu a destinatarului.

5. Livrarea la domiciliu sau la subunitatea postala a trimiterilor de corespondentd internd cu
serviciul suplimentar . ,recomandat” i a celor cu confirmare de primire-,,AR” se executi dupa
legitimarea primitorilor si in baza semnaturii acestora intr-un formular specific.

6. Daci livrarea nu se poate face la domiciliu, destinatarul trimiterii este avizat si se prezinte
la sediul subuniti(ii postale. In acest caz, persoana respectiva se prezinta cu avizul si actul sau
de legitimare.

7. Trimiterile nepredate in urma avizarii sunt reavizate o singura datd, dupd doud zile
lucritoare de la data avizarii.

8. Trimiterile avizate se pasireazi la dispozitia destinatarului la sediile subunitatilor postale
timp de 10 zile calendaristice de la data sosirii lor. dupd care se returneazi expeditorului
trimiterii.

9, Trimiterile de corespondentd internd cu serviciu suplimentar ,,recomandat™ si cele cu
confirmare de primire- AR™ care nu se pot livra din diferite cauze se motiveazs de salariatul



postal, mentionandu-se cauza reala a nelivrarii. Motivarea se inscrie pe anvelopa trimiterii, pe
partea opusa adresei destinatarului,

10.Pentru francarea trimiterilor de corespondentd internd cu serviciul suplimentar
»Tecomandat” gi a trimiterilor de corespondentd interna cu confirmare de primire-,, AR” se va
folosi sistemul de francare TP.

4.6. PRIMIREA, PRELUCRAREA SI LIVRAREA TRIMITERILOR DE
CORESPONDENTA  INTERNATIONALA SIMPLA, A TRIMITERILOR DE
CORESPONDENTA INTERNATIONALA CU SERVICIUL SUPLIMENTAR
“RECOMANDAT” SI A  TRIMITERILOR DE CORESPONDENTA
INTERNATIONALA CU CONFIRMARE DE PRIMIRE “AR”

1. Serviciul constd in primirea, prelucrarea §i livrarea trimiterilor de corespondenti
internationald cu serviciul suplimentar ,Recomandat” si a trimiterilor de corespondenti
internationala cu confirmare de primire —,. AR ctre destinatarii din afara teritoriului national.

2. Serviciul suplimentar ,,Recomandat” reprezintd serviciul ale cirui particularitati constau in
oferirea unei garantii forfetare impotriva riscurilor de pierdere, furt, distrugere totald sau
partialé ori deteriorare a trimiterii postale.

3. Confirmarea postald de primire reprezinid o dovada a predarii trimiterii care se remite
expeditorului acesteia pe cale postals, cu semnétura destinatarului.

4. Pentru francarea trimiterilor de corespondentd internationald cu serviciul suplimentar
»Recomandat™ si a trimiterilor de corespondenta internationald cu confirmare de primire-
AR, se va folosi sistemul de francare TP.

5. PRETUL OFERTAT

L. Oferta financiara se va corela cu tipul de serviciu postal prezentat §i cantititile estimate din
Tabelul ar.1.

2. In oferta financiara va fi prezentat prejul pentru fiecare tip de serviciu.

3. Pentru trimiterile de acte de procedura pretul unitar ofertat se va referi la expedierea unui
act de proceduri.

4. Pentru corespondenfa internd si externa cu serviciile recomandat §i cu confirmare de
primire, oferta va fi facutd pe trepte de greutate, dupa cum urmeaz3 :

Treapta de greutate Pret unitar
0=20g
21+50 ¢

51100 g
101+ 250 ¢
251+ 500 g
501+ 1000 g
1001+ 2000 g




2. Se va specifica, pentru fiecare tip de corespondentd, daci preturile sunt scutite de TVA, ori
dacd au TVA inclus.

3. Preturile unitare riman ferme in lei, fara TVA, pe toati durata de valabilitate a acordului-
cadru.

4. Prestatorul trebuie sa {ind cont ¢a expedierile variazi de la o luni la alta.
5. Prestatorul trebuie si {ina cont de faptul ¢& numarul de trimiteri diferit (in plus) fai de cel
solicitat nu va constitui motiv de modificare a pretului unitar/trimitere,
6. Pretul ofertat va cuprinde toate costurile aferente urmitoarelor operatiuni:
- Preluarea corespondentei de la sediul Autoritatii contractante.
- Expedierea corespondentei la destinatar.
- Livrarea confirmarilor de primire in original. la sediul Autoritatii contractante,
- Returnarea corespondentei nelivrate in conditiile specificate in caietul de sarcini,
- Returnarea borderourilor completate cu numerele de inregistrare ale trimiterilor recomandate,
- Livrarea corespondentei primite de beneficiar direct la sediul acestuia,
- Punerea la dispozitia achizitorului a formularelor tipizate, respectiv a confirmdrilor de primire
aferente tuturor trimiterilor pogtale generate de acestia.

Anexa 2

Sedii ale autorititii contractante

Judetul

Instanta de judecati

Adresa

Galati

Tribunatul Galati

Galati, str. Brailei Nr. 153, cod postal: 800319, jud. Galati

Judecatoria Galati

Galati, str. Brailei Nr.153. cod postal: 800319, jud. Galati,

Judecitoria Targu Bujor

Tg Bujor. G-ral Eremia Grigorescu nr.77, cod postal:
805200, jud. Galati,

Judecatoria Tecuci

Tecuci. str. Costache Racoviti Nr.28 bis, cod postal 805300,
jud. Galati,

Judecitoria Liesti

Liegti, str. Dreptatii nr. 27 (fosta str. Primériei Nr.1154), cod
postal 807180, jud. Galati

intocmit,
Vicentiu Atanasiu

A--




ACORD CADRU DE PRESTARI SERVICII
Achizitionarea de servicii de prezentare, prelucrare §i expediere a actelor de procedurd, precum si
servicii interne §i internationale din sfera serviciului postal universal, inclusiv servicii de coletérie
si cdsuta postald pentru instanfele judecatoresti
arondate Tribunalului Galati
Nr. din
(Model orientativ)

in temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si a Hotdrdrii nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016, s-a incheiat prezentul acord-cadru,

Articol 1. Péartile acordului-cadru

TRIBUNALUL GALATT cu sediul in Galati, str. Brailei nr.153, jud. Galati, cod postal 800319,
tel./fax 0236/460331, cod fiscal 3126756, cont de virament IBAN
ROI5TREZ23A610600200109X deschis la Trezoreria Galafi, reprezentatd legal prin presedinte
ROBERT GEORGE FLOREA si manager economic FLORENTINA MIHAELA DUMITRESCU
in calitate de Promitent-Achizitor, pe de o parte

si

.................................................................... cu sediizl I Sfrec e Mg
SECLOT/JUARE wevveveeveeeeeciier e e e st teletON ..vivveeecvvvree e renaras Cfax e, ., avind
Codul fiSCal RO oo e Lot IBAN .vviiiieeiiiieccaeveveeeen .. deschis la
.................................................................... 5 TEPTEZENTAtA PIIN 5 000 s o v inivs e9avs S0 08ETb funsmiliig

in calitate de Promitent-Prestator, pe de alta parte,

denumite in continuare parfi-promitente, au convenit incheierea prezentului acord-cadru, in
urmétoarele condifii:

Articol 2. Definitii

2.1 in prezentul acord-cadru urméitorii termeni vor fi interpretati astfel:

* Acord-cadru - prezentul acord-cadru i toate anexele sale, avand drept scop intelegerea scrisa
intre parti le-promitente a elementelor/conditiilor esentiale care vor guverna contractele
subsecvente ce urmeaza a fi atribuite intr-o perioada data;

» Contractele subsecvente - contractele (cu toate anexele) care vor i incheiate in baza prezentului
acord-cadru;

» Promitent-achizitor §i promitent-prestatori - partile semnatare ale acordului-cadru, aga cum sunt
acestea definite in prezentul acord-cadru:

+ Beneficiar - destinatar direct al serviciilor care fac obiectul acordului-cadru si responsabil de
implementarea tehnica a acordului-cadru/contractului subsecvent;

» Caietul de sarcini - Anexa 1 a acordului-cadru, care include definirea obicctivelor serviciilor,
specificdnd, acolo unde este cazul, metodele si resursele care urmeazi a fi utilizate de citre
prestator $1 rezultatele ce trebuie realizate de citre acesta;

* Conflictul de interese - orice eveniment influentind capacitatea prestatorului de a exprima o
opinie profesionald obiectivi si impartiala, sau care il impiedicd pe acesta, in orice moment, si
acorde prioritate intereselor achizitorului/beneficiarului sau interesului public general al
proiectului, orice motiv in legiturdi cu posibile contracte in viitor sau in conflict cu alte
angajamente. trecute sau prezente, ale prestatorului;



» Forfa majord - Orice eveniment extern, imprevizibil absolut invincibil gi inevitabil care
impiedica, in tot sau in parte, executarea obligatiilor contractuale ce le revin partilor gi care este
constatatd de o autoritate competenta;

* Pretul serviciilor - preful platibil prestatorului de citre achizitor, in baza acordului-cadru si
contractelor subsecvente, pentru indeplinirea integrald si corespunzitoare a tuturor obligatiilor
asumate prin acordul-cadru si contractele subsecvente;

* Produse - bunuri cuprinse in anexele la prezentul acord-cadru si / sau contracte si pe care
prestatorul are obligatia de a le furniza in legatura cu serviciile prestate conform acordului-cadru
si/ sau contractului subsecvent;

* Servicii - totalitatea activitatilor a céror prestare face obiectul acordului-cadru si contractelor
subsecvente:

» 7Zi- zi calendaristici: an - 365 de zile;

* Luna - luna calendaristici;

Articol 3.  Interpretare

3.1. in prezentul acord-cadru, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor
include forma de plural i viceversa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2, Termenul "zi" ori "zile" sau orice referire la zile reprezinti zile calendaristice daci nu se
specifica in mod diferit.

3.3. Clauzele si expresiile vor fi interpretate prin raportare la Intregul acordcadru. Articol 4.
Scopul acordului-cadru

4.1. Scopul acordului-cadru il reprezintd stabilirea elementelor/conditiilor esentiale, care vor
guverna contractele subsecvente de prestari servicii ce urmeazi a fi atribuite pe durata derulirii
prezentului acord-cadru.

4.2. Obiectul acordului cadru este reprezentat de servicii de prezentare, prelucrare si expediere a
actelor de procedurd, precum si servicii interne §i internationale din sfera serviciului postal
universal pentru instanfele judecatoresti arondate Tribunalului Galati, constind in preluarea,
prelucrarea, transportul si livrarea [a destinatari a actelor de procedura, corespondentd internd din
serviciul recomandat. corespondenfa internd cu confirmare de primire, corespondenti
internafionala din serviciul recomandat, corespondenta internationala cu confirmare de primire.
INTERN:

- Expediere acte de procedura;

- Corespondentd internd din serviciul recomandat;

- Corespondenta internd cu confirmare de primire:

INTERNATIONAL:

- Corespondenta internationala din serviciul recomandat;

- Corespondenta internationald cu confirmare de primire;

5. Documentele acordului-cadru

5.1 Documentele acordului-cadru

Promitentul-prestator va indeplini serviciile in conditiile stabilite in prezentul acord-cadru de
prestari servicii, care include, in ordinea enumerarii, prezentul acord-cadru de servicii impreuni cu
orice act aditional la acordul-cadru de servicii si urmétoarele anexe:

Anexa I: Caietul de sarcini, inclusiv clarificdrile si/sau eratele ulterioare publicérii;

Anexa Il:  Propunerea tehnicd si corespondenta aferenta din timpul evaludrii;

Anexalll:  Propunerea financiara;

in cazul oricarei contradictii intre documentele de mai sus, prevederile acestora vor fi aplicate in
ordinea de precedentd stabilitd conform succesiunii documentelor enumerate mai sus.

Articol 6. Valoarea totali a achizitiilor subsecvente acordului-cadru si preturi unitare

6.1 Valoarea totala a achizitiilor subsecvente in acordul-cadru este de maxim ...........cceevveveeenn.n.

lei fara

TVA, la care se adaugd TVA (19%) in valoare de..........cooeennne.. lel.



6.2 Pretul unitar fard TVA al serviciilor este exprimat in lei gi este previzut in Anexa I
Propunerea financiard, care face parte integrants din prezentul acord-cadru.

Valoarea contractelor subsecvente va fi fundamentati pe pretul unitar al serviciilor previzut in
aceastd anexd, conform prevederilor Anexei I - Caietul de sarcini.

6.3. Preturile unitare ofertate ramén ferme pe toatd perioada de derulare a acordului cadru, fard a
exista posibilitatea depasirii acestora.

Articol 7. Cantitatea previzionata
7.1 Cantitdfile minime si maxime ale serviciilor prestate care ar putea fi solicitate pe durata
intregului acord - cadru, in baza contractelor subsecvente, sunt estimate a fi cuprinse intre: maxim

ST 1T 1 S————————
7.2 Cantitaile minime $i maxime ale serviciilor prestate care ar putea fi solicitate pe durata unui
contract subsecvent sunt estiniate a fi cuprinse intre: maxim ......ovoooooen.o, $1 MINIM .ovnirrernnne.

Articol 8. Ajustarea prefului
8.1. n procesul de incheiere a contractelor subsecvente nu se acceptd ajustarea preturilor unitare
ofertate la incheierea acordului cadru.

Articol 9. Durata acordului-cadru

9.1 Durata prezentului acord cadru este de 12 luni de la semnarea de citre toate partile implicate.
Contractele subsecvente se vor incheia in funcfie de necesitatile Promitentului Achizitor, pe toata
perioada de valabilitate a acordului cadru,

9.2 Durata de implementare a contractelor subsecvente va fi stabilita pentru fiecare contract
subsecvent in parte,

Art. 10.  Obligatiile promitentului-prestator

10.1 Promitentul - prestator se obligi ca, in baza contractelor subsecvente incheiate cu
promitentul-achizitor, s3 presteze serviciile mentionate la art. 4, alin. 4.2.

10.2. Promitentul - prestator se obligd ca serviciile prestate sa respecte toate clauzele previzute in
prezentul acord-cadru i anexele sale - parte integranti a acordului cadru.

10.3 in cazul in care Promitentul - Prestator nu respectd obli gafiile asumate prin prezentul acord-
cadru, Promitentul - Achizitor are dreptul de a considera ¢i Promitentul - Prestator nu are
capacitatea de a raspunde solicitirilor Promitentului - Achizitor.

10.4. Promitentul - Prestator este rispunzitor atit de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor
de prestare utilizate, cét si de calificarea personalului folosit pe toatd durata acordului cadru.

10.5. Promitentul - Prestator isi asuma ca obligatie principald fati de Promitentul Achizitor
prestarea serviciilor, astfel cum a fost previazut in acordul-cadru, ori de cite ori Promitentul
Achizitor solicita acest lucru.

10.6. Elementele/conditiile care raman neschimbabile pe intreaga durati a acordului cadru sunt
oferta financiara respectiv tarifele ofertate initial si specificatiile tehnice ofertate initial;

10.7.  Promitentul - Prestator se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oriciror:

i.  Reclamatii si actiuni in justifie ce rezultd din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete. nume, mirci inregistrate, etc), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatur cu produsele achizitionate, s

ii.  Daune-interese. costuri, taxe si cheltuieli de orice natura aferente. cu exceptia situatiei in
care 0 astfel de incilcare rezult din respectarea caietului de sarcini intocmit de cétre achizitor.
10.8. Promitent-Prestatorul se obliga sa declare subcontractantii propusi la incheierea acordului-
cadru. in masura in care exista subcontractan{i propusi, se vor aplica dispozitiile capitolului V-
sectiunea 1-Subcontractarea din Legea nr.98/2016 si prevederile capitolului IV, sectiunea 1-
Subcontractarea din HG nr.395/2016.

10.9 Promitentul Achizitor sau reprezentantul sau are dreptul de a verifica modul de prestare a
serviciilor pentru a verifica conformitatea lor cu prevederile caietului de sarcini - anexa nr. 1 la
prezentul contract,



Articol 11.  Obligatiile promitentului-achizitor

11.1 Promitentul-achizitor se obligd ca, in baza contractelor subsecvente atribuite promitentutui-
prestator, sa achizitioneze serviciile mentionate la art. 4, alin. 4.2, in conditiile convenite in
prezentul acord-cadru,

t1.2° Promitentul-achizitor se obliga si plateasca pretul serviciilor citre promitentul-prestator, in
termenele convenite in contractele subsecvente care vor fi incheiate,

113 - (1) Promitentul - Achizitor se obligd sé nu initicze, pe durata prezentului acord cadru o
noud procedurd de atribuire. cu excepfia cazului in care Promitentul-Achizitor transmite
Promitentului-Prestator o solicitare pentru incheierea unui contract subsecvent si acesta declara ca
nu are capacitatea de a raspunde solicitarii din propria sa culpd sau intrerupe prestarea acestora pe
0 perioadd mai mare de 30 de zile.

(2) Promitentul-achizitor va include in invitatie cel putin urmitoarele informatii:

* cantitdile §i elementele specifice care vor face obiectul contractului subsecvent ce urmeazi si
tie atribuit: perioada de derulare a contractuluj subsecvent, bugetul alocat contractului subsecvent;
* elementele/conditiile care fac obiectul contractului subsecvent astfel cum s-a prevazut in
documentatia de atribuire a acordului-cadru;

* modul in care se depune/transmite si data limita pana la care operatorul economic are dreptul de
a semna contractul subsecvent.

11.4 in stabilirea datei limitad pand la care promitentul-prestator are dreptul sa depund/transmits ,
semneze contractul subsecvent, promitentul-achizitor are obligatia de a {ine cont de aspecte
precum numarul si durata contractelor subsecvente: promitentul-achizitor poate s consulte
operatorul, daca este cazul cu privire la posibilitatea acestuia de a semna contractul subsecvent
intr-o perioada cét mai scurta de timp. Termenul de semnare nu va fi mai mic de 3 zile lucratoare,

115 Promitentul-prestator va considera toate documentele si informatiile care 1i sunt puse la
dispozifie referitoare la acordul-cadru sau contractele subsecvente de servicii drept private si
confidenfiale dupa caz, nu va publica sau divulga niciun element al acordului-cadru sau al
contractelor subsecvente de servicii fird acordul scris, prealabil, al promitentului-achizitor.

Articol 12, Contlictul de interese

12.1 Promitentul-prestator va lua toate masurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie
care ar putea compromite executarea obiectiva si imparfiald a acordului-cadru, Conflictele de
interese, astfel cum sunt acestea definite in acordul-cadru, pot aparea in mod special ca rezultat al
intereselor economice, afinitafilor. legaturilor de rudenie ori afinitate, sau al oricaror alte legaturi
ori interese comune. Orice conflict de interese apdrut in timpul executarii acordului-cadru trebuje
comunicat in scris promitentului-achizitor fara intarziere.

12.2 Promitentul-achizitor fisi rezerva dreptul de a verifica dacd masurile luate sunt
corespunzatoare §i poate solicita masuri suplimentare daci este necesar. Promitentul-prestator se
va asigura ci personalul sau, salariat sau contractat de el, inclusiv conducerea i salariatii din
teritoriu, nu se afla intr-o situagie care ar putea genera un conflict de interese. Promitentul-
prestator va inlocui, imediat si fird vreo compensatie din partea promitentului-achizitor, orice
membru al personalului siu salariat ori contractat. inclusiv conducerea ori salariatii din teritoriu,
care se regiseste intr-o astfel de situatie.

12.3 Promitentul-prestator se va abtine de la a stabili contacte care ar putea sd-i compromiti
independenta ori pe cea a personalului sau, salariat sau contractat, inclusiv conducerea si salariatii
din teritoriu. Cand promitentul-prestator nu isi mentine independenta, promitentul-achizitor, fara
afectarea dreptului acestuia de a obtine repararea prejudiciului ce i-a fost cauzat ca urmare a
situafie de conflict de interese, va putea decide incetarea de drept si cu efect imediat a acordului-
cadry”

12.4.in cazul atribuirii unui contract subsecvent, operatorul economic semnatar al acordului-cadru
$1 expertii nominalizati pentru indeplinirea contractului subsecvent vor fi exclugi in mod automat
de la participarea in alte proceduri de atribuire sau contracte care ar putea rezulta in mod direct din
proiectul specific $i contractul subsecvent semnat pentru indeplinirea acestuia.




Articol 13”  Atribuirea contractelor subsecvente
13.1 (1) in prezentul acord-cadru, contractele subsecvente se vor atribui numai promitentului-
prestator, cu respectarea prevederilor Anexei 1 - Caietul de Sarcini.

(2) Contractele subsecvente se vor incheia ca urmare a solicitarii transmise de citre
promitentul-achizitor citre promitentul-prestator.
13.2 in situatia in care pe durata de valabilitate a prezentului acord-cadru, promitentul-prestator
nu va primi solicitari pentru prestarea serviciilor din partea promitentului-achizitor,"promitentul-
prestator nu va ridica pretentii si nu va solicita despagubiri in legaturi cu acest fapt. in acest sens,
promitentul-achizitor nu va avea nicio obligajie fatd de promitentul-prestator, prezentul acord-
cadru
fiind reziliat de drept la expirarea duratei acestuia, fird necesitatea unei alte formalitati si fara
interventia vreunei autoritafi sau instanfe de judecatd, la expirarea perioadei de valabilitate a
acestuia.
13.3. Promitent-Prestator se obligd sa raspunda solicitdrii Promitentului-Achizitorului pentru
incheierea unui contract subsecvent.

Articol 14.  Raportare

14.1 Promitentul-prestator va prezenta borderouri si centralizatoare lunare ale trimiterilor (acte de
procedurd, plicuri si colete). Acestea vor cuprinde detalii ale expedierilor necesare verificirii
volumului si valorii serviciilor facturate.

Articol 15.  PIati si conturi bancare

15.1 Platile vor fi facute in lei, in contul de trezorerie deschis de promitentul-prestator.

15.2 Platile privind contractele subsecvente vor fi stabilite in fiecare contract subsecvent in parte.
15.3 Pentru serviciile ce constituie obiectul contractului-subsecvent, promitentul - achizitor va
plati promitentului-prestator contravaloarea acestora. conform preturilor unitare ale serviciilor
specificate in Anexa nr. III - Propunerea financiard a promitentului-prestator.

Articol 16. Comuniciri si adrese de contact

16.1 - (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-cadru, trebuie
sd fie transmisa in scris.

(2) Orice comunicdri. solicitari sau notificiri scrise, intre promitentul-achizitor §i promitentul-
prestator in legdturd cu acordul-cadru, trebuie sa confind titlul si numdrul de identificare al
acordului-cadru si al contractului subsecvent (daci este cazul) si trebuie transmise prin postd, fax,
e-mail, sau inmanate personal la adresele identificate mai jos, cu conditia confirmarii in scris a
primirii comunicarii.

(3) Orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii cat si in momentul
primirii.

(4) Comunicdrile intre parfi se pot face si prin telefon, fax sau e-mail, cu conditia confirmarii in
scris a primirii comunicarii.

16.2 Datele de contact pentru prezentul acord-cadru

sunt;

Pentru promitentul-achizitor:

Persoane de contact:, tel.. e-mail

Responsabil acord-cadru:, Consilier, tel., fax:, e-mail

Adresi:

Pentru promitent-prestator:

............. Nume responsabil acord-cadru:

Adresa: str.. nr.. , cod postal,

Telefon:

Fax:

Email: ...

Articol 17. Solutionarea litigiilor



17.1. Partile contractante vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild. prin
tratative directe, orice neinfelegere sau disputi care se poate ivi intre ei In cadrul sau in legatura cu
indeplinirea acordului-cadru.

17.2. Daca dupd 15 zile de la inceperea acestor tratative directe, pirtile nu reusesc si rezolve in
mod amiabil o divergenta referitoare la acordul-cadru, fiecare parte poate solicita ca disputa si se
solutioneze de catre instantele judecatoresti competente, potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

Articol 18. Forfa majora

18.1. Forta majora este constatatd de o autoritate competenti.

18.2 Forta majord exonereazi pirtile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul acord-cadru sau contract subsecvent pe toata perioada in care aceasta actioneazi.

18.3 indeplinirea acordului-cadru sau a contractului subsecvent de servicii va fi suspendatd in
perioada de actiune a fortei majore, dar fird a prejudicia drepturile ce se cuveneau partilor pana la
aparifia acesteia,

18.4 Partea care invoc forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat i in mod
complet, producerea acesteia si s ia orice misuri care ii stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.

18.5 Partea contractantd care invoca forta majord are obligatia de a notifica celeilalte péarti
incetarea cauzei acesteia in maximum 15 zile de la incetare.

18.6 Daci forta majora acfioneazi sau se estimeaza a acfiona o perioadd mai mare de 6 luni,
fiecare parte va avea dreptul si notifice celeilalte parti, incetarea de plin drept a prezentului acord-
cadru, fiira ca vreuna dintre parti sa poati pretinde celeilalte daune-interese.

18.7. Cazul fortuit nu este exonerator de rispundere contractuala.

Articol 19. Cesiunea

19.1 Promitentul- Prestator are obligatia de a nu transfera, total sau parial, unei terte pérti,
obligatiile sale asumate prin acordul-cadru.

19.2 Promitentul- Prestator poate cesiona dreptul sau de a incasa preful serviciilor prestate, in
conditiile previzute de disporzitiile legislatiei in vigoare.

19.3 Cesiunea nu va exonera promitentul-prestator de nicio responsabilitate privind obligatiile
asumate prin acordul-cadru.

Articol 20. Modificarea acordului-cadru
20.1 Orice modificare a acordului-cadru de servicii se poate face prin act aditional la acord si
numai in timpul perioadei de executie a acordului, in conditiile previzute la art. 221-222 din
Legea nr. 98/2016. Scopul actului aditional trebuie sa fie strans legat de acordul initial.
20,2 Dupa semnarea actului aditional, promitentul-prestator va trece la indeplinirea modificirii si
va fi obligat la respectarea prezentelor conditii contractuale.
20.3 Nicio modificare nu va avea efect retroactiv. Orice modificare a acordului-cadru care nu a
fost efectuatd potrivit legii si in forma unui act aditional va {i considerati nula.
Articol 21. incetarea acordului-cadru
21.1. (1) Acordul cadru poate inceta:
- prin acordul de vointa al partilor, consemnat in scris:
- prin rezilierea de citre o parte ca urmare a neindeplinirii sau indeplinirii in mod necorespunzitor
a obligatiilor asumate prin prezentul acord - cadru de citre cealalts parte, cu notificare prealabili
de 10 zile a partii in culpa.
21.2 Fird a aduce atingere dispozitiilor dreptului comun privind incetarea acordutui-cadru sau
dreptului autoritiifii contractante de a solicita constatarea nulitifii absolute acestuia in conformitate
cu dispozitiile dreptului comun, autoritatea contractanti are dreptul de a denunta unilateral
acordul-cadru in perioada de valabilitate a acestuia in una dintre urmitoarele situatii:

a) contractantul se afla. la momentul atribuirii contractului, in una dintre situatiile care ar fi
determinat excluderea sa din procedura de atribuire potrivit art. 164-167 din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice :




b) contractul nu ar fi trebuit si fie atribuit Promitent-Prestatorului respectiv, avind in vedere o
incalcare grava a obligatiilor care rezulti din legislatia europeand relevantd si care a fost
constatatd printr-o decizie a Curtii de Justitie a Uniunii Europene.

¢) in cazul modificarii acordului-cadru in alte conditii decat cele previzute de prevederile legale
in vigoare,

Articolul 22, Legea aplicabila si limba acordului cadru
22.1. Legea care guverneazi acest acord cadru si in conformitate cu care acesta este interpretat
este legea roména.

Articolul 23. Dispozitii finale

23.1. Prezentul acord-cadru este incheiat azi, in exemplare  originale,
cate un exemplar pentru fiecare Promitent Prestator i doud exemplare pentru Promitentul
Achizitor, cu aceeagi valoare juridica.

PROMITENT PROMITENT
ACHIZITOR, PRESTATOR



Sectiunea

FORMULARE



FORMULAR 1

Ofertantul/Ofertantul asociat/Tertul sustinator/Subcontractant

{denumirea/numele)

DECLARATIE

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al 2
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

in calitate de ofertant/ofertant asociat/tert sustinitor/subcontractant al ofertantului declar pe

propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de

fals in acte publice, ca in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotirire definitivi a unei

instante judecdtoresti, pentru comiterea uneia dintre infractiunile prevazute la art. 164 din

Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, respectiv:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevézutd de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevdzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificdrile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevdzute de art.
10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) Infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevdzute de art, 18'-
18din Legea nr. 78/2000, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

d) acte de terorism, prevdzute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

e) spdlarea banilor, prevdzutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si
sanctionarea spdldrii banilor, precum si pentru instituirea unor mdsuri de prevenire si
combatere a finantdrii terorismului, republicatd, cu modificdrile ulterioare, sau finantarea
terorismului, prevdzutd de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

f} traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevdzute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) fraudd, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitdtilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a
sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca niciun membru al organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de
decizie sau de control in cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este acesta definit la
art. 164 (1) din Legea 98/2016,

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificirii si confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data completarii ......................

Ofertant//Ofertant asociat/Tert sustinator/Subcontractant

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)



FORMULAR 2

Ofertant/Ofertant asociat/Tert sustindtor/Subcontractant

{denumirea)

DECLARATIE

Subsemnatul, ..., reprezentant imputernicit al .............
(denumirea  operatorului  economic), in calitate de ofertant/ofertant asociat/tert
sustinator/subcontractant al ofertantului, la procedura de ................. (se mentioneazd
procedura) pentru atribuirea contractului de achizitie publici avand ca obiect ..........ovneeon.....
(denumirea serviciului), la data de ................ {zi/luna/an), organizatd de ............
(denumirea autoritdtii contractante), declar pe propria raspundere ci nu mi aflu in situatiile
prevazute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate in scopul demonstrarii indeplinirii
criteriilor de calificare sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanta are dreptut de a solicita, in scopul verificirii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul In care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea sunt
pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

............................

Operator economic,

.................................

(semndturd autorizatd)



FORMULAR 3

Ofertantul/Ofertantul asociat/Subcontractantul/T. ertul sustinator

(denumirea/numele)

DECLARATIE

Subsemnatul, ......ococveieiiniiiiiiiiil reprezentant imputernicit al ............. (denumirea
operatorului economic), in calitate de ofertant/ofertant asociat/ tert sustinator/subcontractant al
ofertantului, la procedura de ................. (se mentioneaza procedura) pentru atribuirea
contractului de achizitie publicd avand ca obiect ....................... (denumirea serviciului, la
data de  ................ {zi/luna/an), organizatd de ............ (denumirea autoritatii
contractante), declar pe propria raspundere ci nu ma aflu in oricare din situatiile prevazute la
art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de
calificare sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanti are
dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare
de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceast3 declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

...............................

Data completarii

Ofertant/Ofertant asociat/ Subcontractant/T ert sustinator

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)



FORMULAR 4

Ofertantul/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustinitor

{denumirea/numele)
DECLARATIE
Subsemnatul, .........coiviiiiiiiiiiieenn, reprezentant imputernicit al ............. (denumirea
operatorului economic), in calitate de ofertant/ofertant asociat/tert sustinitor/subcontractant al
ofertantului, la procedura de ................. (se mentioneazd procedura) pentru atribuirea
contractului de achizitie publica avand ca obiect ..........coeevnnnn., (denumirea serviciului, la
dita de sasvessess (zi/luna/an), organizatd de ............ (denumirea autoritatii

contractante), declar pe propria raspundere ci nu ma aflu in oricare din situatiile prevazute la
art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de
calificare sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanti are
dreptul de a solicita, n scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare
de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsut in declaratii.

...............................

Data completarii

Ofertant/Ofertant asociat/ Subcontractant/Tert sustinitor

(nume, prenume, semndtura autorizatd, stampild)

Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante, in ceea ce priveste
organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire, sunt cele mentionate in fisa de date
a achizitiei.



FORMULAR 5

OPERATOR ECONOMIC

{denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND PARTEA/PARTILE DIN CONTRACT CARE SUNT INDEPLINITE DE
SUBCONTRACTANT! $I SPECIALIZAREA ACESTORA

Subsemnatul, reprezentant IMPULETMICTt @l .ovveveerveer e eeress s eeeeeonn
(denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului)
declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele
prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar c& informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor i documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in
scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comercial3, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai
.......................................................................... cu privire la orice aspect tehnic si
(denumirea si adresa autoritatii contractante)
financiar in legdtura cu activitatea noastra.

way

Prezenta declaratie este valabild pana la data de ..o
(se precizeaza data expirarii pericadei de valabilitate a ofertei)

Nr. | Denumire subcontractant Partea/partile din contract ce | Acord subcontractor
Crt. urmeaza a fi subcontractante cu specimen de
semnatura
Operator,

...............................

{semnatura autorizat3 )




FORMULAR 6

Tert sustinator tehnic si profesional a ofertantului/grupului de operatori economici

LR L RN

ANGAJAMENT
privind sustinerea tehnica si profesionala a ofertantului/grupului de operatori economici

Catre, .oiiiiirriierrenrir et enns
(denumirea autoritdtii contractante si adresa completd)

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului .............. SR (denumirea
contractului de achizitie publicd), noi ............. (denumirea tertului sustindtor tehnic si
profesional), avand sediul inregistrat la .......... ............. (adresa terfului sustindtor tehnic si
profesional), ne obligm, in mod ferm, neconditionat si irevocabil, sd& punem |la
dispozitia.............. (denumirea ofertantului/grupului de operatori econormici) toate resursele
tehnice si profesionale necesare pentru indeplinirea integrald si la termen a tuturor obligatiilor
asumate de acesta/acestia, conform ofertei prezentate si contractului de achizitie publica ce
urmeaza a fi incheiat intre ofertant si autoritatea contractanta.

Acordarea sustinerii tehnice si profesionale nu implica alte costuri pentru achizitor, cu exceptia
celor care au fost incluse in propunerea financiara.

in acest sens, ne obligam in mod ferm, neconditionat si irevocabil, s3 punem la dispozitia
.......... (denumirea ofertantului/ candidatului/grupului de operatori economici) resursele
tehnice si/sau profesionale A8 e
.................................................................. necesara pentru Jndeplinirea integrala,
reglementara si la termen a contractului de achizitie public.

[ DO (denumirea terfului sustindtor tehnic si profesional), declaram ci
intelegem sa raspundem, in mod neconditionat, fati de autoritatea contractantd pentru
neexecutarea oricarei obligatii asumate (o1 Sy oy (denumire
ofertant/candidatului/ grupul de operatori economici}, in baza contractului de achizitie publica,
1 pentry Care s swisiss (denumire operatorul/candidatului/ grupul de operatori economici) a
primit sustinerea tehnic& si profesionald conform prezentului angajament, renuntand in acest
sens, definitiv si irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune sau discutiune.

[ U (denumirea tertului susfindtor tehnic si profesional), declaram ca
intelegem s3 renuntdm definitiv si irevocabil la dreptul de a invoca orice exceptie de
neexecutare, atat fatd de autoritatea contractanti, cat si fatd de ................. (denumire

ofertant/grupul de ofertanti), care ar putea conduce la neexecutarea, partiala sau totald, sau la
executarea cu intarziere sau in mod necorespunzitor a obligatiilor asumate de noi prin prezentul
angajament.

PO, 50003 A0 e v enm i (denumirea tertului sustindtor tehnic si profesional),
declaram ca intelegem sa raspundem pentru prejudiciile cauzate autoritatii contractante ca
urmare a nerespectarii obtigatiilor previzute in angajament.

Prezentul reprezinta angajamentul nostru ferm incheiat in conformitate cu prevederile
art.182 alin.(3) din Legea nr. 98/2016 care da dreptul autoritatii contractante de a solicita, n
mod legitim, indeplinirea de catre noi a anumitor obligatii care decurg din sustinerea tehnica si

profesionala acordatd e (denumirea
ofertantului/ lcandidatului/ grupului de operatori economici ).
Data completarii, Tert sustinator,

................................................

(semndturd autorizatd)



Tert sustinator financiar........c.ceeevevnenn.n... FORMULAR 7
(denumirea)
ANGAJAMENT
privind sustinerea financiara
a ofertantului/candidatului/grupului de operatori economici

Catre,

Cu privire la procedura pentru atribuirea contractului .......... S —

(denumirea contractului de achizitie publicd), noi .....c..coeveeevnn.n. {denumirea tertului
sustindtor financiar), avand sediul inregistrat la .......... veenre. (adresa terfului sustindtor
financiar), ne obligdm, in mod ferm, neconditionat si irevocabil, si punem la dispozitia

................ (denumirea ofertantului/grupului de operatori economici) toate resursele
financiare necesare pentru indeplinirea integrald si la termen a tuturor obligatiilor asumate de
acesta/acestia conform ofertei prezentate si contractului de achizitie publicd ce urmeazi a fi
incheiat intre ofertant §i autoritatea contractanti.

Acordarea sustinerii financiare nu implica alte costuri pentru achizitor, cu exceptia celor care au
fost incluse in propunerea financiara.

In acest sens, ne obligdm in mod ferm, neconditionat si irevocabil, si punem la dispozitia
............................ (denumirea ofertantului/grupului de operatori economici) suma de
......... feersseneeeiieeen ..., (valoarea  totald/partiald  din propunerea financiar),
necesara pentru indeplinirea integrald, reglementari si la termen a contractului de achizitie
publica.

L O ——— T (denumirea tertului sustindtor financiar), declarim ca
intelegem sa raspundern fatd de autoritatea contractant pentru neexecutarea oricarei obligatii
asumate de ... (denumire ofertant/grupul de operatori economici), in baza
contractului de achizitie publicA si pentru Care .......ovverioiosinioinnin. {denumirea

ofertantului/grupului de operatori economici) a primit sustinerea financiara conform prezentului
angajament, renuntand in acest sens, definitiv si irevocabil, la invocarea beneficiului de diviziune
sau discutiune.

NOi, .iviiiniiiiinnnne, (denumirea terfului sustindtor financiar), declaraim c3 intelegem sa
renuntam definitiv §i irevocabil la dreptul de a invoca orice exceptie de neexecutare, atat fatd de
autoritatea contractanta, cat si fatd de ............ (denumire ofertant/grupul de ofertanti), care

ar putea conduce la neexecutarea, partiald sau totald, sau la executarea cu intarziere sau in mod
necorespunzator a obligatiilor asumate de noi prin prezentul angajament.

< U ——— (denumirea tertului sustindtor financiar), declardm c3 intelegem
sa raspundem pentru prejudiciile cauzate autoritatii contractante ca urmare a nerespectirii
obligatiilor prevazute in angajament.

Prezentul reprezintd angajamentul nostru ferm incheiat in conformitate cu prevederile art.182 din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, care da dreptul autoritatii contractante de a solicita,
in med legitim, indeplinirea de citre noi a anumitor obligatii care decurg din sustinerea financiard
ACOTAALA e (denumirea
ofertantului/candidatului/ grupului de operatori economici i

Data completarii, Tert sustinator,
{semndturd autorizatd)



FORMULAR 8
ACORD DE ASOCIERE

in vederea participrii la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica

Prezentul acord de asociere are ca temei legal art. 53 din Legea nr. 98/2016

i Partile acordulyij :
feprezentataprin......................... . ,In calitate de...............
(denumire operator economic, sediu, telefon)
si
reprezentata prin.......................... Incalitatede....... ...

(denumire operator economic, sediu, telefon)

2. Obiectul acordului:

2.1 Asociatii au convenit s3 desfagoare In comun urmatoarele activitati:

a} participarea la procedura de achizitie publicd organizats de ... ...
................................ (denumire autoritate contractantd) pentru atribuirea contractului facordului cadru
........................................................... (obiectul contractului/acordului-cadru)

b) derularea in comun a contractului de achizitie public in cazul desemndrii ofertei comune
ca fiind castigatoare.

2.2 Alte activitati ce se vor realiza in comun:
1.
2.

'2...3 Contributia financiara/tehnica/profesionala a fiecarei parti la indeplinirea contractului de
achizitie publica este:

1. % S.C.

2, % S.C.

2.4 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activitdtile comune desfasurate de
asociati se va efectua proportional cu cota de participare a fiecarui asociat, respectiv:

1. % S.C.
2. % S.C.

3. Durata asocierii

3.1 Durata asocierii constituite in baza prezentului acord este egald cu perioada derularii
procedurii de atribuire si se prelungeste corespunzator cu perioada de indeplinire a contractului {(in
cazul desemnirii asocierii ca fiind castigatoare a procedurii de achizifie).

4, Conditiile de administrare $i conducere a asociatiei:

4.1 Se imputerniceste SC................. , avand calitatea de lider al asociatiei pentru -
intocmirea ofertei comune, semnarea $i depunerea acesteia in numele $i pentru asocierea
constituitd prin prezentul acord.

4.2 Se imputerniceste SC......... ... , avand calitatea de lider al asociatiei pentru
Semnarea contractului de achizitie publici in numele $i pentru asocierea constituits prin prezentul
acord, in cazul desemnarii asocierii ca fiind cagtigatoare a procedurii de achizitie).

5, incetarea acordului de asociere
5.1 Asocierea fsi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:
a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul:



b) neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a activitatilor prevazute la art. 2
din acord;

c) alte cauze previzute de lege.

6. Comunicéri

6.1 Orice comunicare Intre parii este valabil indeplinitd daca se va face in scris si va fi
transmisd la adresa/adresele ... , prevazute la art..........

6.2 De comun acord, asociatji pot stabili si aite modalitati de comunicare.

A Litigii

7.1 Litigiile intervenite intre parti se vor solutiona pe cale amiabila, iar in caz de nerezolvare
vor fi solutionate de cdtre instanta de judecats competenta.

8. Alte clauze:

Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de..... exemplare, cate unul pentru fiecare

parte, astdzi........................... {data semnarii lui)
Liderul asociatiei,
(denumire societate)
ASOCIAT 1,
ASOCIAT 2,

ASOCIAT n




FORMULAR 9

L) 3211 o | I —— (denumirea/numele)

SANATATE SI PROTECTIA MUNCII

Subsemnatul ........ccoovvernnnn... . (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant al
............................ . {denumirea ofertantului) declar pe propria raspundere ca ma angajez sa prestez
serviciile, pe parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu regulile obligatorii referitoare
la conditiile de munca si de protectie a muncii, care sunt in vigoare in Romania.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de
obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii si am inclus costul pentru
indeplinirea acestor obligatii.

OFERTANTUL. .\vivvviiiiaree e
(denumirea/numele)



FORMULAR 10

FORMULAR PROPUNERE TEHNICA

OPERATOR ECONOMIC

{denumirea/numele)

Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile s$i cerintele

(denumirea/numele ofertantului)
cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, si indeplinim cerintele solicitate in Caietul de
sarcini, astfel :

......................................

........................................

Data / /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez

(semnatura)
oferta pentru si in numele

{denumirea/numele ofertantului

OFERTANTUL,

(denumirea/numele)

Notd : Propunerea tehnicd va fi intocmitd in corespondentd cu specificatiile tehnice din
Invitatia de depunere oferte, astfel incdt s permitd verificarea corespondentei cu cerintele
solicitate, punct cu punct,



OFERTANTUL FORMULAR 11
(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA
Domnilor,

1. Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
ne oferim ca, in conformitate

{denumirea/numele ofertantului)
Cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionati, s
PRI R 1406555556455 w3 o e 854855 SRS .. (d€NUMIrea serviciitor),
la urmatorul tarif:
..................... lei fara TVA, respective ........lei cu TVA inclus
2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastri este stabilits castigatoare, sa prestam serviciile
in conformitate cu Caietul de Sarcini.
3. Ne angajdm sd mentinem aceasti ofert3 valabil3 pentru o durata de 90 zile. Ea va raméne
obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate,
4. Pand la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceasta ofertd, la care se
adaugd comunicarea transmisi de dumneavoastrd prin care oferta noastrd este stabilitd
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.
3. Am inteles 5i consimtim ca, in cazul in care oferta noastry este stabilita ca fiind castigitoare,
sa constituim garantia de buni executie in conformitate cu prevederile din documentatia de
atribuire.
6. Nu depunem oferta alternativi.

Data / /

Dl/Dna , in calitate de ,legal
(numele si prenumele) (functia)
autorizat sa semne oferta pentru si in numele

(denumirea/numele operatorului economic)

Semnatura;




CENTRALIZATOR DE PRETURI

Nr.
Crt.

Denumire serviciu

um

Cantitati maxime estimate
acord cadru

Pret unitar far3
TVA lei

Valoare fira

TVA

Servicii de prezentare,
prelucrare si expediere
a actelor de proceduri

buc

Servicii interne din sfera
serviciului  postal cu
serviciul suplimentar
“recomandat”

buc

Servicii interne din sfera
serviciutui  postal cu
confirmare de primire
(AR)

buc

Servicii  internationale
din sfera serviciului
postal cu  serviciul
suplimentar

"recomandat”

buc

Servicii  internationale
din sfera serviciului
postal cu confirmare de
primire (AR)

buc

TOTAL
FINANCIARA

OFERTA

|

-------

-------

..............................

........................

...............................

Semnatura

{denumire

legal

autorizez

operator

sa

€ecunomic) in
semnez oferta pentru

(denumire operator economic).

calitate
n

si

de
numele



FORMULAR 12

iMPUTERNICIRE

Subscrisa ... ceusediul in ... .
inmatriculata la Registrul Comeruluisubnr. ... ... CCUL L . atribut fiscal
...... . reprezentatd legal prin veeee, N
calitate de ... imputernicim prin prezenta L .
SOTUCIAL T v s romasssvvnes oo s s emmss s ST e , identificat
cu B.U/CI seria ... P CNP , eliberat de
.................................... , la data de avand functia de
............................................................ , 88 ne reprezinte la procedura nr.
organizatd de .....evenvnnieeeeeessnnen.. » 1N scopul atribuirii contractului avand ca obiect” "

In indeplinirea mandatului sau, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi i obligatii:

1. S& semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura cu participarea
la procedura;

2. Sa participe in numele subscrisei la procedurd si sd semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. S& raspunda solicitirilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul
desfasurarii procedurii.

4. Sa depuni in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura,

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat s& angajeze raspunderea subscrisei cu
privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Nota: imputernicirea va fi insolitd de o copie dupd actul de identitate al persoanei imputernicite
(buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).

Data Denumirea mandantului

reprezentata legal prin

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semndtura autorizatd si stampila)

FORMULAR 13




OPERATORUL ECONOMIC Inregistrat la sediul autoritatii contractante
nr, data ora

(denumire / sediu }

MODEL SCRISOARE DE INAINTARE

Catre
(denumirea autoritdtii contractante si adresa completd)

Ca urmare a anuntului de participare nr. din , privind aplicarea

procedurii de (denumire procedurd) pentru atribuirea contractului

(denumirea contractului de achizitie publicd),

noi (denumirea/numele operatorului economic) va

transmitem alaturat urmitoarele:

1. Documentut (tipul, seria/numarul, emitentul) privind garantia

pentru participare, in cuantumul si in forma stabilitd de dumneavoastri prin documentatia de
atribuire;

2. Oferta care cuprinde urmitoarele documente -

a) oferta (propunerea tehnic si financiari);

b) documentele care insotesc oferta (se vor enumera documentele depuse),

¢) schite si alte documente dup3 caz.

Data completérii Cu stima,

Operator economic,

(semnatura autorizata )
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