STRUCTURA ORGANIZATORICA Sl ATRIBUTIILE DEPARTAMENTELOR

In conformitate cu dispozitiile generale ale REGULAMENTULUI DE ORDINE INTERIOARA AL INSTANTELOR
JUDECATORESTI, aprobat prin Hotararea C.S.M. nr. 3243/2022, instantele judecatoresti infaptuiesc justitia, in
numele legii, in scopul apararii si realizarii drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetatenilor, precum si a
celorlalte drepturi si interese legitime deduse judecatii, fara privilegii si fara discriminari. (art. 1 alin. 3 din
Regulamentul de ordine interioara).

Instantele judecatoresti se incadreaza cu numérul necesar de judecatori, cu numarul necesar de personal auxiliar
de specialitate si personal conex, personal al departamentului economicofinanciar si administrativ, precum si cu
numarul necesar de asistentj judiciari, acolo unde este cazul. (art. 4 alin.1 din Regulamentul de ordine interioara).

Conducerea instantelor este asigurata de presedinte si, in functie de volumul de activitate si de complexitatea
cauzelor, de unul sau mai multj vicepresedinti. De asemenea, la fiecare instanta functioneaza adunarea generala
a judecatorilor si colegiul de conducere (art. 4 alin. 2 din Regulamentul de ordine interioara).

1. Structura organizatorica a Tribunalul Galati:
Tribunalul Galatj este structurat pe sectii, respectiv:
Sectia | civila;
Sectia penala;
Sectia a ll-a civila;
Sectia de contencios administrativ si fiscal.

In circumscriptia sa, Tribunalul Galati are urmatoarele judecatorii:
Judecatoria Galatj;
Judecatoria Tecuci;
Judecatoria Targu Bujor;
Judecatoria Liesti.

Tribunalul Galati este condus de catre un presedinte si un vicepresedinte, iar sectiile instantei sunt conduse de
catre presedinti de sectie.

Colegiul de Conducere al Tribunalului Galati este format dintr-un numar impar de membri: presedintele,
vicepresedintele, presedintii de sectie si 2 judecatori.

Adunarea generala a judecatorilor este compusa din toti judecatorii in functie ai Tribunalului Galatj.

Atributiile presedintelui, vicepresedintelui, ale adunarii generale a judecatorilor, ale colegiului de
conducere si ale presedintilor de sectie sunt detaliate in Regulamentul de ordine interioara in Capitolul Il
Sectiunea a 2-a la art. 9 alin. 1-2, art. 11, art. 12, art. 15, Sectiunea a 3-a la art. 20.

Potrivit art. 38 din ROIIJ:

La instante functioneaza personal auxiliar de specialitate si conex, personal contractual si functionari publici.
Toate instantele au cate o grefa, o registratura, o arhiva, o biblioteca si un birou de informare si relatji publice.
Curtile de apel si tribunalele au si cate un departament economico-financiar si administrativ, condus de un
manager economic.

Departamentul economico-financiar si administrativ din cadrul curtilor de apel si al tribunalelor asigura activitatea
economica, financiara si administrativa a instantelor la care functioneaza. Pentru tribunalele specializate si
judecétorii aceasta activitate este asigurata de departamentul economico-financiar si administrativ de la tribunalul
in a carui circumscriptie functioneaza.

La curtile de apel si tribunale pot functiona consilieri juridici.

In cadrul Tribunalului Galatj functioneaza urmétoarele compartimente:

. Grefa;

. Registratura;

. Arhiva;

. Apostila,

. Biblioteca;

. Biroul de informare si relatii publice, care isi desfasoara activitatea in cadrul Centrului de

informare si relatii cu publicul;



. Compartimentul de informatica juridica;
. Departamentul Economico - Financiar si administrativ;
. Compartimentul juridic.

2. Atributiile compartimentelor/departamentelor din cadrul Tribunalului Galati:
Grefa indeplineste atributji privind:

. intocmirea si pastrarea registrelor;

. evidenta amenzilor judiciare si a cheltuielilor judiciare acordate din oficiu, potrivit legii;

. intocmirea lucrarilor de statistica judiciara;

. participarea la sedintele de judecata;

. redactarea hotararilor judecatoresti;

. intocmirea st comunicarea actelor de procedura dispuse de catre judecator;

. completarea borderourilor si predarea corespondentei pentru expediere;

. citarea partilor si comunicarea hotararilor in termenul prevazut de lege;

. pastrarea, pe ani, a dosarelor solutionate, a mapelor de hotaréri, registrelor si condicilor de
sedinta.

Arhiva si registratura indeplinesc atributiuni privind:

. primirea, inregistrarea, evidena, pregatirea dosarelor pentru sedinfa de judecata,
asigurarea circuitului acestora in cadrul instantei si trimiterea lor la alte organe judiciare;

. primirea, inregistrarea si repartizarea la seclii si la celelalte compartimente a actelor de sesizare
ainstantei, a dosarelor de la celelalte instante si a restului corespondentei;

. pastrarea in buna stare a dosarelor, a registrelor si condicilor de sedinta;

Centrul de informare si relatii cu publicul:

. ofera cu promptitudine avocatlor, consilierilor juridici, de probatiune, parilor si reprezentantilor
acestora, informatiile de care au nevoie;

. pune la dispozitie, spre consultare, dosarele, in conditjile prevazute de lege;

. asigura primirea cererilor pentru eliberarea certificatelor, copiilor de pe hotarari sau alte acte din

dosare, pentru restituirea inscrisurilor originale si pentru legalizarea hotararilor si elibereaza actele si
inscrisurile solicitate, dupa rezolvarea cererilor;

. primeste actele de sesizare a instantei si verifica daca sunt indeplinite cerintele prevazute de
normele procedurale;
. primeste contractele de mediere si, respectiv, acordurile de mediere, actele si cererile de orice

natura prezentate de justitiabili sau de reprezentantii lor, inclusiv avocati, primeste si inregistreaza
cererile de furnizare a informatiilor publice precum si petitiile adresate instantei.

Biroul de informare si relatii_ publice - din cadrul Centrului de informare si relatii cu publicul - este
organizat si functioneaza potrivit dispozitiilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public si ale O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitafii de solutionare a petitiilor, aprobata cu modificari
prin Legea nr. 233/2002, modificata si completata ulterior. Acesta asigura legatura instantei cu publicul i cu

legii. De asemenea, Biroul de Informare si Relatii Publice asigura activitatea de solufionare in termen a

petitiilor.

Atributji:

. Realizeaza accesul la informatiile de interes public care se comunica din oficiu prin:
- Afisare pe pagina de internet a Tribunalului Galatj;
- Afisare la sediul Tribunalului Galafi ori prin publicare in Monitorul Oficial al Romaniei
sau in mijloacele de informare in masa, in publicatii proprii;
- Prin consultarea lor la sediul Tribunalului Galatj;

. Asigura organizarea si functionarea punctului de informare-documentare;

. Intocmeste si publica anual un Raport privind accesul la informatiile de interes public ;

. Publica si actualizeaza anual un Buletin informativ care cuprinde informatjile de interes public

care se comunica din oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public;

. Primeste, inregistreaza si analizeaza petitiile si dispune cu privire la modul de solutionare, de
redactare a raspunsului, conexare sau clasare;

. Comunica petitionarului, in termen de 30 de zile de la data inregistrarii petitiei, raspunsul,
indiferent daca soluia este favorabila sau nefavorabila;

. Primeste, inregistreaza si analizeaza cererile de fumizare a informatjilor de interes public si
dispune cu privire la caracterul acestora - comunicate din oficiu, furnizabile la cerere sau exceptate de la
liberul acces;

. Comunica persoanelor, la cererea acestora, informatjile de interes public solicitate in scris in



termenele prevazute de art. 16 alin. 1 din Hotararea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare, si anume:

a. 10 zile pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate, daca aceasta a fost
identificata in termen;
b. 10 zile pentru anunfarea solicitantului ca termenul initial prevazut la lit.a) nu a fost

suficient pentru identificarea informatiei solicitate;

c. 30 zile pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate peste termenul prevazut la
lit. a);

d. 5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei solicitate si a motivarii
refuzului.

Potrivit art. 16 din H.G. nr. 123/2002, modificata si completata prin H.G. nr. 478/2016 alin. 2: , Termenele
prevazute la alin. 1 se calculeaza de la data inregistrarii solicitarii, in conditiile art. 20 alin. 4; nu intra in calculul
termenelor ziua de la care incep sa curga termenul, nici ziua cand acesta se implineste”.

Art. 16 alin 3: ,Cand ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucréatoare, termenul se prelungeste pana in prima zi
lucratoare care urmeaza’.

. Pastreaza in mape separate petitiile si cererile, precum si raspunsurile date acestora.

. Identifica stirile difuzate de mass-media locala si nationalad, care au un impact negativ asupra

activitafii si imaginii instantei sau judecatorilor, verifica veridicitatea informatiilor si asigura informarea

corecta a opiniei publice, exprimand pozitia instantei fata de problemele semnalate.

. Redacteaza declarafii de presa, furnizand informatjile de interes public, in scopul unei informari

corecte si complete.

Compartimentul de informatica juridicd indeplineste atributji privind:

. participarea la partea de analiza si implementare a aplicatiilor informatice;

. coordonarea si controlarea activitatii de informatica juridica la instantg;

. initierea personalului instantei in exploatarea aplicatjilor;

. supravegherea modului de utilizare a tehnicii de calcul, ludnd masurile necesare privind

asigurarea bunei functionari a acesteia.

Departamentul_economico - financiar si administrativ indeplineste atributii privind:

. efectuarea operatjunilor financiare contabile;

. evidenta bunurilor;

. asigurarea conditiilor materiale pentru desfasurarea activitaii instantelor si gospodarirea
localurilor.

Compartimentul juridic
Potrivit art. 164 alin. 1 din ROI la fiecare curte de apel funcfioneaza, sub coordonarea presedintelui, un consilier
juridic. Consilierul juridic poate functiona si la tribunale. Acesta sprijind presedintele tribunalului prin
reprezentarea instantei si apararea drepturilor si intereselor acesteia in faa autoritatilor publice, institujilor de
orice natura precum si in fata oricarei persoane juridice sau fizice, formuland, in acest sens, actiuni, cereri,
intdmpinari i alte lucrari (art. 170 alin.2).

Comisia de solutionare a reclamatiilor administrative, constituita conform art. 35 alin. 1 din H.G. nr.
123/2002 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, este alcatuita din doi judecatori si un
grefier.

Nota: atributile compartimentelor auxiliare sunt detaliate in Regulamentul de Ordine Intericara a
Instantelor Judecatoresti aprobat prin Hotérérea Sectiei pentru judecétori a Consiliului Superior al Magistraturii
nr. 3243/2022.



