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CIRCUITUL ADMINISTRATIV
AL UNEI CERERI




SESIZAREA INSTANTEI

Actul de sesizare al instantei, in functie
de materie, poarta diferite denumiri,
respectiv - cerere de chemare in judecata,
plangere, contestatie, in materie civild sau
rechizitoriu, plangere, acord de recunoastere
a vinovatiei, in materie penala.

CREAREA S| REPARTIZAREA DOSARULUI
UNUI COMPLET DE JUDECATA

Actul de sesizare al instantei se depune la
serviciul registratura unde, in urma stabilirii
obiectului cauzei, se introduc datele de
identificare si celelalte elemente necesare
pentru crearea dosarului in aplicatia
electronica ECRIS. Aplicatia atribuie dosarului
un numar unic si il repartizeazi aleatoriu
unui complet de judecata.

Ulterior, dosarul este inaintat compar-
timentului arhiva pentru ca documentele sa
fie scanate in vederea arhivarii electronice,
dupa care se procedeazéd la coaserea si
numerotarea filelor dosarului.

Dosarul poate fi consultat de parti la
arhiva conform programului de lucru afisat,
pe baza unei cereri scrise, aprobate de seful
compartimentului arhiva, fiind necesara
prezentarea unui act de identitate. Nu este
permisa parasirea arhivei cu dosarul sau
detasarea de acte din dosare. Fotocopierea
actelor din dosar este permisd numai cu
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COMPLETUL DE JUDECATA

Odata dosarul ajuns in fata judecatorului,
acesta dispune masurile necesare si realizeaza
activitatea de judecata propriu-zisa.

Grefierul de sedinta intocmeste citatiile,
incheierile de sedinta si celelalte acte de
procedura dispuse de completul de judecata.

HOTARAREA JUDECATOREASCA

Dupa ce judecatorul se considera |dmurit,
acesta pronunta si motiveaza hotararea, iar
grefierul de sedinta comunica partilor
hotararea judecatoreasca si inainteaza dosarul
in arhiva.

In cazul in care partile sunt nemultumite
de hotararea primei instante, acestea au
posibilitatea sa o atace la instanta superioara.
Cererea prin care se exercita calea de atac se
depune la instanta a carei hotarare se ataca.

Grefierii arhivari snuruiesc dosarul, aplica
sigiliul, certifica numarul filelor dosarului si,
daca este cazul, Tnainteaza dosarul in caile
de atac.

CAILE DE ATAC

Tn céile de atac dosarul va urma acelasi
traseu administrativ, intre registratura,
arhiva si completul de judecata.

HOTARAREA JUDECATOREASCA DEFINITIVA

Hotararea judecatoreasca definitiva, va fi
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DOSARUL ELECTRONIC

Exista instante care pun la dispozitia
partilor dosarul in format electronic prin
intermediul unei aplicatii disponibile pe site-
urile acestora.

Tn cadrul acestei aplicatii se pot vizualiza
toate documentele din dosar (incheieri de
sedinta, hotarari judecatoresti, documente
depuse de parti s.a.).

Continutul dosarului electronic este
accesibil numai partilor din respectivul dosar
ori reprezentantilor lor (mandatar, procurator,
avocat ales, consilier juridic etc.), in baza
unei cereri trimise catre instanta.

Cererea de acces la dosar se obtine si de pe
site-ul instantei in cauza, iar aceasta trebuie
insotita de o copie a cartii de identitate si/sau
dovada calitatii de reprezentant.

Cererea se poate depune personal la
registratura instantei pe rolul careia se afla
dosarul sau se poate trimite prin e-mail.

In urma depunerii cererii, persoana
interesata va primi un cod de acces si o
parola cu care va putea accesa informatiile
din dosar.

* % %

in scopul facilitarii accesului justitiabitilor
la dosarele in care sunt parti, comunicarile
se pot efectua in format electronic.

Pentru a primi comunicarile in format
electronic este suficient ca in documentele
inaintate instantei. de nreferinta in nartea
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