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BAREM DE CORECTARE PROBA SCRISA
Concurs ocupare perioada nedeterminata 2 posturi grefier arhivar vacante la Curtea de Apel lasi si
Judecatoria lasi

DISCIPLINA PROCEDURA PENALA:

1) Consultarea dosarului (art. 94 Cod procedura penald) — 2 pet.
- avocatul partilor si al subiectilor procesuali principali are dreptul de a consulta dosarul pe tot
parcursul procesului penal.Acest drept nu poate fi exercitat nici restrans in mod abuziv - (0,50 pet):
- consultarea dosarului presupune dreptul de a studia actele acestuia, dreptul de a nota date sau
informatii din dosar, precum si de a obtine fotocopii pe cheltuiala clientului - (0,50 pet);
- consultarea dosarului in cursul urmaririi penale si restrictionarea dreptului de a consulta dosarul -
(0,50 pet);
- dreptul de a consulta dosarul in procedurile desfasurate in fata judecitorului de drepturi si libertati
privind masurile preventive sau restrictive de drepturi - (0,40 pct).
- aplicabilitatea dispozitiilor privind consultarea dosarului-(0,10 pet)

2) Felul hotararilor (art. 370 alin. 1-3 Cod proceduria penali) — 1 pet.
- hotararea prin care cauza este solutionata de prima instanta de judecata sau prin care aceasta se
dezinvesteste fara a solutiona cauza se numeste sentintd. Instanta se pronunta prin sentinta si in alte
situatil prevazute de lege — (0,30 pet);
- hotararea prin care instanta se pronun{d asupra apelului, recursului in casatie si recursului in
interesul legii se numeste decizie. Instanta se pronun{a prin decizie si in alte situatii prevazute de
lege — (0,40 pct);
- toate celelalte hotdrari pronuntate de instante in cursul judecaii se numesc incheieri — (0,30 pet).

DISCIPLINA PROCEDURA CIVILA:
1) Cuprinsul citatiei. (art. 157 Cod procedura civili) - 1,5 pet
Citatia va cuprinde:
- denumirea instantei, sediul ei si, cand este cazul, alt loc decat sediul instantei unde urmeaza si se
desfasoare judecarea procesului — (0,1 pet);
- data emiterii citatiei - (0,1 pet);
- numarul dosarului - (0,1 pet);
- anul, luna, ziua si ora infatisarii - (0,1 pet);
- numele §i prenumele sau denumirea, dupa caz, ale/a celui citat, precum si locul unde se citeaza -
(0,1 pet);
- calitatea celui citat - (0,1 pet);
- numele si prenumele sau denumirea, dupa caz, ale/a partii potrivnice si obiectul cererii - (0,1 pet);




- indicarea, daca este cazul, a taxei judiciare de timbru si a timbrului judiciar datorate de cel citat
- (0,1 pet);

-mentiunea c¢d, prin inmanarea citatiei, sub semnatura de primire, personal ori prin reprezentant
legal sau conventional ori prin functionarul sau persoana insarcinatd cu primirea corespondentei
pentru un termen de judecata, cel citat este considerat ¢i are in cunostina si termenele de judecata
ulterioare aceluia pentru care citatia i-a fost inmanata - (0,1 pct);

- alte mentiuni prevazute de lege sau stabilite de instanta - (0,1 pct);

- stampila instaniei si semnatura grefierului - (0,1 pet).

- In citatie se mentioneazi, cand este cazul, orice date necesare pentru stabilirea adresei celui
citat, precum si daca citarea se face cu chemarea la interogatoriu sau dacd cel citat este obligat sa
prezinte anumite inscrisuri ori dacd i se comunica odata cu citatia alte acte de procedura - (0,1 pet).

-In cazurile in care intampinarea nu este obligatorie, in citatie se va mentiona obligatia paratului
de a-si pregati apararea pentru primul termen de judecata, propunand probele de care intelege sa se
foloseasca, sub sanctiunea previzuta de lege, care va fi indicata expres - (0,1 pet).

- Cerintele privind:

a) denumirea instantei, sediul ei si, cand este cazul, alt loc decat sediul instantei unde urmeaza sa se
desfasoare judecarea procesului,
b) numarul dosarului
¢) anul. luna, ziua §i ora infatisarii
d) numele si prenumele sau denumirea, dupa caz, ale/a celui citat, precum si locul unde se citeaza
¢) stampila instantei i semnatura grefierului ’
sunt prevazute sub sancfiunea nulitatii - (0,2 pet).

2) Limitele reprezentiarii. Continuarea judecirii procesului (art. 81 Cod proceduri
civila) - 1,5 pet

-Renunfarea la judecata sau la dreptul dedus judecatii, achiesarea la hotdrirea pronuntata,
incheierea unei tranzactii, precum si orice alte acte procedurale de dispozitie nu se pot face de
reprezentant decdt in baza unui mandat special ori cu incuviintarea prealabila a instantei sau a
autoritatii administrative competente - (1 pet)

- Actele procedurale de dispozitie prevazute mai sus, facute in orice proces de reprezentantii
minorilor. ai persoanelor puse sub interdictie si ai disparutilor, nu vor impiedica judecarea cauzei,
daca instanta apreciazd ca ele nu sunt in interesul acestor persoane - (0,5 pet).

DISCIPLINA ORGANIZARE JUDICIARA:

1) Enumerati 6 dintre atributiile grefierului arhivar potrivit art. 63 din Regulamentul
de ordine interioara al instantelor judecitoresti aprobat prin Hotarirea Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii nr.1375/17.12.2015,cu modificarile si completirile ulterioare - 1,80
pet.

I- primesc, inregistreaza si repartizeaza la sectii si la celelalte compartimente actele de sesizare a
instanei, dosarele de la celelalte instante si restul corespondentei;

2- expediaza dosarele solutionate si corespondenta;

3- primesc si inregistreaza dosarele intrate, {in evidenta acestora si a circulatiei lor, inregistreazi
in sistemul informatic taxele de timbru depuse la momentul inregistrarii la registratura a oricirei
cereri insotitd de dovada achitarii unei taxe de timbru;

4 - intocmese conceptele pentru citarea partilor din procese, intocmesc citatiile pentru primul
termen si urmdresc expedierea acestora;



5 - pun dosarele la dispozitia publicului §i {in.evidenta persoanelor care primesc dosarele spre
studiu;

6 - pregitesc dosarele pentru sedinjele de judecatd si asigura circulafia acestora in cadrul
Instantei, precum §i trimiterea lor la alte instante;

7 - informeaza persoanele care au calitatea de parti ori sunt imputernicite de acestea, conform
legii, asupra datelor solicitate din dosarele in care acestea sunt direct interesate;

8 - inainteaza instantelor superioare dosarele in care s-au declarat cai de atac de competenta
acestor instante. Prin decizia presedintelui instantei, inaintarea dosarelor cétre instantele superioare,
in materie penala, poate fi realizata de biroul executari penale;

9 - la primirea dosarelor de la alte instante sau institutii verifica volumele si dosarele atasate, prin
confruntare cu adresa de restituire a dosarului, precum §i cu cea de inaintare a acestuia. La
constatarea unor lipsuri la primirea dosarelor intocmesc, de indatd, un proces-verbal si informeaza
despre situatia constatatd presedintele de sectie sau presedintele instantei, dupd caz, precum si,
printr-o adresa, institutia emitenta:

10 - asigura pastrarea in buna stare a dosarelor si registrelor;

11 - pastreaza, pe ani. dosarele solutionate, mapele de hotarari, registrele si condicile de sedinta;

12 - participa anual la activitatea de arhivare si intocmesc lista dosarelor aflate in conservare in
arhiva instantei;

13 - participd anual la activitatea de triecre a dosarelor arhivate, la expirarea termenului de
pastrare;

14 - realizeaza arhivarea electronica a dosarelor, in masura in care este posibil, sub coordonarea
vicepresedintelui instantei; )

15 - preiau dovezile de comunicare primite la instanta, le ataseaza la dosar si le predau, de indata,
grefierului de sedinta, impreuna cu dosarul;

16 - pastreaza separat in arhiva si verifica periodic cauzele a caror judecata a fost suspendata, fac
mentiuni despre data verificarii $i constatarii in Registrul de evidentd a cauzelor suspendate sau,
dupi caz, inainteaza dosarul judecatorului cauzei pentru a dispune;

17 - completeaza, corespunzator atributiilor, toate cAmpurile din aplicatia ECRIS.

18 - Grefierul arhivar si registratorul indeplinesc orice alte atributii stabilite de presedintele
mnstantei.

Vor fi notate oricare dintre cele 6 atributii indicate de text, cu cate 0,30 pct.

2) Enumerati 6 dintre abaterile disciplinare ale personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea potrivit art. 84 din Legea nr.
567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneaza in cadrul Institutului
National de Expertize Criminalistice, cu modificarile si completirile ulterioare - 1,20 pct.

| - intdrzierea nejustificata in efectuarea lucrarilor;

2 - absentele nemotivate de la serviciu, precum s§i incalcarea dispozitiilor din regulamentele
privind organizarea si funcfionarea instanfelor judecatoresti si a parchetelor de pe langa acestea,
referitoare la programul de lucru;

3 - interventiile sau staruintele pentru solutionarea unor cereri privind satisfacerea unor interese
personale, ale membrilor familiilor lui sau ale altor persoane, precum si orice ale imixtiuni in
activitatea judecdtorilor sau a procurorilor;

4 - atitudinile ireverentioase in timpul exercitarii atributiilor de serviciu fata de judecitori si
procurori, fata de colegi. avocati, exper{i, martori, justitiabili sau orice alta persoana cu care intra in
relagii:

5 - nerespectarea confidentialitatii lucrarilor care au acest caracter:;



6 - nerespectarea dispozitiilor legale care reglementeaza modul de comunicare fata de terte
persoane a datelor si informatiilor referitoare la activitatea instantelor judecitoresti;

7 - manifestari care aduc atingere demnitiii sau probitatii profesionale;

8 - refuzul nejustificat de a indeplini o indatorire ce ii revine potrivit legii §i regulamentelor
privind organizarea si functionarea instantelor judecatoresti si a parchetelor de pe langi acestea ori
alte atributii stabilite de conducatorii instantelor judecitoresti sau ai parchetelor de pe langa acestea;

9 - neglijenta grava ori neglijente repetate in rezolvarea lucrarilor:

10 - incalcarea incompatibilitatilor si a interdictiilor prevazute de lege;

11 - omisiunea grava de a-si indeplini atributiile ce i revin potrivit legii;

12 - nerespectarea prevederilor cuprinse in Codul deontologic al personalului auxiliar de
specialitate al instanielor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

Vor fi notate oricare dintre cele 6 abateri indicate de text, cu cate 0,20 pct.

Comisia de examinare:



