RO MANI A
JUDEBCATORIA BACAU)

ORDIN DE SERVICIU NR. 1/2019

Presedintele Judecatoriei Bacau, judecdtor Carmen Simona Panfil, avand in vedere
dispozitiile Legii nr.304/2004 si ale Regulamentului de ordine interioara a instantelor
judecatoresti, aprobat prin Hotararea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 1375/2008,
vazand hotararile Colegiului de Conducere al Judecatoriei Bacau precum si actele normative
in vigoare, astdzi 28 decembrie 2019, In vederea organizarii activitdtii din cadrul Judecétoriei
Bacau pentru anul 2019,

DISPUNE:

Capitolul I. MASURI ORGANIZATORICE GENERALE

Art.1 Programul obisnuit de lucru este de 5 zile sdptamanal, incepe de regula la ora 8
si se termina la ora 16.

Judecatorii si ceilalti salariati, care deservesc completele de judecatd programate dupa-
amiazi, vor avea programul de lucru intre orele 11%° — 19%,

Aprozii au program de lucru de 8 ore, care incepe la ora 06 si se incheie la ora 14 sau
la ora 13 si se incheie la ora 21, urmand a fi programati alternativ in cele doud schimburi.

Judecatorii, personalul auxiliar si conex sunt obligati sa fie prezenti la ora stabilita
pentru indeplinirea activitatilor in care sunt planificati ori pe care si le-au stabilit sau care
impun prezenta lor.

Prin exceptie de la alin 1, in cazuri exceptionale, In materie penald, sedintele de
judecata pot fi stabilite si in zilele nelucratoare.

Art.2 Conducerea Judecatoriei Bacau este asiguratd de presedintele instantei, Colegiul
de Conducere format din presedintele instantei, Panfil Carmen Simona si 4 judecatorii alesi,
Damian Mia Cristina, Ivescu Madalina, Enache Tulia Monica si Timiras Ciprian, si Adunarea
Generala a Judecitorilor.

Conducerea instantei hotaraste asupra problemelor generale de conducere
administrativa si a masurilor ce urmeaza a fi luate pentru buna administrare a activitatii
instantei.

Art.3 Activitatea de judecatd se desfasoara cu respectarea principiilor distribuirii
aleatorii a dosarelor si a continuitatii completului, cu exceptia situatiilor in care judecatorul nu
poate participa la judecatd din motive obiective.

Art. 4. Judecitorii au urmatoarele Indatoriri:



- sd asigure prin activitatea desfasurata, respectarea legii si independenta puterii
judecatoresti;

- sd respecte normele codului deontologic, prevederile legale, cele ce rezultd din
regulamente, din hotararile adunarilor generale si ale colegiilor de conducere;

- sad-si perfectioneze continuu pregatirea profesionald, conform necesitatilor de
specializare;

- sa dea dovada de competentd profesionald si sa manifeste calm, rabdare, politete si
impartialitate fatd de justitiabili, martori, avocati si alte persoane cu care intra in contact in
calitate oficiala;

- sa participe la sedintele de judecatd, in completele de judecata stabilite conform legii
si s respecte secretul deliberarii;

- sd solutioneze intr-un termen rezonabil cauzele deduse judecatii;

- sd asigure securitatea dosarelor pe perioada in care acestea le sunt incredintate spre
studiu, solutionare sau motivare;

- sa aduca de indata la cunostintd presedintelui instantei la care functioneaza orice
ingerintd in actul de justitie din partea unei persoane fizice sau juridice ori a unui grup de
interese, care ar putea sa-i afecteze independenta sau impartialitatea ori ar putea crea
suspiciuni cu privire la acestea;

- s indeplineasca, in limitele functiei, alte atributii decat cele privind activitatea de
judecata, stabilite in conformitate cu legea de conducerea instantei;

- sa respecte regulamentul de ordine interioara a instantei;

Judecatorii sunt obligati sa verifice efectuarea in termen a incheierilor si a celorlalte
lucrari intocmite de grefierul de sedinta, restituindu-le pe cele necorespunzatoare si dand
indrumadrile necesare pentru refacerea lor.

Capitolul II. ATRIBUTIILE CONDUCERII ADMINISTRATIVE A
INSTANTEI

Art. 5 Presedintele Judecatoriei Bacau exercitd atributiile manageriale 1n scopul

.....

.....

- organizeaza si coordoneaza controlul administrarii curtii de apel si al instantelor din
circumscriptia acesteia;

- asigura si verifica, personal sau prin intermediul vicepresedintelui ori al altor judecatori
pe care 11 desemneazd in acest scop, respectarea obligatiilor legale, a regulamentelor, a
hotararilor Consiliului Superior al Magistraturii date in conformitate cu legea, a hotararilor
adunarilor generale si ale colegiilor de conducere de catre judecatori si personalul auxiliar de
specialitate, la toate instantele din circumscriptie;

- urmareste permanent realizarea unui management eficient al resurselor umane la curtea de
apel si instantele din circumscriptia acesteia, pentru asigurarea unei dimensionari echilibrate a
volumului de activitate, raportat la fiecare persoana si, daca este cazul, propune masuri pentru



suplimentarea sau reducerea numarului de posturi, cu consultarea presedintilor instantelor
vizate;

- repartizeaza, organizeaza si controleaza personalul din cadrul compartimentelor auxiliare
ale curtii de apel;

- infiinteaza si desfiinteaza completele specializate ale sectiilor instantei pe care o conduce;

- organizeaza si coordoneaza activitatea de repartizare aleatorie a cauzelor si stabileste
regulile aplicabile in situatiile neprevazute de lege sau de prezentul regulament;

- desemneaza vicepresedintele sau, dupa caz, judecatorul care il Tnlocuieste atunci cand
lipseste de la instanta si in toate situatiile de imposibilitate temporara de exercitare a functiei,

- propune Consiliului Superior al Magistraturii numirea in functia de presedinte de sectie,
precum si revocarea din aceastd functie pentru neindeplinirea corespunzatoare a atributiilor
prevazute de lege sau regulamente;

- desemneaza, prin rotatie, judecatorii care comunica Inspectiei judiciare informatiile,
datele si documentele solicitate;

- desemneaza judecdtorii care urmeaza sa indeplineasca, potrivit legii, si alte atributii decat
cele privind activitatea de judecata si stabileste atributiile pe care urmeaza sa le indeplineasca
acestia;

- convoaca, anual sau ori de cate ori este necesar, adunarea generald a judecatorilor curtii de
apel si adunarea generala a judecatorilor din circumscriptia acesteia, pe care le prezideaza;

- convoaca colegiul de conducere al instantei si prezideaza sedintele acestuia;

- Inlocuieste pe vicepresedintele instantei in caz de imposibilitatea exercitarii atributiilor de
catre acesta din urma sau dupa caz presedintii de sectii;

- In exercitarea atributiilor specifice functiei de conducere, presedintele emite decizii sau
ordine de serviciu si cere acolo unde este cazul avizul colegiului de conducere sau consultarea
judecatorilor.

Presedintele judecatoriei indeplineste orice alte atribufii prevazute de lege si de
regulamente.

In caz de imposibilitatea exercitarii atributiilor specifice presedintelui instantei, acesta
va fi Inlocuit de vicepresedinte, iar in lipsa acestuia de dl. Jud. Timiras Ciprian Constantin,
sau dupa caz de presedintele Sectiei Civile.

Art. 6 Vicepresedintele Judecatoriei exercitda urmatoarele atributii:

- asigura si verificd respectarea obligatiilor legale si a regulamentelor de cétre judecétori,
personalul auxiliar de specialitate si personalul din departamentul economico-financiar si
administrativ;

- asigura cunoasterea si valorificarea practicii instantelor de control judiciar, a deciziilor
Curtii Constitutionale, a jurisprudentei europene, precum si a hotararilor obligatorii ale Inaltei
Curti de Casatie si Justitie;

- organizeaza informarea judecdtorilor cu privire la actele normative nou-aparute;

- organizeaza studiul profesional al judecatorilor, urmareste realizarea acestuia si
coordoneaza activitatea de unificare a practicii judiciare;

- organizeaza activitatea de formare profesionala continua a judecatorilor de la curtea de
apel si de la instantele din circumscriptia acesteia si verificd modul in care judecatorii
desemnafi in acest scop isi indeplinesc atributiile;



- asigura controlul permanent asupra modului in care sunt pastrate dosarele, mapele de
hotarari si registrele curtii de apel si ale instantelor din circumscriptia acesteia;

- urmadreste si ia masuri pentru operationalitatea bazei tehnice si a suportului informatic
pentru efectuarea actelor de procedura, a comunicarilor si notificérilor prevazute de lege, prin
mijloace electronice, inclusiv in vederea publicarii acestora in Buletinul Procedurilor de
Insolventa (denumit in continuare BPI);

- organizeaza paza sediului instantei si a celorlalte bunuri, precum §i paza contra
incendiilor, In conditiile legii;

- verifica modul 1n care sunt respectate prevederile legale privind protectia muncii;

- coordoneaza activitatea corpului de jandarmi la nivelul curtii de apel.

- inlocuieste pe presedintii de sectii si pe presedintele instantei in caz de imposibilitatea
exercitarii atributiilor.

Vicepresedintele judecatoriei indeplineste orice alte atributii prevazute de lege si de
regulamente ori stabilite de presedintele instantei,conform legii.

Vicepresedintele judecdtoriei exercitd toate atributiile presedintelui instantei, in lipsa
acestuia.

Art.7 Presedintii Sectiilor Civila respectivPenald organizeaza activitatea

administrativ judiciard a sectiei, avand urmatoarele atributii:

a) asigurd buna desfasurare a activitatii de judecata a sectiei;

b) propune colegiului de conducere infiintarea si desfiintarea, compunerea si configurarea
completelor de judecata, urmarind asigurarea continuitatii acestora;

c) aproba planificarea grefierilor in sedintele de judecata;

d) organizeaza studiul profesional al judecatorilor sectiei, urmareste realizarea acestuia si
coordoneaza activitatea de unificare a practicii judiciare la nivelul sectiei;

e) participa la invatdmantul profesional al judecatorilor sectiei;

f) comunica lunar instantelor arondate situatia hotararilor modificate in caile de atac;

g) indruma si verifica activitatea administrativ-judiciara a personalului sectiei,

h) face propuneri de desemnare a judecdtorilor care indeplinesc si alte atributii decat cele
de judecata;

1) urmareste solutionarea cauzelor intr-un termen rezonabil,

J) tine evidenta cazurilor de aplicare neunitard a legii, in baza referatului intocmit de
judecatorul delegat;

k) contribuie la elaborarea buletinului jurisprudentei curtii de apel,;

1) ia masuri in vederea repartizarii aleatorii a cauzelor;

m) dispune excluderea de la repartizarea cauzelor in procedura de camera preliminara a
completelor care, in calitate de judecatori de drepturi si libertafi, au indeplinit acte sau masuri
procesuale in cursul urmaririi penale, precum si in alte tipuri de cauze, dupa solutionarea
incidentelor procedurale, daca este cazul;

n) rezolvd corespondenta sectiei si trimite, in cazurile prevazute de lege, pe cale
administrativa, cererile sau plangerile gresit Indreptate si le restituie pe cele care nu intrunesc
conditiile legale.

o) Presedintele sectiei Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau regulamente ori
stabilite de presedintele instantei, conform legii.



.....

vor fi inlocuiti de vicepresedintele instantei, sau dupa caz de presedintele instantei.

Pana la desemnarea presedintelui Sectiei Penale, exercitarea atributiilor vor fi
exercitate de catre vicepresedintele instantei sau dupa caz de presedintele instantei, iar in caz
de imposibilitate, de presedintele Sectiei Civile.

Art.8 Adunarea Generald a Judecatorilor de la Judecatoria Bacau are
urmatoarele atributii:

- dezbate activitatea anuala desfasurata de instanta;

- desemneaza candidatii si alege membrii in Consiliul Superior al Magistraturii, in

conditiile legii;

- dezbate probleme de drept;

- analizeazd proiecte de acte normative la solicitarea Consiliului Superior al
Magistraturii sau a Ministrului Justitiei;

- formuleaza puncte de vedere la solicitarea Consiliului Superior al Magistraturii;

- alege si revocda membrii colegiului de conducere; la tribunalele specializate si
judecdtorii stabileste numarul membrilor ce urmeaza sa fie alesi, potrivit legii;

- initiazd,daca este cazul, procedura de revocare a judecdtorilor alesi in Consiliul
Superior al Magistraturii, in conditiile prevazute de lege;

- propune revocarea din functia de conducere a judecatorilor pentru motivele prevazute
de art.51 alin.2 din Legea nr. 303/2004, republicata;

- desemneaza judecatorii care fac parte din Comisia pentru acordarea de compensatii
financiare victimelor, infractiunilor si supleantii acestora;

- indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau de regulamente.

Art.9 Colegiul de Conducere al Judecitoriei Bacau.
Colegiul de conducere dezbate problemele generale de conducere a instantei si adopta
hotarari menite sa asigure buna organizare si functionare a acesteia.
Colegiul de conducere indeplineste urmatoarele atribufii:

a) propune sectiei pentru judecdtori a Consiliului Superior al Magistraturii, in raport cu
natura si numarul cauzelor, infiintarea si desfiintarea sectiilor instantei;

b) stabileste componenta sectiilor, in functie de volumul de activitate si complexitatea
cauzelor, tinand seama si de specializarea judecatorilor;

c¢) propune presedintelui instantei, in raport cu natura si numarul cauzelor, infiintarea si
desfiintarea completelor specializate;

d) aproba infiintarea si desfiintarea completelor de judecata, altele decat cele prevazute la
lit. ¢);

e) dispune repartizarea judecatorilor de la o sectie la alta a instantei, in cazurile in care
schimbarea specializarii este justificatd de existenta unui dezechilibru vadit si de durata intre
sectii, sub aspectul volumului de activitate;

f) aduce la cunostinta Consiliului Superior al Magistraturii modificarile referitoare la
structura §i componenta nominald a sectiilor instantet;



g) la instantele la care functioneazd mai multe sectii cu aceeasi specializare, stabileste,
pentru fiecare an, obiectele din sistemul ECRIS corespunzatoare fiecarei sectii, tindind seama
de circumstantele concrete ale instantei, precum si de necesitatea de a Se asigura repartizarea
aleatorie si echilibrata a dosarelor intre sectii;

h) stabileste, la inceputul anului, compunerea completelor de judecata si, acolo unde este
cazul, asistentii judiciari ce fac parte din aceste complete, urmarind asigurarea continuitatii
acestora;

1) aproba parametrii de configurare a completelor de judecatd in aplicatia ECRIS, la
propunerea presedingilor de sectii sau, dupa caz, a presedintelui instantei;

j) aprobd, In mod exceptional, schimbarea membrilor completelor de judecata si a
asistentilor judiciari, in cazurile in care, din motive obiective, se impune aceasta;

k) desemneaza, tinand seama de specializarea judecatorului si de natura problemei de drept
ce face obiectul recursului in interesul legii, judecatorul care va sustine in fata completului
Inaltei Curti de Casatie si Justitie recursul in interesul legii promovat de colegiul de conducere
al curtii de apel;

1) convoacd adunarea generala a judecatorilor, potrivit legii;

m) avizeaza, la cererea presedintelui, deciziile acestuia, in cazurile prevazute de prezentul
regulament;

n) stabileste modul de repartizare a cauzelor in situatia desfiintarii sectiilor sau a infiintarii
de noi sectii, precum si in cazul incidentelor prevazute la art. 110 alin. (1) teza finala;

0) exercita orice alte atributii prevazute de lege sau regulamente.

Colegiul de Conducere se intruneste lunar si ori de cate ori este necesar pentru
asigurarea bunei organizari si functionari a instantei.

CAPITOLUL I1l. RAPORTURILE DE SERVICIU CU PUBLICUL

Art. 10 Personalul instantelor este obligat sa indeplineasca indatoririle ce 1i revin potrivit
legii si regulamentelor, sa adopte o atitudine demna si civilizata fatd de parti, avocati,
consilieri juridici si orice alte persoane si sd le solicite acestora un comportament adecvat.

Art. 11 Pentru depunerea cererilor si a actelor sau obtinerea de informatii, persoanele
interesate se pot adresa dupd caz, presedintelui instantei sau inlocuitorului acestuia,
vicepresedintelui instantei, judecatorului de serviciu, biroului de informare si relatii publice
sau personalului de la registratura si arhiva, potrivit programului stabilit.

Art. 12 Actele de sesizare a instantei, atat Tn materie civila cat si in materie penala, pot
fi depuse de public si de celelalte institutii, intre orele 08*°-12,00% la camera 16 a Judecitoriei
Bacau. Exceptie de la acest program de depunere fac cererile in materie penald care reclama
urgenta.

Dl. grefier Joldescu Constantin, grefier cu studii superioare, este desemnat sa
primeascd actele de sesizare ale instantei, atat Tn materie penala cat si in materie civila, sosite
direct la instanta sau prin corespondenta, potrivit dispozitiilor art. 94 si urmatoarele din Hot.
CSM prin Hot. 1325/2015.



Dupi primirea cererilor, acestea se inregistreazd in sistemul Ecris. Inregistrarea
cererilor se va face de catre grefierele: Secita Elena si Salceanu Mariana, care se vor inloculi
reciproc in caz de imposibilitatea exercitarii atributiilor.

Prin exceptie de la alin 1, cauzele penale urgente (arestari, supravegheri, interceptari,
perchezitii), vor fi primite direct de catre grefierul sef de Sectie Penald, care va face si
verificarile corespunzatoare.

Pentru repartizarea cauzelor civile, grefierul desemnat cu primirea actelor va efectua
verificarile in materie civila si in materie penala, privind Inregistrarea in sistemul ECRIS a
unei cauze identice sub aspectul partilor si obiectului.

Persoana desemnatd la repartizarea aleatorie, sau dupa caz inlocuitorul acesteia, va
efectua verificdrile in materie civild pentru cauzele care potrivit Regulamentului trebuie
repartizate manual (ex. suspendare provizorie executare silita, suspendare executare, cauzele
prevazute la art. 106 etc.).

Pentru repartizarea cauzelor penale, persoana desemnata la repartizarea aleatorie, sau
dupa caz inlocuitorul acesteia, va efectua verificarile in materie penald si procesele verbale
prevazute de art. 102 alin 2, 6 di Regulament.

Pentru evitarea inregistrarilor multiple, la repartizarea cauzelor penale avand ca obiect
,contestatie la executare” si ,,contestatie la incheierea judecitorului delegat la PNT”, la
campul din aplicatia ECRIS ,,completare obiect dosar” se va completa numarul sentintei
penale contestate sau dupa caz numarul incheierii judecatorului delegat.

In cauzele penale avand ca obiect ,,contestatie la executare” si ,contestatie la
incheierea judecatorului delegat la PNT”, care au fost deja repartizate si pentru care nu s-a

completat campul amintit la alin 1, la campul din aplicatia ECRIS ,,completare obiect dosar”
se va completa de catre grefierul de sedintd, numarul sentintei penale contestate sau dupa caz
numarul incheierii judecatorului delegat.

In situatia in care grefierul desemnat la primirea actelor de sesizare va intimpina
dificultati la stabilirea obiectului cauzei si determinarea codului, acesta va fi indrumat de catre
Presedintii Sectiei Civile sau Penale, in functie de materia in care urmeaza sa se judece cauza,
potrivit art. 24 alin 1 lit. | din Regulament.

In situatia in care grefierul desemnat cu primirea actelor de sesizare lipseste de la

instanta si in toate situatiile de imposibilitate temporara de exercitarea functiei, acesta va fi
inlocuit de catre grefierul sef de la Sectia Civila pentru primirea actelor de sesizare in materie
civila si de catre grefierul sef de la Sectia Penala pentru actele de sesizare in materie penala,
iar 1n lipsa acestora sau in caz de imposibilitatea a exercitarii atributiilor (co. cm, programare
in sedinta de judecata, etc), de catre un alt grefier desemnat potrivit planificarilor cuprinzand
grefierii cu studii superioare, efectuate de catre grefierii sefi de sectie.

In situatia prevazutd la alineatul precedent, verificarile vor fi efectuate de citre
persoana desemnati cu repartizarea aleatorie, sau inlocuitorul acesteia. In situatia in care se
inregistreaza in acea zi un volum neobisnuit de mare al actelor de sesizare, verificarile vor fi
efectuate de catre grefierii sefi de sectie sau de catre grefierii ce vor fi desemnati de grefierii
sefi de sectie.

Art. 13 Biroul de informare si relatii publice va functiona la Camera 19 dupa urmatorul
program:

- luni . intre orele 09,00-12,00 relatii cu publicul



- miercuri_: intre orele 16,00-19,00. program pentru inregistrarea cererilor formulate
in baza Legii 544/2001 privind accesul liber la informatii de interes public
luni — vineri intre orele 08,00-16,00 program pentru inregistrarea cererilor formulate
in baza Legii 544/2001 privind accesul liber la informatii de interes public
Judecatorul delegat la acest compartiment va acorda audiente potrivit programului
intocmit de acesta.
Art. 14 Registratura instantei va avea program cu publicul zilnic, intre orele 08.00-
13.00 la camera 16.
Art.15 Arhiva Judecatoriei Bacau va fi deschisa pentru public zilnic, dupa urmatorul
program:

LUNI: 09,00 - 13,00
MARTTI: 09,00 - 13,00

MIERCURI: 12,00 - 16,00
JOI: 09,00 — 13,00
VINERI: 09,00 — 13,00

Art. 16 Biroul Executéri Civile si Biroul Executéri Penale, vor avea relatii cu publicul
in zilele lucratoare zilnic Intre orele 13,00-15,00.
Art. 17 Accesul publicului este permis:
- 1n sdlile de sedinta, cu 30 de minute Tnainte de deschiderea sedintelor de judecata;

- la compartimentele care desfasoara activitati cu publicul, potrivit programului stabilit
prin prezentul ordin sau modificat temporar in perioada vacantei judecatoresti si a sarbatorilor
de iarna prin decizie a Presedintelui Judecétoriei Bacau .

- in orele de audientd stabilite de judecdtorul delegat la Biroul Relatii cu Publicul,
potrivit programului Intocmit de acesta.

Art. 18 La Judecatoria Bacau sedintele de judecata se desfasoard dimineata incepand
cu ora 8% si dupd-amiaza, cu incepere de la ora 12%°.

Prin exceptie, pot fi fixate sedinte de judecatd in afara orarului stabilit, pentru
completele de drepturi si libertati, precum si pentru cauze civile urgente.

In cazuri exceptionale, in materie penald, sedintele de judecatd pot fi stabilite si in
zilelel nelucratoare.

Sedintele de judecata stabilite in afara orarului obisnuit, se vor desfasura in silile de
judecatd libere, astfel incat sa nu fie perturbat programul obisnuit al completelor de judecata.
In situatia in care exista programate sedinte de judecati dupi orarul regulat, in silile de
sedinta (3, 10, 8 si 17), sedintele de judecata stabilite in afara orarului obisnuit, pt. cauzele
urgente se vor programa la Sala 6 si la Camera 33.

In situatia in care sunt programate mai multe sedinte de judecatd decat sali libere,
programarea §i repartizarea pe sali de judecata se va face de catre presedintele instantei.

Art. 19 Programul sedintelor de judecata si programul de lucru cu publicul se aduc la
cunostintd prin afisare la loc vizibil.

CAPITOLUL IV. ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA SECTIEI
CIVILE A JUDECATORIEI BACAU



A. COMPLETELE DE JUDECATA

Art. 20 La Judecatoria Bacau functioneaza complete de judecatd in materie civila,
unele fiind preponderent specializate pe materii. Acestea poartd numele specializarii si un
numar $i numele specializarii, un numar si mengiunea BIS.

Acestea vor fi configurate in ECRIS cu denumirea specializarii si numar, spre
exemplu:

- Complet CIVIL 6 - - Complet CIVIL BIS 6
- Complet FAMILIE 4 - Complet FAMILIE BIS 4
- Complet FUNCIAR 35 - Complet FUNCIAR BIS 35

Completul care poartd numele specializarii $i un numar (denumite §i complete mama)
si completul care poartd numele specializarii, un numar si mengiunea BIS, vor avea acelasi
titular.

Pe completele "bis " vor fi repartizate cauzele urgente, asa cum au fost stabilite prin
Hotararea C.S.M., care stabileste cauzele solutionate pe perioada vacantei judecdtoresti
precum si cauzele privind insolventa persoanei fizice, tindndu-se cont de specializare si de
hotararile Colegiului de conducere.

Prin exceptie de la cele stabilite anterior, cauzele de fond funciar, cauze
ce se regasesc pe lista cauzelor urgente, vor fi configurate in perioada anului pe completul
"mama".

Completele "mama " si " bis" vor avea acelasi titular, care va prelua stocurile
completelor existente corespondente cu acelasi numar. (exemplu: completele Complet CIVIL
6 -Complet CIVIL BIS 6 vor prelua cauzele de pe C. CIVIL 6 si C. CIVIL 6 BIS), grefierii de
sedinte urmand a Intocmi cate o singura listd pe completele mama si una pe completele bis.

Completele care poartd numele specializarii, un numar si mentiunea BIS vor functiona
si in perioada vacantei judecatoresti, pe perioada cat titularul se afld in activitate, potrivit unei
configurari ce se va stabili prin hotarare de colegiu.

Incepand cu 01.01.2018 se vor configura complete in materie civild purtind acelasi
numar corespondent si specializarea, cu un punctaj de 5060 puncte complexitate (cu exceptia

"

completelor mama pentru care titular sunt presedintele si vicepresedintele instantei care vor
avea o Incarcaturd de 50%, respectiv 75% din punctajul atribuit acestor complete). Din totalul
de 5060 de puncte, se vor distribui 70% pe completele "mama" si 30% pe completele ,,bis”.
Completele care vor functiona pentru anul 2019, vor prelua fisele completelor aga cum au fot
configurate pand la 31.12.2018, cauzele urmand a fi configurate pe completele mama si pe
completele bis, dupa natura cauzei si dispozitiile enuntate anterior.

Completele vor purta urmatoarele denumiri cu care vor fi configurate in ECRIS si
functioneaza dupa cum urmeaza:

LUNI

Complet FAMILIE 4, ora9 — titular judecitor DANALACHE MARIA - SORINA
(complet specializat cauze minori si familie, alte cauze civile), Sala 3



Complet FAMILIE 4 BIS, ora 9 — titular judecitor DANALACHE MARIA -
SORINA (complet specializat cauze urgente minori si familie §i alte cauze urgente), Sala 3;

Complet CIVIL 6, ora9 - titular judecator DOGAR ANDREIA SIMONA
(cauze civile, litigii de muncd), Sala 8;

Complet CIVIL 6 BIS,ora9 - titular judecitor DOGAR ANDREIA SIMONA
(cauze civile urgente), Sala 8;

Complet FAMILIE 21, ora 9 - titular judecitor BURDUJA ANDREEA -
ELENA (complet specializat cauze minori si familie, alte cauze civile), Sala 17;

Complet FAMILIE 21 BIS, ora9 - titular judecator BURDUJA ANDREEA —
ELENA (complet specializat cauze urgente minori i familie si alte cauze urgente), Sala 17.

Complet FUNCIAR 36, ora 13 —titular judecator DAMIAN MIA CRISTINA -
(cauze fond finciar si alte cauze civile), Sala 3;

Complet FUNCIAR 36 BIS, ora 13 - titular judecator DAMIAN MIA
CRISTINA -(cauze civile urgente), Sala 3.

MARTI
Complet CIVIL 9 , ora 13 — titular judecator TIMIRAS CIPRIAN-
CONSTANTIN (cauze civile, litigii de munca), Sala §,
Complet CIVIL 9 BIS, ora 13 - titular judecator TIMIRAS CIPRIAN-

CONSTANTIN (cauze civile urgente), Sala 8;

Complet FUNCIAR 35, ora 13 - titular Enache Iulia Monica (cauze fond funciar si
alte cauze civile), Sala 17,

Complet FUCNIAR 35 BIS, ora 13 - titular Enache lulia Monica (cauze fond
funciar si alte cauze civile urgente), Sala 17,

ASOCIATII DE PROPRIETARI 14, ora 10 — titular judecitor MARMUREANU
SILVIA (contencios administrativ si fiscal — asociatii de proprietari), Sala 6;

MIERCURI

Complet CIVIL 15, ora 9 — titular judecator STEFANESCU ROXANA-IRINA
(cauze civile), Sala 3;

Complet CIVIL 15 BIS, ora 9 — titular judecator STEFANESCU ROXANA-
IRINA (cauze civile urgente, inclusiv cauze privind insolventa persoanei fizice), Sala 3;

Complet CIVIL 16, ora 9 — titular judecitor IVESCU IULIA MADALINA
(complet specializat cauze minori si familie, alte cauze civile), sala 10;

Complet FAMILIE 16 BIS, ora 9 — titular judecator IVESCU IULIA
MADALINA (complet specializat cauze urgente minori si familie si alte cauze urgente), Sala
10;

Complet CIVIL 17, ora 9 - titular judecator MENGONI SILVIA- (cauze civile),
sala 17,

Complet CIVIL 17 BIS, ora 9 - titular judecitor MENGONI SILVIA- (cauze civile
urgente, inclusiv cauze privind insolventa persoanei fizice), sala 17;
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Complet CIVIL 20, ora 9 - titular judecator PUSCASU ALINA-CRISTINA (cauze
civile), Sala 8;

Complet CIVIL 20 BIS, ora 9 - titular judecator PUSCASU ALINA-CRISTINA
(cauze civile urgente, inclusiv cauze privind insolventa persoanei fizice), Sala 8;

Complet CIVIL 10, ora 13 — titular judecator Craciun Mihaela (cauze civile), cu o
degrevare de 25%, Sala 10;

Complet CIVIL 10 BIS, ora 13 - titular judecator Craciun Mihaela (cauze civile,
inclusiv cauze privind insolventa persoanei fizice), Sala 10;

Complet CIVIL 31, ora 13 - titular judecator Marmureanu Silvia (cauze civile date
in competenta judecatorilor stagiari), Sala 17;

Complet CIVIL 31 BIS, ora 9 - titular judecator Marmureanu Silvia (cauze civile
urgente date in competenta judecatorilor stagiari), Sala 17;

Complet CIVIL 49, ora 13 - cauze civile, judecator titular temporar pana la
solutionarea definitive a cauzei 11596/3/2018 aflate pe rolul Curtii de Apel Bucuresti,
Neagoe Corina Diana, urmand ca la solutionarea definitiva Colegiul de Conducere sa dispuna,
Sala 3;

Complet CIVIL 49 BIS, ora 13 - cauze civile urgente, inclusiv cauze privind
insolventa persoanei fizice, judecator titular temporar pana la solutionarea definitiva a cauzei
11596/3/2018, aflate pe rolul Curtii de Apel Bucuresti, Neagoe Corina Diana, urmand ca la
solutionarea definitiva Colegiul de Conducere sa dispuna, Sala 3;

JOI

Complet CIVIL 33, ora 13 - titular judeciator PANFIL SIMONA CARMEN ( cauze
civile), cu o degrevare de 50%, Sala 8;
Complet CIVIL 33 BIS, ora 13 - titular judecitor PANFIL SIMONA CARMEN
(cauze civile urgente, inclusiv cauze privind insolventa persoanei fizice)
ASOCIATII DE PROPRIETARI 27, ora 10 - titular judecitor DOGAR
ANDREEA SIMONA (contencios administrativ si fiscal — asociatii de proprietari), Sala 6

VINERI

Complet CIVIL 18, 0ra 9 - titular judecator POPOVENIUC ALEXANDRU
(cauze civile ), sala 17;
Complet CIVIL 18 BIS,ora 9 - titular judecaitor POPOVENIUC ALEXANDRU
-(cauze civile urgente, inclusiv cauze privind insolventa persoanei fizice), sala 17;
Complet CIVIL 30, ora 9 - titular judecitor PARJOL NASTASE ELENA (cauze
civile), sala 10;
Complet CIVIL 30 BIS, ora 9 - titular judecitor PARJOL NASTASE
ELENA (cauze civile urgente, inclusiv cauze privind insolventa persoanei fizice), Sala 10.

Complete colegiale
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Pentru solutionarea cererilor care potrivit normelor de procedura trebuie judecate in
complete colegiale, acestea se vor forma avand in componentd ca presedinte pe titularul
completului caruia i s-a repartizat cauza si un al doilea judecator, care va fi determinat
avandu-se 1n vedere urmatoarele reguli:

Pentru formarea completului colegial se va avea in vedere planificarea
de permanenta cu inlocuitorul I, iar in caz de imposibilitate inlocuitorul II, din saptamana in
care dosarul a primit termen pentru solutionare. In situatia in care formarea completului nu
este posibila din cauza lipsei obiective a inlocuitorului I sau II, completul se va intregi cu
judecatorul din planificarea de permanenta in ordine alfabetica sau potrivit regulilor stabilite
prin Hotararea Colegiului.

Pe toatd durata ciclului procesual pand la solutionarea dosarului, componenta
completului colegial ramane aceiasi, cu exceptia cazurilor cand din motive obiective, lipsa
titularilor se va intregi cu judecatori din lista de permanenta, potrivit regulilor stabilite.

Sedintele completelor colegiale se vor programa potrivit orarului regulat pentru
sedintele de judecata ai caror titulari intrd Tn componenta completului colegial.

Complete speciale

Pentru solutionarea cererilor date de lege in competenta presedintelui instantei va
functiona zilnic completul C pres. C, Sala 8, avind un punctaj anual de 5060 puncte.

Sedintele completelor de judecatd, se vor desfasura, de regula pentru orarul regulat, in
aceeasi sald, ce urmeaza a fi mentionatd si in comunicirile actelor procedurale. In situatia in
care din motive obiective acest lucru nu este posibil, sedintele se vor desfasura in celelalte
spatii disponibile si adecvate, de care dispune Judecdtoria Bacau, urmand ca la sala la care
erau programate sa se facd anung despre mutarea slii.

Pentru cauzele urgente, pentru care este necesar acordarea de termene in afara orarului
regulat, sedintele se vor programa conform evidentei tinute de grefierul sef, in asa fel incat
sedintele de judecata sa nu se suprapuna si nu fie perturbate.

In caz de absentd sau in imposibilitatea exercitarii atributiilor de catre titularii de
complete, acestia vor 1Inlocuiti potrivit planificarilor intocmite de presedintii de
sectie/inlocuitori si aprobate de Colegiul de conducere. Inlocuitorii vor dispune atat masurile
necesare in scopul pregatirii judecatii, precum si cele prevazute la art. 123 alin 3 si 4 din ROL

Art. 21. La sectia civila isi desfasoara activitatea urmatorii grefieri:
CONSTANTINOIU ELENA - grefier sef Judecitoria Baciu, ROCA OANA ALINA Grefier
sef Sectie Civili, AGAPIE CREZANTEMA, ANDRIES MANUELA MARIA, AMARIEI
ELENA, BEJAN ANA-MARIA, BOGDAN ANCA VASILICA, BOGATU CARMEN LICA,
CIOBANUC NICOLETA, CONSTANTIN GEORGIANA STEFANIA, ENE MARIANA,
FOCEAC SIMONA DANIELA, GHERCA MARGARETA, GORGAN LAURA, GHERGUT
MARIANA, ISVORAN ELENA, JOLDESCU CONSTANTIN, LOVIN EMILIA,
MARDARE SIMONA, POPESCU CARMEN, PATRATANU MIHAELA VERONICA,
PETRICEANU LUMINITA, ROSU ANA, STRATILA IONELA, SECITA ELENA, TEACA
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MARIA, TATAR LARISA GABRIELA, TATARASCU MARIA, TUDURACHI ELENA si
ZGHERAN MIHAELA.

Componenta completelor de judecata in cadrul Sectiei Civile se va intregi cu grefierii
de sedintd din cadrul sectiei civile. Pentru asigurarea stabilitatii si a unui bun management al
dosarelor, atat in procedura scrisd cat si in sedinta de judecata, grefierii de sedintd vor fi
stabili pe complete si vor functiona dupa cum urmeaza:

LUNI

Complet FAMILIE 4, ora 9 — titular grefier ANDRIES MANUELA
Complet FAMILIE 4 BIS, ora9 — titular grefier ANDRIES MANUELA
Complet CIVIL 6, ora9 - titular grefier SALCEANU MARIANA
Complet CIVIL 6 BIS,ora9 - titular grefier SALCEANU MARIANA
Complet FUNCIAR 36, ora 13 — titular grefier ZGHERAN MIHAELA
Complet FUNCIAR 36 BIS, ora 13 - titular grefier ZGHERAN MIHAELA
Complet FAMILIE 21, ora9 - titular grefier TEACA MARIA

Complet FAMILIE 21 BIS, ora9 - titular grefier TEACA MARIA

MARTI

Complet CIVIL 9, 0ra 13 - titular grefier TUDURACHE ELENA

Complet CIVIL 9BIS, ora 13 - titular grefier TUDURACHE ELENA

Complet FUNCIAR 35, ora 13 — titular grefier CONSTANTIN GEORGIANA

STEFANIA

Complet FUNCIAR 35 BIS, ora 13 — titular grefier CONSTANTIN GEORGIANA
STEFANIA

ASOCIATII DE PROPRIETARI 14, ora 10 — titular grefier BEJAN ANA MARIA

MIERCURI

Complet CIVIL 15, ora 9 —titular grefier PATRATANU MIHAELA VERONICA

Complet CIVIL 15 BIS, ora 9 — titular grefier PATRATANU MIHAELA

VERONICA

Complet FAMILIE 16, ora 9 — titular grefier STRATILA IONELA

Complet FAMILIE 16 BIS, ora 9 — titular grefier STRATILA IONELA

Complet CIVIL 17, 0ra9 - titular grefier PETRICEANU LUMINITA

Complet CIVIL 17 BIS, ora 9 - titular grefier PETRICEANU LUMINITA

Complet CIVIL 20, ora?9 - titular grefier BOGATU CARMEN

Complet CIVIL 20 BIS, ora9 - titular grefier BOGATU CARMEN

Complet CIVIL 10, ora 13 - titular grefier MARADRE SIMONA

Complet CIVIL 10 BIS, ora 13 - titular grefier MARADRE SIMONA

Complet CIVIL cauze stagiari 31, ora 13 - titular grefier TATATRASCU MARIA

Complet CIVIL cauze stagiari 31 BIS, ora 13 - titular grefier TATATRASCU
MARIA
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Complet CIVIL 49, ora 13 - titular grefier ROSU ANA
Complet CIVIL 49 BIS, ora 13 titular grefier ROSU ANA

JOI

Complet CIVIL 33, ora 13 - titular grefier BEJAN ANA MARIA
Complet CIVIL 33 BIS, ora 13 - titular grefier BEJAN ANA MARIA
ASOCIATII DE PROPRIETARI 27, ora 10 - titular grefier MARDARE SIMONA

VINERI

Complet CIVIL 18,0ra9 - titular grefier GORGAN LAURA
Complet CIVIL 18 BIS, ora9 - titular grefier GORGAN LAURA
Complet CIVIL 30, ora 9 - titular grefier ISVORAN ELENA
Complet CIVIL 30 BIS, ora 9 - titular grefier ISVORAN ELENA

In situatia absentei grefierilor, grefierii titulari vor fi inlocuiti de ceilalti grefieri,
potrivit planificarii de permanentd intocmite de grefierul sef de sectie civild, cu aprobarea
Presedintelui Sectiei Civile.

B. BIROURI SI COMPARTIMENTE FUNCTIONALE ALE SECTIEI
CIVILE

1. COMPARTIMENTUL DE EXECUTARI CIVILE si
CONTRAVENTIONALE

Art. 22 Desemneaza judecatori delegati la acest compartiment pe  d-na judecator
Neagoe Diana (in lunile pare) si pe d-na judecator Enache Iulia Monica (in lunile impare).

In caz de imposibilitate a exercitrii atributiilor, judecitorii se vor inlocui reciproc iar
in caz de imposibilitate a exercitdrii atributiilor de catre ambii judecatori delegati, biroul civil
va fi coordonat de presedintele Sectiei Civile, dna. jud. Ivescu Iulia Madélina sau dupa caz de
vicepresedintele/presedintele instantei.

Art. 23 Judecatorul delegat la acest compartiment are urmatoarele atributii:

- atributiile prevazute de art. 31 si 32 din Regulamentul de ordine interioara;

- supravegheaza activitatea grefierilor delegati la acest compartiment din prisma
dispozitiilor prevazute de art. 55 - 57, 138, 158 si 159 din Regulamentul de ordine interioara
al instantelor judecatoresti;

- va emite prin grija grefierilor desemnati, adresd pentru inaintarea dosarelor la
instantele de control judiciar potrivit dispozitiilor din Regulamentul de ordine interioara al
instantelor judecatoresti.

Art.24 La Judecatoria Bacau, la Compartimentul Executari Civile §i executdri in
materia contenciosului administrativ si fiscal vor fi delegate ca titular d-na grefier AGAPIE
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CREZANTEMA (inlocuitor ROSU ANA) si d-na grefier POPESCU CARMEN (inlocuitor
STRATILA IONELA).

In caz de absenta atét a titularilor cat si a inlocuitorilor, atributiile vor fi exercitate de
catre ceilalti grefieri, potrivit planificarii/propunerilor grefierului sef sectie civila.

Art.25. Grefierii delegati la acest compartiment indeplinesc urmatoarele atributii:

a) intocmeste si expediaza in termen mandatele de executare a sanctiunii contravengionale
privind munca in folosul comunitatii, cu respectarea dispozitiilor legale;

b) comunica organelor financiare si organelor de politie masurile dispuse prin hotararile
judecatoresti;

¢) tine registrul privind ajutorul public judiciar, registrul de evidenta si punere in executare
a hotararilor civile si registrele de evidentd si punere in executare a sanctiunilor
contraventionale;

d) intocmeste actele dispuse de judecatorul delegat la executarile civile;

e) efectueaza lucrdrile in care executarea hotararilor judecatoresti se face din oficiu si tine
evidenta acestora.

f) tine evidenta si raspunde de punerea in executare a hotararilor civile ramase definitive;

g) verifica si tine evidenta dosarelor in care hotdrarile au ramas definitive atat ca urmare a
nerecurdrii, cit i ca urmare a restituirii acestora de la instanta de control judiciar dupa
solutionarea caii de atac declarate;

h) solicitd compartimentului arhiva, dovezile de comunicare a hotararilor judecatoresti;

1) efectueaza inregistrarile corespunzatoare in registrul de punere in executare a hotararilor
civile definitive;

j) asigurda pastrarea In bund stare a dosarelor cu privire la care se impune efectuarea
inregistrarii in registrul de punere in executare a hotararilor civile;

k) primeste si prezinta presedintelui completului de judecata care a solutionat cauza cererile
formulate de cétre creditori prin care se solicitd fixarea sumei definitive ce se va datora
statului si a celei datorate cu titlul de penalitati, in vederea fixarii termenului de judecata;

1) intocmeste si expediaza dupa expirarea termenului prevazut la art. 24 alin. (4) din Legea
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completdrile ulterioare, adresele
de solicitare a relatiilor de la autoritatea publica corespunzitoare, referitoare la executarea
obligatiei cuprinse in titlul executoriu;

m) in cazul in care obligatia nu a fost executata integral, conform art. 24 alin. (5) din Legea
nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa primirea adresei de comunicare
a relatiilor din partea autoritatii publice, prezinta aceste dosare presedintelui completului de
judecata, care a solutionat cauza, in vederea stabilirii termenului de judecata.

n) grefierii delegati la acest compartiment {in evidentele prevazute de art. 84 pct. 10, 14, 28,
31.

Grefierii delegati la acest compartiment vor exercita si atributiile prevazute in
conformitate cu dispozitiile art. 55, 56, 57 s1 58, 132-137 din Regulament si vor tine intocmi
lucrarile specifice prevazute in Regulamentului de ordine interioard al instantelor
judecatoresti

Grefierii repartizati la acest compartiment prelucreaza date cu caracter personal,
respectand dispozitiile Legii 129/2018 si a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
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European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

2. PERSOANELE DESEMNATE PENTRU EXERCITAREA
ATRIBUTIILOR PRIVIND ANALIZA PRACTICII INSTANTELOR DE
CONTROL JUDICIAR SI DE UNIFICARE A PRACTICII

Art.26. Desemneaza judecator cu atributii privind analiza practicii instantelor de
control judiciar si de unificare a practicii, pe specializari, dupa cum urmeaza:

a. In materie civila:

- Analiza practicii de casare, pe doamna judecator Dogar Simona Andreea;

- Practica neunitara, pe doamna judecator Stefanescu Roxana;

b. In materie de minori si familie:

- Analiza practicii de casare, pe doamna judecator Danalache Sorina;

- Practica neunitard, pe doamna judecator Burduja Andreea;

c. In materie de fond funciar, analiza practicii de casare si a practicii neunitare,

doamna jud. Damian Mia.

In caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor, judecitorii desemnati pe materii se
vor inlocui reciproc, iar dna. jud. Damian Mia, de dna. jud. Enache lulia Monica.

Art.27. Judecatorii desemnati la art. 26 au urmatoarele atributii:

- vor prelua dosarele potrivit art. 146 , 147 din Regulament;

- vor verifica completarea registrelor privind evidenta practicii instantelor de control
judiciar de catre grefierii desemnati;

- vor intocmi lunar un referat privind problemele de drept relevante ivite in
solutionarea cauzelor , evidentiind practica neunitara atat a propriei instante, ct si a instantei
ierarhic superioare, daca este cazul.

- atributiile prevazute la art.25 si cele de la art. 33 alin 2 din Regulament.

Art.28. Registrul privind evidenta practicii de casare in materie civild va fi completat
de doamna grefier sef de sectie civili, dna. Roca Oana Alina. in caz de imposibilitatea
exercitarii acestei atributii, atributiile vor fi exercitate dna. grefier GORGAN LAURA,
succesiv in ordinea Intocmirii referatelor de cétre judecatorii desemnati la acest compartiment.

3. PERSOANELE DESEMNATE PENTRU ACORDAREA PERSONALITATII
JURIDICE ASOCIATIILOR DE PROPRIETARI

Art.29 Desemneazd judecatori delegati la acest compartiment pe dna. judecdtor
Marmureanu Silvia si dna judecator Dogar Andreia Simona.

In caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor d-nii judecatori se vor inlocui reciproc.

Art.30 Judecatorul desemnat la art. 29 are urmatoarele atributii:

- examineaza §i solutioneaza cererile avand ca obiect acordarea personalitatii juridice
asociatiilor de proprietari si redacteaza incheierile pronuntate in cauzele respective;
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- indruma si controleaza activitatea grefierilor ului delegat la acest compartiment,
respectiv de tinere a evidentelor, de efectuare a inscrierilor,inregistrarilor,comunicarilor sau
publicitatii prevazute de lege.

- indeplineste celelalte atributii prevazute de legea speciala.

Art.31 Se delega la acest compartiment doamna grefier Bejan Ana Maria ( marti C14 )
si doamna grefier Mardare Simona (joi, C 27)

Grefierul delegat la acest compartiment are urmatoarele atributii:

- inregistreaza cererile formulate pentru acordarea personalitatii juridice a asociatiilor
de proprietari sau privind modificarile referitoare la statut ori actul constitutiv;

- Intocmeste, completeazd si pastreazd registrul general de dosare,opisul
alfabetic,condica sedintelor de judecata si registrul special al asociatiilor de proprietari;

- Intocmeste citatiile si toate si toate celelalte acte de procedura dispuse de judecatorul
delegat;

- efectueaza comunicarea incheierilor catre petenti si Ministerul Public, daca este
cazul, urmdrind rdménerea definitivd a incheierilor pronuntate,dupa care preda organului
financiar exemplarul nr. 2 al actelor depuse de solicitanti si copie de pe incheierea ramasa
definitiva;

- participa la sedintele de judecatd la termenele stabilite pentru solutionarea cererilor
de inregistrare formulate de asociatiile de proprietari;

- asigura pastrarea in bune conditii a registrelor si dosarelor.

Grefierul delegat la organul financiar local indeplineste,in limitele functiei, orice alte
atributii stabilite In sarcina sa de judecatorul delegat sau de presedintele instantei.

4. PERSOANELE DESEMNATE PENTRU ACTIVITATEA DE
INREGISTRARE SI EVIDENTA A PERSOANELOR JURIDICE

Art. 32. Desemneaza ca judecator delegat pentru activitatea de Inregistrare si evidenta
a persoanelor juridice pentru exercitare atributiilor de supravegherea activitatii grefierului
delegat la compartimentul privind activitatea de Inregistrare si evidentd a persoanelor juridice,
pe d-na judecator Mengoni Silvia, care va fi inlocuitd in caz de imposibilitate a exercitarii
atributiilor de catre d-na judecator Marmureanu Silvia.

In caz de absentd, cei doi judecitori se vor inlocui reciproc, iar cand acest lucru nu
este posibil, de catre presedintele Sectiei Civile/vicepresedinte/presedintele instantei.

Atributiile prevazute de art. 34 lit. a din Regulament privind solutionarea cererilor
prevazute de Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si fundatii, vor fi
indeplinite de catre toti judecatorii titulari ai completelor care judeca cauze civile.

Art.33. Doamna grefier AGAPIE CREZANTEMA este grefier titular la
compartimentul pentru activitatea de inregistrare si evidenta a persoanelor juridice.

In caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor va fi inlocuiti de d-na grefier ROSU
ANA.

Grefierul delegat de la art. 33, are urmatoarele atributii:
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a) inregistreaza cererile formulate pentru acordarea personalitatii juridice asociatiilor,
fundatiilor, sindicatelor si altor persoane juridice de drept privat fara scop patrimonial, pentru
modificarea actelor constitutive si orice alte cereri privind acte sau fapte supuse inscrierii in
registrele speciale de evidentd a persoanelor juridice, daca prin hotdrare a colegiului de
conducere nu s-a stabilit altfel;

b) efectueaza inscrierea in registrele prevazute in legi speciale a persoanei juridice in ziua
ramanerii definitive sau, dupa caz, irevocabile, a hotararii judecatoresti de admitere a cererii
de acordare a personalitatii juridice;

c) opereazd mentiunile privind modificarea actului constitutiv, a statutului, dizolvarea,
lichidarea, radierea persoanei juridice;

d) elibereaza, la cerere, reprezentantului persoanei juridice certificatul de inscriere, care va
cuprinde: denumirea persoanei juridice, sediul acesteia, durata de functionare si data inscrierii
in registrul special si alte certificate, in conditiile legii;

e) asigurd publicarea lichidarii asociatilor sau fundatiilor, prin afisare la usa instantei si
efectuarea altor formalitati de publicitate, in cazurile prevazute de lege;

f) comunicd Ministerului Justitiei copii de pe hotararile judecétoresti privind constituirea,
modificarea si incetarea oricarei asociatii, fundatii sau federatii, precum si de pe inscrisurile
doveditoare, in termen de 3 zile de la data ramanerii irevocabile a hotararii;

g) comunica organului financiar local in a carui raza teritoriald se afld sediul persoanei
juridice 1incheierea prin care s-a dispus inscrierea persoanei juridice, cu mentionarea
numarului de Inscriere 1n registrul asociatiilor si fundatiilor.

h) Grefierul delegat pentru activitatea de inregistrare si evidenta a persoanelor juridice
comunicd Tribunalului Bucuresti copii de pe hotérarile judecatoresti privind constituirea,
modificarea si dizolvarea federatiilor, confederatiilor si uniunilor sindicale teritoriale ale
acestora, precum si copii de pe inscrisurile referitoare la denumirea si sediul organizatiei
sindicale constituite prin asociere, numele §i prenumele membrilor organului de conducere,
codul numeric personal al acestora, in termen de 3 zile de la raménerea definitiva sau, dupa
Caz, irevocabila a hotararii.

1) tine registrele speciale pentru evidenta persoanelor juridice prevazute de art. 84 pct. 30
din Regulament.

5. PERSOANLE DESEMNATE LA REPARTITIA ALEATORIE A
CAUZELOR

Art. 34. Desemneaza judecator cu atributii la repartizarea aleatorie a cauzelor la
SECTIA CIVILA, pe d-na judecitor IVESCU TULIA MADALINA.

In caz de imposibilitate a exercitirii atributiilor de citre judecitorul desemnat, acesta
se va inlocui de catre vicepresedintele instantei sau dupa caz de presedinte sau judecétorul
desemnat ca inlocuitor al presedintelui instantei.

Celelate atributii privind repartizarea aleatorie se vor exercita potrivit dispozitiilor
prevazute de Regulament, de catre Presedintele de instanta sau dupa caz de Presedintele de
sectie si de catre Colegiul de conducere.
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Atributiile specifice repartizirii aleatorii a cauzelor la SECTIA PENALA se vor
exercita pana la desemnarea presedintelui de sectie de catre vicepresedinte/presedinte, iar in
caz de imposibilitatea exercitarii atributiilor de catre presedintele Sectiei Civile sau de
judecatorul desemnat ca inlocuitor al presedintelui instantei.

Art. 35. Dispozitiile date de judecatorii desemnati la art. 34 precum si cele specifice
prevazute de Regulamentul de ordine interioara al instantelor, vor fi duse la indeplinire de
citre grefierii desemnati si realizeze repartitia aleatorie computerizati, dna grefier SECITA
ELENA si dna arhivar BACIU CRISTINA, care se vor inlocui reciproc in caz de
imposibilitatea exercitarii atributiilor sau dupa caz de dna. grefier GHERGUT MARIANA.

In caz de imposibilitate a exercitirii atributiilor, grefierii se vor inlocui reciproc sau de
catre grefierii sefi de sectii.

Conform prevederilor art. 98 alin.1 din Regulamentul de ordine interioara, persoana
desemnata cu repartizarea aleatorie creeaza primul dosar penal asociat de tip al avand ca
obiect "masuri si exceptii dispuse de judecdtorul de camera preliminara", precum si celelalte
dosare asociate in materie civila, acolo unde se impune repartizarea aleatorie.

Art. 36. Judecatorii desemnati la art. 34 au atributii de verificare in situatia in care se
impune repartizarea ciclica a dosarelor, urmarind daca repartizarea cauzelor se face potrivit
art. 104 din Regulament si dispozitiilor Colegiului de Conducere si luand masuri pentru
intocmirea evidentelor prevazute la art. 104 din Regulament.

Art. 37 Grefierul desemnat sa realizeze repartifia aleatorie computerizatd, va fine
registrul de avarie prevazut de art. 84 pct. 33.

6. PERSOANELE CU ATRIBUTI PRIVIND ACTIVITATEA DE
NOTIFICARE SAU COMUNICARE A ACTELOR JUDICIARE §1
EXTRAJUDICIARE IN MATERIE CIVILA SAU COMERCIALA, IN
STATELE MEMBRE UE PRECUM SI IN STATELE NEMEMBRE

Art. 38. Desemneaza judecator titular cu notificarea actelor judiciare in materie civila
sau comerciald, pe doamna judecator Parjol-Nastase Elena.

In caz de imposibilitate a exercitirii atributiilor (concediu de odihni, concediu medical
sau participare la seminar), judecatorul de la alin 1 va fi inlocuit de dnul. judecator
Popoveniuc Alexandru.

Grefierii desemnati la acest compartiment si care vor duce la Indeplinire dispozitiile
judecatorilori desemnati la art. 37 vor fi ENE MARIANA, titular si ROCA OANA ALINA,
inlocuitor.

CAPITOLUL V.

ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA SECTIEI PENALE A
JUDECATORIEI BACAU.
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A. COMPLETELE DE JUDECATA.

Art. 39 La Judecatoria Bacau functioneazd complete pentru faza premergétoare a
procesului penal cu un punctaj anual de 1000 de puncte si complete pentru sedinte de judecata
care primesc direct termen 1n aplicatia ECRIS, cu 70 de puncte/sedintd, precum si complete
de judecatd pentru solutionarea cauzelor avand ca obiect liberari conditionate (cereri
formulate atat pe calea dreptului comun), cu un punctaj anual de 220. Aceste complete poarta
acelasi numar si au acelasi titular, dupa modelul C.1 (complet pt. rechizitorii), C.1bis
(complete fara rechizitorii) si CLC.1 (complet pt. liberari conditionate).

Prin exceptie de la punctajul stabilit, se va reduce cu 10% punctajul pentru completul
C.2 si C.2bis si C.40 si C.40bis, ai caror titulari sunt si judecatori delegati cu executarea
hotararilor penale.

Art. 40 La Judecatoria Bacdu functioneaza zilnic cate un complet de drepturi si
libertati, ai caror titulari sunt stabiliti prin rotatie, dintre judecatorii repartizati la Sectia Penala
si prin exceptie, dintre judecatorii repartizati la Sectia Civila, potrivit dispozitiilor Colegiului
de Conducere al Judecatoriei Bacau.

Propunerile Parchetului de pe langa Judecdtoria Bacau privind luarea masurilor
preventive sau a incuviintdrii /confirmarii tehnicilor de supraveghere sau a perchezitiilor
domiciliare, vor fi solutionate de judecatorul de drepturi si libertati planificat de serviciu,
conform planificarii de permanenta intocmite de d-na judecator Candet Ana Maria, pana la
desemnarea Presedintelui Sectiei Penale, sau in caz de imposibilitatea exercitarii atributiilor,
de presedintele instantei si aprobate de Colegiul de Conducere, iar cererile sau propunerile
ulterioare formulate in cauza vor fi solutionate in conformitate cu prevederile art. 110 alin 5,
6 din ROI si celelalte dispozitii legale in materie.

Art. 41 La Judecatoria Bacau functioneaza urmatoarele complete de judecata in
materie penala:

Marti

C.1 marti ora 9 - sala 3 -titular judecitor DOROBANTU ALEXANDRA, va judeca
cauze penale prin care instanta este sesizata cu rechizitoriu (inculpati arestati minori/majori,
cu inculpati minori/majori 1in stare de libertate), punctaj anual 1000 puncte;

C.1 bis marti ora 9 - Sala 3 -titular judecitor DOROBANTU ALEXANDRA, va judeca
cauze penale ce primesc direct termen in aplicatia ECRIS, punctaj de 70 puncte/sedinta;

CLC.1 — ora. 9, Sala 3, titular judecaitor DOROBANTU ALEXANDRA, cereri privind
liberarea conditionata, formulate potrivit Legii nr.169/2017 si potrivit art. 587 NCPP, cu un
punctaj anual de 220 de punctaj;

C.8 - marti ora 9, sala 10 - titular judecitor MOGLAN PAUL DANIEL, va judeca
cauze prin care instanta este sesizatd cu rechizitoriu (inculpati arestati minori/majori, cu
inculpati minori/majori 1n stare de libertate), punctaj anual 1000 puncte, temporar blocat
conform Hot. Colegiului de Conducere 23/21/12.2018,;

20



C.8 bis marti ora 9, sala 10 - titular judecitor MOGLAN PAUL DANIEL, va
judeca cauze penale ce primesc direct termen in aplicatia ECRIS, punctaj de 70
puncte/sedintd, temporar blocat conform Hot. Colegiului de Conducere 23/21/12.2018;

CLC.8 - sala 10, titular judecator MOGLAN PAUL DANIEL, cereri privind
liberarea conditionatd, formulate potrivit Legii nr.169/2017 si potrivit art. 587 NCPP, cu un
punctaj anual de 220 de punctaj, temporar blocat conform Hot. Colegiului de Conducere
23/21/12.2018;

C.40 marti ora - sala 17 - titular judecator HOLMANU ELENA LOREDANA, va
judeca cauze prin care instanta este sesizatd cu rechizitoriu (inculpati arestai minori/majori,
cu inculpati minori/majori in stare de libertate), punctaj anual 900 puncte;

C.40 bis marti ora 9 - sala 17 - titular judecator HOLMANU ELENA LOREDANA,
va judeca cauze penale ce primesc direct termen in aplicatia ECRIS, punctaj de 63
puncte/sedinta;

CLC.40 — marti, sala 17, titular judecitor HOLMANU ELENA LOREDANA, cereri
privind liberarea conditionata, formulate potrivit Legii nr.169/2017 si potrivit art. 587 NCPP,
Ccu un punctaj anual de 220 de punctaj;

Completele cu nr. 40 vor functiona marti, Incepand cu data de 28.02.2018.

Joi

C.22 joiora9 - sala 3 - titular judecator CANDET ANA MARIA va judeca cauze
prin care instanta este sesizatd cu rechizitoriu (inculpati arestati minori/majori, cu inculpati
minori/majori in stare de libertate), punctaj anual 900 puncte;

C.22 bis marti ora 9 - sala 3 - titular judecator CANDET ANA MARIA, va judeca
cauze penale ce primesc direct termen 1n aplicatia ECRIS, punctaj de 63 puncte/sedinta;

CLC.22 — sala 17, titular judecator CANDET ANA MARIA, cereri privind liberarea
conditionata, formulate potrivit Legii nr.169/2017 si potrivit art. 587 NCPP, cu un punctaj
anual de 220 de punctaj;

C. 25 joiora 9 -sala10 - titular judecator LUPASCU SERGIU va judeca cauze prin
care instanta este sesizatd cu rechizitoriu (inculpati arestati minori/majori, cu inculpati
minori/majori in stare de libertate), punctaj anual 1000 puncte;

C.25 bis marti ora 9, sala 10 - titular judecaitor LUPASCU SERGIU, va judeca
cauze penale ce primesc direct termen in aplicatia ECRIS, punctaj de 70 puncte/sedinta;

CLC.25 — sala 10, titular judecator LUPASCU SERGIU, cereri privind liberarea
conditionata, formulate potrivit Legii nr.169/2017 si potrivit art. 587 NCPP, cu un punctaj
anual de 220 de punctaj;

C. 39 joi, ora 9- sala 17 - titular judecator AGAFITEI STEFAN, va judeca cauze
prin care instanta este sesizatd cu rechizitoriu (inculpati arestati minori/majori, cu inculpati
minori/majori in stare de libertate), punctaj anual 1000 puncte;

C.39 bis joi ora 9, sala 17 - titular judecator AGAFITEI STEFAN, va judeca cauze
penale ce primesc direct termen in aplicatia ECRIS, punctaj de 70 puncte/sedinta;
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CLC.39 — sala 17, titular judecator AGAFITEI STEFAN, cereri privind liberarca
conditionata, formulate potrivit Legii nr.169/2017 si potrivit art. 587 NCPP, cu un punctaj
anual de 220 de punctaj;

In caz de absenta a titularului de complet, acesta va fi inlocuit de judecitorul din
planificarea de permanenta intocmita cel putin trimestrial, potrivit art. 110 alin.4 - 6 din
Regulament si aprobata de Colegiul de Conducere.

La Judecatoria Bacau completul de drepturi si libertati va functiona in fiecare zi a
saptamanii si va solutiona propunerile formulate privind masurile procesuale penale.

Judecatorii planificati pe completele de drepturi si libertati, vor asigura serviciul atat in
zilele lucratoare cat si in zilele nelucratoare, intre orele 08,00 - 08,00.

Planificarea judecatorilor pe aceste complete se va face lunar, compunerea completelor
realizandu-se cu judecatorii care solutioneaza cauze in materie penald si in mod exceptional
de ceii care judeca cauze civile (potrivit dispozitiilor Colegiului de conducere) si va cuprinde
si judecatorii care asigurd inlocuirea in caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor.

In lipsa judecitorilor titulari in materie civild si penald, masurile specifice ce trebuie
luate in scopul pregatirii judecatii sau pronuntdrii cauzei, vor fi luate de judecatorul inlocuitor
prevazut in planificarea de permanenta (art. 109 si art. 123 ROI).

Art. 42 Componenta completelor de judecata in cadrul Sectiei Penale se va intregi
cu grefierii de sedintd din cadrul sectiei penale. Pentru asigurarea stabilitatii si a unui bun
management al dosarelor, atat in camera preliminara cat si in sedinta de judecata, grefierii de
sedinta vor fi stabili pe complete si vor functiona dupa cum urmeaza:

C1 martiora 9 - sala 10 - titular grefier POPA ADRIANA

C8 marti ora 9 - sala 10 - titular grefier LEPADATU CRISTINA

C40 marti, ora 9 —sala 17 — titular grefier ARGATU ANCUTA

C22 joiora9 - sala3 - titular grefier URDA OANA IULIANA

C 25 joiora 9-sala 10 - titular grefier PANTIRU IRINA

C 39 joi, ora 9- sala 17 - titular grefier NEICHITESCU LACRAMIOARA

In caz de imposibilitatea exercitarii atributiilor de citre grefierii de sedinta, concediu
medical, concediu de odihna, participare la seminarii, aceastia vor fi nlocuiti de catre ceilalti
grefieri de sedinta, potrivit planificarii intocmite de grefierul sef de Sectie penala, sub
coordonarea doamnei vicepresedinte al instantei, judecator Mihaela Craciun, pana la
desemnarea unui Presedinte de Sectie Penald, sau in caz de imposibilitatea exercitarii
atributiilor, sub coordonarea Presedintelui instantei.

Art.43 La Sectia Penald a Judecatoriei Bacau au fost repartizati prin Hotarari de
Colegiu, urmitorii judecitori: AGAFITEI STEFAN, CANDET ANA MARIA, PADURARU
LAURENTIU judecator delegat la PNT Bacau - judecator de supraveghere a executarii
pedepselor privative de libertate, DOLGOS PAUL LAURENTIU judecator delegat la PNT si
Spital PNT Tg. Ocna - judecator de supraveghere a executarii pedepselor privative de
libertate, LUPASCU SERGIU, DOROBANTU ALEXANDRA, HOLMANU LOREDANA,
MOGLAN PAUL DANIEL.
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Temporar, la Sectia Penald a fost repartizat prin Hot. 23/21.12.2018 a Colegiul de
conducere a Judecdtoriei Bacau si domnul jud. DOROBANTU RADU, care va exercita
atributiile stabilite de Colegiul de conducere.

De asemenea, la Sectia Penald a fost repartizatd prin Hotararea Colegiului de
Conducere 2/29.01.2018 si dna. judecator Negoe Diana Corina, insa efectele hotararii au fost
suspendate de Tribunalul Bucuresti, pana la solutionarea definitiva a cauzei 11596/3/2018.

Art.44. La Sectia Penala a Judecatoriei Bacau isi desfasoara activitatea urmatorii
grefieri: grefier sef Sectie Penala OLTEANU TATIANA, ARGATU ANCUTA ELENA,
COBUZ IOANAROXANA, NECHITESCU LACRAMIOARA, TODERITA ADRIANA,
LEPADATU CRISTINA, PRICOPIE MADALINA RALUCA, URDA OANA IULIANA,
POPA ADRIANA, PANTIRU IRINA, BENCHEA VIORICA, SACHELARU MARIANA,
SARAN VIRGINICA.

Art. 45 In caz de absenti a titularului de complet acesta va fi inlocuit de judecitorul
din planificarea de permanentd intocmitd cel putin trimestrial, potrivit art. 110 alin.4 - 6 din
Regulament.

Art. 46 La Judecatoria Bacau completul de drepturi si libertati va functiona in fiecare
zi a saptamanii si va solutiona propunerile formulate privind masurile procesuale penale.

Judecatorii planificati pe completele de drepturi si libertati, vor asigura serviciul atat in
zilele lucratoare cat si in zilele nelucratoare, intre orele 08,00 - 08,00.

Planificarea judecatorilor pe aceste complete se va face lunar, compunerea completelor

realizandu-se cu judecatorii care solutioneaza cauze in materie penala.

B. BIROURI SI COMPARTIMENTE FUNCTIONALE ALE
SECTIEI PENALE

1. COMPARTIMENTUL DE EXECUTARI PENALE

1.1 JUDECATORII DELEGATI

Art. 47. Se desemneaza judecatori delegat la acest compartiment doamna judecator
HOLMANU LOREDANA (in lunile pare), doamna judecitor CANDET ANA MARIA (in
lunile impare).

In caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor in lunile pentru care au fost desemnati,
judecitorii delegati la acest compartiment se vor inlocui reciproc. In situatia in care ambii
judecdtori sunt in imposibilitatea exercitarii atributiilor, acestia vor fi inlocuiti de dna.
judecator DOROBANTU ALEXANDRA.

Judecatorul delegat cu executarea unei pedepse sau masuri neprivative de libertate
ramane, de regula, acelasi pe toata perioada executarii.

Art. 48. Judecatorul desemnat la acest compartiment exercita urmatoarele atributii:

a) indruma si controleaza activitatea compartimentului de executari penale;
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b) emit mandatele de executare a pedepsei inchisorii si a pedepsei detentiunii pe viata,
asigurd comunicarea si supravegheaza luarea masurilor pentru ducerea la indeplinire a
acestora;

c) asigurd punerea in executare a masurilor educative privative de libertate;

d) asigura punerea 1n executare a masurilor educative neprivative de libertate;

e) indruma si controleaza activitatea desfasurata de catre serviciul de probatiune si de catre
institutiile din comunitate implicate in punerea in executare a pedepselor si masurilor
neprivative de libertate;

f) sesizeaza instanta de executare in cazul in care, cu prilejul punerii in executare a hotararii
sau in cursul executarii, se iveste vreo nelamurire ori impiedicare, precum si in celelalte
cazuri prevazute de lege;

g) rezolva incidentele ivite In cursul executarii, date prin lege in competenta acestora, si iau
masuri pentru rezolvarea tuturor cererilor ivite in cursul executarii,

h) solutioneaza plangerile impotriva deciziilor consilierului de probatiune;

1) aplica amenzi judiciare pentru comiterea unor abateri judiciare, in cazurile prevazute de
lege;

j) verifica periodic inchiderea pozitiilor din registrul de executari penale de cétre grefierul
delegat la compartimentul executari penale;

k) rezolva corespondenta aferenta activitatii de punere in executare a hotararilor penale;

1) exercita atributiile privind emiterea mandatului european de arestare si demersurile legate
de acesta reglementate de Legea nr. 302/2004 privind cooperarea judiciard internationald in
materie penald, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

m) asigurd transmiterea cdtre Consiliul Superior al Magistraturii, in termenele si conditiile
legale, a incheierilor si hotdrarilor judecdtoresti prin care s-a dispus arestarea preventiva sau
arestul la domiciliu a/al unui judecator, procuror sau magistrat-asistent, precum si hotdrarile
prin care s-a dispus condamnarea sau amanarea aplicarii pedepsei fata de acestia, rimase
definitive;

n) indeplinesc alte atributii date prin lege In competenta acestora.

1.2 DISPOZITII PRIVIND GREFIERII DELEGATI LA
COMPARTIMENTUL EXECUTARII PENALE

Art.49. La Judecatoria Bacau, la Compartimentul Executari Penale vor fi delegati
urmatorii grefieri: ~ BENCHEA VIOLETA, SACHELARU MARIANA si SARAN
VIRGINIA.

Art.50. Grefierii delegati la acest compartiment vor exercita atributiile prevazute de
art. 56, respectiv art. 133 — 135 si art. 148 — 157 din Regulament.

Grefierii repartizati la acest compartiment prelucreazd date cu caracter personal,
respectand dispozitiile Legii. 677/2001.

Grefierii repartizati la acest compartiment tin registrele si evidentele prevazute de
Regulament la art. 84 pct. 8, 10, 13.
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2. PERSOANELE DESEMNATE CU ANALIZA PRACTICII
INSTANTELOR JUDECATORESTI SI CU ATRIBUTII SI DE UNIFICARE
A PARCTICII

Art.51. Desemneaza judecator cu atributii privind analiza practicii instantelor de
control judiciar si de unificare a practicii pe d-na judecator Dorobantu Alexandra.

Aceasta va fi inlocuitd in caz de imposibilitatea exercitarii atributiilor de dna.
judecator Holmanu Loredana.

Prin exceptie, in situatia in care instantele de control judiciar nu trmit lunar deciziile
lar volumul de prelucrat este foarte mare, in vederea prelucrarii acestora, vicepresedintele
instantei va desemna judecatorul care va intocmi referatul.

Art. 52. Judecatorii desemnati la art.51. au urmatoarele atributii:

- vor prelua dosarele potrivit art. 147 din Regulament;

- vor verifica completarea registrelor privind evidenta practicii instantelor de control
judiciar de catre grefierii desemnati;

- vor intocmi lunar un referat privind problemele de drept relevante ivite in
solutionarea cauzelor, evidentiind practica neunitara atat a propriei instante, cat si a instantei
ierarhic superioare, daca este cazul.

- atributiile prevazute la art. 25, precum si pe cele stabilite prin hotararea Sectiei
pentru judecatori a Consiliului Superior al Magistraturii privind unificarea practicii judiciare.

Art.53.  Registrul privind evidenta practicii de casare In materie penald va fi
completat de doamna grefier OLTEANU TATIANA/inlocuitor URDA OANA IULIANA,
sub coordonarea si controlul judecatorilor desemnati.

3. JUDECATORUL SI PERSOANELE DESEMNATE LA
REPARTITIA ALEATORIE A CAUZELOR

Art.54. Desemneaza judecator cu atributii la repartizarea aleatorie a cauzelor pe
doamna judecitor IVESCU IULIA MADALINA, in materie civild, iar in materie penala, pAni
la desemnarea presedintelui de sectie penald, atributiile vor fi exercitate de
vicepresedintele/presedintele instantei.

in caz de imposibilitate a exercitrii atributiilor, acestea vor fi exercitate de
viceperesdintele instantei sau dupa caz de presdintele instantei, ori de judecatorul desemnat sa
inlocuiasca pe presedintele instantei.
Judecatorul desemnat ia masuri pentru repartizarea ciclica si intocmirea evidentelor, in
situatiile prevazute la art. 104 din Regulament.

Pana la desemnarea unui Presedinte al Sectiei Penale, judecatorii desemnati
indeplinesc si atributia prevazutd la art. 24 alin 1 lit. 1 §i m, privind luarea de masuri in
vederea repartizdrii aleatorii a cauzelor si dispunerea excluderii de la repartizarea cauzelor in
procedura de camera preliminara a completelor care, in calitate de judecatori de drepturi si
libertati, au indeplinit acte sau masuri procesuale in cursul urmaririi penale, precum si in alte
tipuri de cauze, dupa solutionarea incidentelor procedurale, daca este cazul.
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Art. 55. In caz de imposibilitatea exercitarii atributiilor de citre judecitorii desemnati,
titular si Inlocuitor, atributiile din prezenta sectiune vor fi indeplinite de presedintele instantei
sau dupa caz de vicepresedintele instantei.

Art. 56. Personalul auxiliar desemnat sa 1indeplineasca repartizarea aleatorie
computerizata si toate celelalte atributii, inclusiv obligatia tinerii Registrului de avarie, sunt
cele prevazute la Cap. III privind Raporturile de serviciu cu publicul.

Art. 57 Regulile privind repartizarea cauzelor penale sunt cele prevazute in
Regulament la art. 94 si urmatoarele si la Cap. 111 privind Raporturile de serviciu cu publicul,
din prezentul Ordin.

CAPITOLUL VI

COMPARTIMENTUL DE INFORMARE SI RELATII PUBLICE

Art. 58. La Judecatoria Bacdu functioneaza un birou de informare si relatii publice
care asigurd legaturile instantei cu publicul si cu mijloacele de comunicare in masa,in vederea

Conducatorul biroului este un judecator care indeplineste si rolul de purtitor de
cuvant.

Conducétorul biroului va monitoriza aplicarea Regulamentului (UE) 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date la Judecatoria Bacau.

Biroul functioneaza potrivit dispozitiilor Lg.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public si ale O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, aprobata si modificata prin LG.233/2002 si cu respectarea dispozitiilor
Legii 129/2018.

Art. 59. Desemneaza judecator delegat la acest compartiment pe domnul judecator
TIMIRAS CONSTANTIN CIPRIAN.

In caz de imposibilitate a exercitirii atributiilor judecitorul delegat la acest
compartiment va fi inlocuit de Presedintele Judecatoriei Bacau.

Art. 60 Conducatorul biroului de informare si relatii publice are urmatoarele atributii:

a) conduce si coordoneaza activitatea biroului;

b) organizeaza activitatea de furnizare pe loc a informatiilor, atunci cand acest lucru este
posibil;

c) analizeaza cererile de furnizare a informatiilor publice, dispune cu privire la caracterul
acestora - comunicate din oficiu, furnizabile la cerere sau exceptate de la liberul acces - si ia
madsuri pentru rezolvarea solicitarilor, potrivit legii, si pentru transmiterea raspunsurilor catre
solicitanti, in termenul legal;

d) asigura indeplinirea obligatiei legale de furnizare din oficiu a informatiilor previzute de
lege, prin afisare in locuri vizibile la sediul instantei a inscrisurilor care sa cuprinda aceste
informatii si prin publicarea lor pe pagina de internet a instantei;

e) analizeaza petitiile inregistrate si dispune cu privire la modul de solutionare, de redactare
a raspunsului, conexare sau clasare, sub coordonarea presedintelui instantei;
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f) repartizeaza petitiile compartimentelor de specialitate, in functie de activitatea acestora,
si asigurd solutionarea lor si trimiterea raspunsului n termenul legal,

g) identifica stirile difuzate de mass-media locald si nationala, care au un impact negativ
asupra activitdfii si imaginii instantei sau judecdtorilor ce functioneaza in cadrul acesteia,
verificd veridicitatea informatiilor i asigura informarea corectd a opiniei publice, exprimand
pozitia instantei fata de problemele semnalate;

h) redacteaza declaratii de presa si poate participa la interviuri, furnizand informatiile de
interes public, in scopul unei informari corecte si complete;

1) sprijina judecatorii n exercitarea dreptului la replica.

j) Conducatorul biroului de informare si relatii publice indeplineste orice alte atributii
stabilite de presedintele instantei, conform legii, Hot. CSM 482/01.06.2012 si regulamentului.

Art. 61. La acest compartiment 1si desfiasoara activitatea sub coordonarea si
planificarea judecatorului delegat, urmatorii grefieri: [ZVORAN ELENA si ROSU ANA.

Acesti grefieri vor prelucra In exercitarea atributiilor specifice acestui compartiment
date cu caracter personal.

In caz de imposibilitatea exercitarii atributiilor, grefierii desemnati vor fi inlocuiti de
grefier ARGATU ANCUTA sau dupa caz de grefierii sefi de sectii.

Art. 62 Grefierii din cadrul biroului de informare si relatii publice au urmatoarele
atributii:

a) primesc §i inregistreaza cererile de furnizare a informatiilor publice;

b) primesc §i inregistreaza petitiile adresate instantei;

¢) prezinta conducatorului biroului, zilnic, petitiile si cererile inregistrate;

d) transmit catre compartimentele de specialitate solicitarile de informatii si petitiile, spre
solutionare;

€) urmaresc solutionarea la timp a solicitarilor si petitiillor si aduce la cunostinta

f) comunica raspunsurile catre petitionari si solicitanti;

g) redacteaza si pun la dispozitia publicului inscrisurile cu informatiile care se comunicd
din oficiu, precum si formularele pentru solicitarile de informatii publice si pentru reclamatiile
administrative;

h) furnizeaza pe loc, atunci cand este posibil, informatiile publice solicitate;

1) fac mentiunile n registrul de petitii §i In registrul pentru inregistrarea cererilor si
raspunsurilor privind accesul la informatiile publice;

J) pastreaza In mape separate petitiile si cererile, precum si raspunsurile date acestora.

k) tin evidentele prevazute in Regulament la art. 84 pct. 24 si 25;

1) indeplinesc orice alte atributii stabilite de conducatorul biroului, potrivit legii si
regulamentului.

CAPITOLUL VI

COMPARTIMENTE COMUNE SECTIEI CIVILE RESPECTIV
SECTIEI PENALE A JUDECATORIEI BACAU
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GREFA. ARHIVA SI REGISTRATURA. BIBLIOTECA

Art. 63 La Judecatoria Bacau functioneaza o grefa, o registratura si o arhiva care
efectueaza operatiuni privind primirea, Inregistrarea si expedierea corespondentei,
indosarierea actelor, pastrarea registrelor precum si alte lucrari cu caracter auxiliar necesare

La Judecatoria Bacau functioneaza o arhiva curenta arhiva pentru fiecare sectie.

Art. 64 Pe durata procedurii scrise dosarele se pastreaza de catre grefierii de sedinta.

Pe durata necesara desfasurarii cercetarii procesului dosarele se pastreaza in arhiva, pe
complete si termene de judecata.

Art. 65 La registratura se intocmesc si se pastreaza:

a) registre generale pentru inregistrarea actelor de sesizare, a dosarelor primite in apel, a
dosarelor primite in recurs, a dosarelor primite in contestatie, a actelor de procedura si a
corespondentei;

b) borderouri pentru expedierea prin posta si condici de predare a dosarelor, actelor de
procedura si a restului corespondentei.

C) se expediaza corespondenta, sub semnatura si pe baza de evidenta;

d) se preiau citatiile si alte acte care se comunica, se aranjeazd in ordine si le inscrie in
borderoul de expediere;

b) expediaza corespondenta,;

c) se completeaza centralizatorul proceselor-verbale de receptie si il inainteaza lunar
departamentului economic.

Art. 66 Activitatea compartimentului Arhiva — Registratura este coordonatd de dna.
grefier GHERCA MARGARETA, sub indrumarea si controlul grefierului sef.

Art. 67 Repartizarea personalului la aceste compartimente se va face prin prezentul
ordin.

Art. 68. Desemneaza cu atributii de verificare a activitdtii personalului auxiliar din
cadrul Arhivei Penale a Judecatoriei Bacau pe dna. judecator Craciun Mihaela, care va fi
inlocuitd de presedintele instantei sau dupa caz de judecatorul desemnat, pana la desemnarea
unui Presedinte de Sectie Penala.

In exercitarea atributiilor judecatorii desemnati la alin 1 vor indeplini si atributiile
prevazute de art. 147 din Regulament.

Art. 69. Desemneaza cu atributii de verificare a activitatii personalului auxiliar din
cadrul Arhivei Civile a Judecatoriei Bacau pe Presedintele Sectiei Civile Judecatoriei Bacau.

Exercitarea atributiilor prevazute de art. 147 din Regulament se va face pentru Sectia
Civila de catre presedintele Sectiei Civile, dna. jud. Ivescu Iulia Madalina.

In caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor dna. jud. Ivescu Iulia Madalina va fi
inlocuita de vicepresedintele instantei sau dupa caz de presedintele instangei.

Art. 70. In caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor previzute la art. 68
Presedintele Sectiei Civile a Judecatorieir Bacau, va fi inlocuit de catre Vicepresedintele
Judecatoriei Bacau sau dupa caz de presedintele instantei.
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In caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor prevazute la art. 69, Presedintele
Sectiei Civile va fi inlocuit de catre Vicepresedintele Judecatoriei Bacau sau dupa caz de
presedintele instantei.

Art. 71. Judecatorii desemnati vor verifica Indeplinirea de catre personalul auxiliar ce-
si desfagoara activitatea In cadrul Arhivei Penale si Civile a dispozitiilor din Regulament.

Art. 72 Judecatorii desemnati cu atributii de control, vor intocmi periodic (nu mai
tarziu de 6 luni) un referat privind deficientele constatate si va face propuneri in vederea
remedierii acestora.

Art. 73 Judecatoria Bacau are in structurd un compartiment auxiliar denumit
biblioteca, la care 1si desfasoara activitatea un grefier, dna. grefier ROSU ANA, coordonat de
grefierul sef.

Art. 74 Dosarele din arhiva permanenta vor fi selectionate periodic sub indrumarea
unei comisii.

Comisia pentru selectionarea arhivei va fi formata

- dnul. judecdtor POPOVENIUC ALEXANDRU, Presedinte comisie

- dna. judecator PUSCASU ALINA - membru
- dna. BUDAU MONICA, grefier arhivar.
Comisia se va conforma reglementarilor legale privind constituirea, pastrarea si
selectionarea materialului arhivistic, ordinelor Ministerului Justitiei si indrumarilor Arhivelor
Nationale a Statului - Sucursala Bacau.

CAP.VIII
PERSONALUL AUXILIAR DE SPECIALITATE

A. JUDECATORUL DESEMNAT CU PREGATIREA
PROFESIONALA A PERSONALULUI AUXILIAR

Art. 75. Desemneaza judecator responsabil cu pregatirea profesionala a personalului
auxiliar pe dna. jud. Marmureanu Silvia, Tn materie civila si pe dna. jud. Candet Ana Maria, in
materie penala.

Judecatorii desemnati la alin 1, exercitd atributiile prevazute de art. 32 din Lg.
567/2004.

B. DISPOZITII PRIVIND ACTIVITATEA GREFIERULUI-SEF

Art. 76 La Judecdtoria Bacau a fost numitd prin decizia Presedintelui Curtii de Apel
Bacau grefier-sef CONSTANTINOIU ELENA.

Avand 1n vedere volumul mare de activitate al acestei instante, grefierul sef al
Judecatoriei Bacau va fi ajutat de doamna grefier ENE MARIANA .
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Aceasta va inlocui pe grefierul-sef in caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor.
Art. 77 Grefierul-sef al Judecatoriei Bacau are urmatoarele atributii:

- coordoneazd si controleazd activitatea personalului auxiliar de specialitate si a
personalului conex, atdt al instantei la care functioneaza, cat si al instantelor din
circumscriptie, personal sau prin grefieri cu functii de conducere desemnati;

- intocmeste fisele posturilor pentru personalul auxiliar de specialitate si pentru personalul
conex;

- coordoneaza si urmareste uniformizarea inregistrarilor statistice in colaborare cu
departamentul de specialitate din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii;

- asigurd evidenta si gestionarea datelor si documentelor ce nu sunt destinate publicitatii si
verificd modul 1n care se asigura securitatea lucrarilor;

- intocmeste si contrasemneaza corespondenta cu caracter administrativ a instantei;

- tine registrele speciale prevazute de lege pentru instanta la care functioneaza si verifica
dacad acestea sunt corect tinute de catre grefierii desemnati;

- pastreaza registrul de control al instantei;

- duce la indeplinire masurile stabilite pentru asigurarea pazei sediului instantei, securitatii
bunurilor, pazei contra incendiilor si protectiei muncii;

- verificd modul in care se respecta regulile de acces al publicului in incinta instantei,

- intocmeste acte de constatare a neregulilor evidentiate in activitatea personalului auxiliar
de specialitate si conex controlat si sesizeaza presedintele instantei pentru luarea masurilor
corespunzatoare;

- urmareste respectarea de catre personalul auxiliar de specialitate si conex al instantelor a
normelor de conduita 1n raporturile cu avocatii si cu publicul

- tine evidenta concediilor personalului si intocmesc situatiile lunare cu prezenta zilnica a
personalului curtii de apel, tribunalului sau tribunalului specializat, dupa caz, pe care le trimit
compartimentului financiar-contabil,

- organizeaza si supravegheaza activitatea de arhivare electronica a dosarelor, in functie de
resursele disponibile

- tine evidenta si gestioneaza bunurile instantei;

- se Ingrijeste de buna desfasurare a activitatilor gospodaresti si de aprovizionarea instantei
cu materialele necesare;

- are in pastrare dosarele administrative si biblioteca instantei,

- verifica sau, dupa caz, intocmeste Inregistrarile statistice;

- asigura secretariatul Comisiei de Evaluare a activitdtii judecatorilor, conform art. 34 din
Hot. CSM 676/2007;

- asigura secretariatul Colegiului de conducere, conform art. 23 din Hot. CSM 1375/2015
Prevederile art. 50 alin. (5) - (7) din ROI se aplica in mod corespunzator.
Grefierul sef al Judecatoriei indeplineste, in limitele functiei, orice alte sarcini de serviciu
date de presedintele instantei, cnform legii.
Art. 78 Doamna grefier ENE MARIANA, inlocuitor al grefierului sef, indeplinesete si
urmatoarele atributii:
1. Elibereaza copii ale hotdrarilor judecétoresti cu mentiunea cad sunt definitive sau
dupd caz irevocabile, arataindu-se modul in care acestea au ramas definitive sau dupa caz
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irevocabile, precum si data ramanerii definitive sau dupa caz irevocabile, potrivit art. 161(3)
din ROI.

2. Indeplineste sarcinile de serviciu previzute la art. 164, 165, 166 privind gestionarea
corpurilor delicte si a valorilor instantei, respectiv art. 167-168.

3. Va intocmi certificatele solicitate, potrivit art. 160 din Regulamentul de ordine
Interioara aprobat prin Hotararea CSM 1375/2015.

3. Participa ca inlocuitor la sedintele de judecata din Sectia Civila, Indeplinind toate
atributiile ce 1i revin 1n aceasta calitate de grefier de sedinta, in virtutea legii, regulamentului
si a dispozitiilor presedintelui de complet;

4. Tine si completeaza registrul valorilor - art. 84 pct. 20 ROI, registrul mijloacelor
materiale de proba - art. 84 pct. 21 ROI|, registrul corpurilor delicte - art. 84 pct. 22 ROII.

5. Isi desfasoara activitatea in cadrul Sectiei - Civile;

6. Inlocuieste pe grefierul sef al instantei - d-na Constantinoiu Elena;

7. Indeplineste, in limitele functiei sale, orice alte sarcini de serviciu date de
presedintele instantei sau dupa caz de presedintele completului de judecata.

C. DISPOZITII PRIVIND ACTIVITATEA GREFIERULUI-SEF DE
SECTIE

Art. 79 Grefierul sef de sectie Civila si Penala au fiecare urmatoarele atributii:

a) supravegheaza si verifica lucrarile intocmite de personalul auxiliar al sectiei;

b) supravegheaza, controleaza lunar si Indruma activitatea grefierilor sectiei cu privire la
comunicarea in termenul prevazut de lege a minutelor si hotdrarilor judecatoresti si la
comunicarea cererilor si actelor procedurale prevazute de lege;

c) supravegheazd accesarea bazelor electronice de date detinute de organele administratiei
de stat la instantele la care exista sectii;

d) ajuta persoana desemnata la repartizarea aleatorie a cauzelor;

e) tine evidenta solutiilor pronuntate privind recuzarea si abtinerea;

f) propune presedintelui de sectie repartizarea grefierilor in sedintele de judecata;

g) organizeaza si urmareste tehnoredactarea in termen a hotararilor intocmite de judecatorii
sectiei, tine registrul de evidentd a redactdrii hotdrarilor sectiei si pastreazd mapele de
hotarari;

h) verifica dosarele sectiei inainte de trimiterea lor altor organe judiciare, cu respectarea
dispozitiilor regulamentare;

1) participa, conform programarii, la sedintele de judecata, ca grefier de sedinta;

J) urmareste modul de intocmire si de comunicare a actelor procedurale prevazute de lege
pentru publicarea in BPI si transmiterea acestor acte procedurale pe suport hartie si electronic
catre Oficiul Registrului Comertului, in vederea publicarii acestora in BPI, precum si
realizarea celorlalte comunicari sau notificari in termen legal,

k) tine evidenta si gestioneaza titlurile de valoare si obiectele ce servesc ca mijloc de proba
in cauzele aflate pe rolul sectiei;

1) verifica si semneaza pentru conformitate copiile legalizate si certificatele intocmite;

31



m) certificd, in cazurile prevazute de lege, copiile dupa actele din dosarele sectiei, inclusiv
in materia insolventei;

n) tine registrele de evidentd privind arestarea preventiva si celelalte registre in materie
penald, cu exceptia celor date in competenta grefierului delegat cu efectuarea lucrarilor de
executari penale;

0) tine registrul special privind evidenta practicii instantelor de control judiciar, in care
inregistreaza toate dosarele sosite din caile de atac;

p) supravegheaza si verifica modul de completare si pastrare a evidentelor sectiei;

q) verifica si supravegheaza modul de inregistrare a sedintelor de judecata, prin mijloace
tehnice audio sau video, in conditiile legii;

r) coordoneazd si supravegheaza activitatea grefierilor delegati si evidentele finute de
acestia,

s) intocmeste situatiile lunare cu prezenta zilnica a personalului auxiliar al sectiei, pe care le
trimite compartimentului de specialitate, si se ingrijeste de aprovizionarea sectiei cu
materialele necesare;

s) verifica pastrarea in bune conditii a dosarelor si a lucrarilor de punere in executare a
hotararilor penale sau civile.

t) tine corespunzator sectiei unde functioneaza, evidentele prevazute de art. 84 pct. 4, 5, 6, 7,
9,11, 15.

Grefierul sef sectie indeplineste, in limitele functiei, alte sarcini de serviciu date de
presedintele sectiei sau de presedintele ori vicepresedintele instantei, conform legii.

Pand la desemnarea Presedintelui de Sectie Penald, propunerile de planificarea
grefierilor in sedintele de judecata din cadrul Sectiei Penale vor fi aprobate de catre
vicepresedintele instantei, sau dupd caz de presedintele instantei.
atributiilor (concedii, participare la seminarii) de catre d-na grefier dna. grefier ENE
MARIANA, iar in lipsa acesteia de catre dna. grefier sef, ELENA CONSTANTINOIU.
atributiilor (concedii, participare la seminarii) de citre d-na grefier LEPADATU CRISTINA,
iar in lipsa acesteia de citre dna. grefier URDA OANA TULIANA.

D. DISPOZITII PRIVIND ACTIVITATEA GREFIERILOR DE
SEDINTA

Art. 82 Grefierii de sedintd participa la sedintele de judecatd, indeplinind atributiile
prevazute de lege si de Regulamentul de ordine interioara.
Art. 83. Grefierul de sedinta are si urmatoarele atributii:
a) participa la sedintele de judecatd, indeplinind atributiile prevazute de lege si de prezentul
regulament, sub coordonarea si controlul presedintelui completului de judecats;
b) intocmeste citatiile si actele de procedura dispuse de completul de judecat;
c¢) completeaza borderourile si preda corespondenta pentru expediere;
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d) realizeaza citarea si incunostintarea partilor si comunicarea actelor prin telefon, telegraf,
prin posta electronica sau fax sau prin alte mijloace prevazute de lege si intocmeste referatul
privind modalitatea de incunostintare sau comunicare i obiectul acesteia, care se ataseaza la
dosar;

e) completeazd condica sedintelor de judecatd, in care se trec dosarele din sedinta
respectiva, In ordinea Inscrisd in lista cauzelor, cu urmatoarele mentiuni: numarul curent,
numele sau denumirea partilor, numarul dosarului si obiectul cauzei, termenul acordat, cu
indicarea motivului amanarii cauzei; in cazul amanarii pronuntarii, se va indica data acesteia;

f) completeaza toate campurile din sistemul ECRIS;

g) comunicad minutele si hotararile judecatoresti in termenul prevazut de lege;

h) tehnoredacteaza lucrarile repartizate de conducerea instantei si hotararile judecatoresti,
iar la solicitarea membrilor completului de judecata si sub indrumarea acestora, si proiecte de
hotarari, pe baza modelului dat de acestia; hotararile vor cuprinde, in final, initialele
redactorului, ale tehnoredactorului, data tehnoredactarii si numarul de exemplare; la instantele
de control judiciar se trece, in plus, compunerea completului de judecatd al instantei a carei
hotarare este supusa controlului judiciar;

1) transmite catre Institutul National al Magistraturii si catre Agentul Guvernamental pentru
Curtea de Justitie a Uniunii Europene copii conforme cu originalul si in format electronic
word ale incheierilor de sesizare a Curtii de Justifie a Uniunii Europene cu intrebari
preliminare, ale hotararilor pronuntate de instantele nationale in aceste cauze, inclusiv in caile
de atac, precum si ale incheierilor prin care s-au respins cererile de sesizare a Curtii de Justitie
a Uniunii Europene.

J) Grefierul care participa la sedinta de judecata indeplineste orice alte sarcini de serviciu
date de presedintele instantei, presedintele de sectie sau de presedintele completului de
judecata

k) Prelucreaza date cu caracter personal, cu respectarea dispozitiilor Legii nr. 677/2001.

1) La sedintele de judecatd, grefierii sunt obligafi sd aibd tinuta vestimentarda
corespunzatoare instantei unde functioneaza.

m) Intocmesc conceptele pentru citarea partilor,din procese,intocmesc citatiile pentru
primul termen si urmaresc expedierea acestora;

n) grefierii care isi desfasoara activitatea in cadrul Sectiei Penale vor crea dosarele asociate
(altele decat cel de tipul al avand ca obiect "masuri si exceptii dispuse de judecétorul de
camerd preliminara", ce va fi creat de persoana desemnatd la repartizarea aleatorie), vor
comunica copii dupa actele de sesizare, vor intocmi si expedia procedurile de citare si vor
duce celelalte la indeplinire celelate dispozitii ale instantei, dupa fixarea termenului de
judecata si edictarea celorlate dispozitii (art. 100 ROI).

E. DISPOZITII PRIVIND ACTIVITATEA PERSONALULUI DE LA
ARHIVA ST REGISTRATURA ST A AGENTILOR PROCEDURALI

Art. 84 La acest compartiment isi desfasoara activitatea:
- Grefieri arhivari Sectie Penali: BURAGA LAURA, COTIRLICI MILICA
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- Grefieri arhivari Sectie Civila: SAVIN NICOLETA, ANDREI ALINA, BACIU
PETRONELA CRSITINA, PICIU MADALINA DENISA, BUDAU MONICA, HANU
VIOLETA AURA.

Grefier registrator: GHERCA MARGARETA coordonator Arhivd  Sectia
Penald/Sectia Civila (inlocuitor HANU VIOLETA);

Art. 85 Grefierii desemnati la acest compartiment vor avea atributii specifice stabilite
prin fisa postului si vor indeplini atributiile date conform legii de catre grefierul arhivar
coordonator.

Art. 86 Grefierii arhivari si registratorii au urmatoarele atributii:

- primesc, inregistreaza si repartizeaza la sectii si la celelalte compartimente actele de
sesizare a instantei, dosarele de la celelalte instante si restul corespondentei;

- expediaza dosarele solutionate si corespondenta;

- primesc si inregistreaza dosarele intrate, {in evidenta acestora si a circulatiei lor;

- pun dosarele la dispozitia publicului si tin evidenta persoanelor care primesc dosarele
spre studiu;

- pregatesc dosarele pentru sedintele de judecatd si asigura circulatia acestora in cadrul
instantei,precum si trimiterea lor la alte instante;

- informeaza persoanele care au calitatea de parfi ori sunt Imputernicite de
acestea,conform legii,asupra datelor solicitate din dosarele in care acestea sunt direct
interesate;

- a judecdtorii si tribunale,inainteaza instantelor superioare dosarele in care s-a declarat
apel sau recurs,iar la sectii,le predau la registratura generala pentru Inaintare;

- asigura pastrarea In buna stare a dosarelor si registrelor;

- pastreazd,pe ani,dosarele solutionate,mapele de hotarari,registrele si condicile de
sedinta;

- participd anual la activitatea de arhivare §i Intocmesc lista dosarelor aflate in
conservare 1n arhiva instantei;

- participa anual la activitatea de triere a dosarelor arhivate, la expirarea termenului de
pastrare.

- realizeaza arhivarea electronica a dosarelor in masura in care acest lucru este posibil;.

- grefierii desemnati la acest compartiment vor tine evidentele prevazute de art. 84 pct.
1, 2, 3 din Regulament.

Grefierul arhivar si registratorul indeplinesc, in limitele functiei, si alte atributii
stabilite de presedintele instantei sau al sectiei, potrivit legii.

Art. 87 Agentul procedural care isi desfasoara activitatea la Judecatoria Bacau este
MIHAILA IONUT - CIPRIAN.

In caz de imposibilitatea exercitirii atributiilor, acesta va fi inlocuit de dna. Patriscanu
Cecilia, aprod.

Art. 88 Agentii procedurali au urmatoarele atributii:

- comunicd actele procedurale, cu respectarea termenelor prevazute de
lege,persoanelor din localitatea unde se afla sediul instantei ,depunand cel mai tarziu a doua zi
dovezile de inméanare; pentru cazuri urgente i cand dotarea instantelor permite, comunicarea
actelor de procedura se va putea efectua prin agent procedural si n alte localitati;
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- indeplineste sarcinile stabilite de presedintele instantei si serviciul de curier primind
si predand in aceeasi zi corespondenta pentru destinatarii din localitate.

Art. 89 Activitatea de arhiva si registraturd va fi coordonati de d-na GHERCA
MARGARETA.

F. DISPOZITII SPECIALE PRIVIND UNELE ATRIBUTII ALE
PERSONALULUI AUXILIAR DE SPECIALITATE

Art. 90 Desemneazi pe dna. grefier SECITA ELENA si pe dna. arhivar BACIU
PETRONELA CRISTINA, sa efectueze repartitia aleatorie a cauzelor, in sistem informatic.

In acest sens va tine sub indrumarea judecatorului delegat evidenta prevazutd de
Regulamentul de ordine interioara a instantelor.

Art. 91 In caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor, grefierii desenati la art. 89 se
vor inlocui reciproc, iar In caz de imposibilitate vor fi inlocuiti de d-na grefier GHERGUT
MARIANA sau dupa caz de grefierii sefi de sectii.

Art. 92 D-na grefier ROSU ANA va tine biblioteca instantei, indeplinind in limitele
legii atributiile prevazute la art.61 din Regulamentul de Ordine Interioara.

Art. 93 Grefierul sef, dna. CONSTANTINOIU ELENA va asigura secretariatul
Colegiului de Conducere al Judecatoriei Bacau, intocmind evidentele prevazute la art.25 din
Regulamentul de ordine interioara (inlocuitor ENE MARIANA ).

Art. 94 Grefierii sefi de sectie vor tine mapele speciale cu abtineri si recuzari.

Art. 95 La Judecatoria Bacdu se desemneazd persoana responsabild cu protectia
muncii  domnul JOLDESCU CONSTANTIN.

Acesta va fi inlocuit In caz de imposibilitate a exercitarii atributiilor de catre grefierul
sef'de Sectie Civila.

Acestia vor fi supravegheati de grefierul sef, care va verifica tinerea evidentelor
prevazute de lege.

G. DISPOZITII PRIVIND ACTIVITATEA APROZILOR

Art. 96 La Judecitoria Bacdu isi desfisoara activitatea ca aprod PATRASCANU
CECILIA, SEVERIN CRSITINA si UNGUREANU LILIANA.

Art. 97 Aprozii au urmatoarele atributii:

- efectueaza in sedintele de judecatda strigarea partilor, martorilor, expertilor si a
celorlalte persoane chemate la instantd si indeplineste dispozitiile date de presedintele
completului de judecata, atunci cand nu functioneaza instalatiile de sonorizare sau cand salile
unde se desfasoara judecata nu sunt prevazute cu astfel de instalatii.

- indeplineste unele dintre atributiile compartimentelor auxiliare (arhiva, registraturd)
stabilite de presedintele instantei, cum ar fi: atasarea actelor de procedura la dosare, stocarea
dosarelor in arhiva, supravegherea persoanelor care consultda dosarele, asigurarea transportului
dosarelor la diferite compartimente, precum si alte activitagi;
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- ajutd la pastrarea ordinii si curateniei in localul instantei.

CAP. IX ALTE DISPOZITII SI DISPOZITII FINALE

Art. 98 Fisele completelor de judecata ce functioneaza in anul 2019 la Judecatoria
Bacau constituie anexe la prezentul ordin si cuprind cauzele care au fost repartizate prin
hotarari de colegiu, potrivit, de regula, specializarilor .

Art. 99. Fisele postului pentru personalul auxiliar vor fi intocmite de grefierul sef
conform atributiilor prevazute in prezentul ordin si in Regulament si vor detalia atributiile
pentru fiecare, potrivit dispozitiilor prezentului Ordin si Regulamentului de ordine interioara
al instantelor.

Art. 100 Prezentul ordin se completeaza cu dispozitiile Hotararii CSM 1375/2015
pentru aprobarea Regulamentului de ordine interioara al instantelor judecatoresti.

La intrarea in vigoare a prezentului ordin, toate dispozitiile contare emise prin ordine
sau decizii anterioare, se abroga.

Art. 101 Prezentul ordin va fi adus la cunostinta intregului personal prin postare pe
reteaua intranet de la Judecdtoria Bacau si intrd in vigoare la data de 03.01.2019.

Presedinte,
Judecator Carmen Simona Panfil
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